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I.  VezetŖi ºsszefoglal· 

 

Az Oktat§skutat· ®s FejlesztŖ Int®zet (OFI) a TĆMOP 3.1.5/2012-2012 -0001 

ĂPedag·gusk®pz®s t§mogat§saò kiemelt projekt keret®ben tºbbek kºzºtt a peda-

g·gusok folyamatos szakmai fejlŖd®s®t t§mogat· tant§rgygondoz· szaktan§cs-

ad·i rendszerhez kapcsol·d· kutat· ®s fejlesztŖ tev®kenys®ggel j§rul hozz§ a 

p§ly§n l®vŖ pedag·gusi munka minŖs®g®nek, ®s ez§ltal a kºzoktat§s eredm®-

nyess®g®nek javul§s§hoz. Az Oktat§si Hivatallal (OH), valamint az Educatio T§r-

sadalmi Szolg§ltat· Nonprofit Kft-vel konzorciumi egy¿ttmŤkºd®sben megval·su-

l· kiemelt projekt keret®ben a pedag·gusok munk§j§t t§mogat· tant§rgygondo-

z· szaktan§csad·i rendszerhez kapcsol·d· szaktan§csad·i k®pz®sek ®s pr·bal§-

togat§sok is megval·sulnak. 

A meg¼jul· kºznevel®si rendszerben form§l·dik a szaktan§csad§s, a pedag·giai 

szakmai ellenŖrz®s (tanfel¿gyelet), illetve a pedag·gusok minŖs²t®s®nek kapcso-

lata a pedag·gus ®letp§lya t¿kr®ben.  

A tant§rgygondoz· szaktan§csad§s szorosan kapcsol·dik az OH §ltal ir§ny²tott 

tanfel¿gyelethez, amelynek sor§n a szak®rtŖk a pedag·gusok ®s az int®zm®ny-

vezetŖk munk§j§t, valamint az int®zm®nyt ®rt®kelik §ltal§nos pedag·giai sze m-

pontok alapj§n, ®s megtºrt®nik a fejlesztendŖ ter¿letek felt§r§sa is.  

A tant§rgygondoz· szaktan§csad· abban seg²ti elsŖsorban az egyes pedag·gust 

ï kºzvetve azonban az int®zm®nyvezetŖt ®s az eg®sz int®zm®nyt is ï, hogy f o-

lyamatos szakmai fejlŖd®se §ltal egyre jobban megfeleljen a jogszab§lyok §ltal 

meghat§rozott pedag·gus kompetenci§khoz kapcsol·d·an kidolgozott pedag·giai 

szintle²r§sokban megfogalmazott szakmai elv§r§soknak, amelyek a pedag·gusok 

minŖs²t®s®nek, egy¼ttal az ®letp§ly§n val· elŖrehalad§suknak k®pezik a szakmai 

alapj§t. 

Jelen dokumentum a tant§rgygondoz· szaktan§csad·k munk§j§t t§mogat· se-

g®danyag. Tartalmazza a fejlesztŖk elgondol§s§t a tant§rgygondoz· szaktan§cs-

ad§s alapelveirŖl, valamint a folyamat elj§r§srendj®t ®s az egyes l®p®sek megv a-

l·s²t§sakor haszn§lt dokumentumokat. Mivel a fejlesztŖk fontosnak tartj§k, hogy 

a tant§rgygondoz· szaktan§csad§s folyamata minden ®rintett szereplŖ sz§m§ra 

§tl§that· ®s ®rthetŖ legyen, ez®rt az elj§r§srendet ®s annak eszkºzeit a 

folyamat valamennyi s zereplŖje sz§m§ra hozz§f®rhetŖv® teszik 

m§r az elj§r§s kipr·b§l§sa sor§n. 

Az ¼j t²pus¼ tant§rgygondoz· szaktan§csad§si folya-

mat arra a szakmai paradi gm§ra ®p²t, amely szerint 

a pedag·gusok saj§t maguk felelŖsek a saj§t 
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szakmai fejlŖd®s¿k®rt. Ez ºsszhangban van a szem®lykºzpont¼ tan§csad§s kºz-

ponti go ndolat§val, amely szerint mindenki a saj§t ®let®nek legjobb szak®rtŖje. A 

ta nt§rgygondoz· szaktan§csad§s ez®rt tart·zkodik att·l, hogy n®h§ny ·r§s tal§l-

koz§s, Ăszakmai pillanatfelv®telò alapj§n ir§ny²tsa, Ăszakmai j· tan§csokkalò l§ssa 

el a megl§togatott pedag·gust. A non-direkt²vnek nevezett t§mogat§si folyamat-

ban a tan§csad· feladata, hogy megalapozza az egy¿ttmŤkºd®s felt®teleit, mely 

sor§n a pedag·gust elsŖsorban abban t§mogatja, hogy min®l pontosabban felis-

merje ®s megfogalmazza a szakmai fejlŖd®s®hez kapcsol·d· sz¿ks®gleteit. Az 

egy¿ttmŤkºd®st elŖseg²tŖ kl²ma kialak²t§sa az al§bbi jellemzŖkºn alapul: 

A szaktan§csad· hiteless®ge, amely a t§mogat· kapcsolat egyenrang¼s§g§t ®s a 

bizalmat alapozza meg, ez§ltal a pedag·gus is megengedheti mag§nak, hogy 

ºnmaga lehessen. 

A szaktan§csad· k®pes felt®tel n®lk¿li elfogad§st, figyelmet ®s pozit²v visszajel-

z®st ny¼jtani a pedag·gusnak, aki ez§ltal biztons§gban ®rezheti mag§t, ®s erŖ-

sºdik az egy¿ttmŤkºd®si k®szs®ge. A szaktan§csad· nem t§maszt felt®teleket, 

kºvetel®seket, hanem t§mogat§st ny¼jt. Az emp§ti§s meg®rt®s, melynek magas 

szintŤ kºzvet²t®se azt jelzi a pedag·gusnak, hogy a szaktan§csad· ®rti, figyel r§, 

meghallja egy®ni ig®nyeit, Ăjelen vanò, ®s §t®rzi mondanival·ja l®nyeg®t. Az ¼j 

t²pus¼ szaktan§csad§s alapja a szem®lykºzpont¼ tan§csad·i szeml®let, melynek 

legfontosabb jellemzŖik®nt a fejlesztŖk a folyamatoss§got, a szem®lyre szabott-

s§got ®s az egyenrang¼s§got nevezt®k meg. Ezen alapelveket az elj§r§srend 

minden el em®ben ®rv®nyes²teni k²v§nt§k.  

A folyamatoss§g abban nyilv§nul meg, hogy a tant§rgygondoz· szaktan§csad·i 

l§togat§s nem egyszeri esem®ny a pedag·gus ®let®ben, hanem rendszeres idŖ-

kºzºnk®nt ism®tlŖdik. Az egy¿tt eltºltºtt szaktan§csad§si napot kºvetŖen a pe-

dag·gus ®s a szaktan§csad· kºzºtt kialakult szakmai kapcsolat folyamatosan 

®letben tarthat·; a pedag·gus e-mail -en, telefonon, m§s kommunik§ci·s csator-

n§kat alkalmazva fordulhat a szaktan§csad·j§hoz, ha sz¿ks®g®t ®rzi. A visszat®-

rŖ l§togat§sokon ott folytathatj§k a szakmai munk§t, ahol az abbamaradt, nem 

kell elºlrŖl kezdeni az ismerked®st, a kºzºs szakmai nyelv megtal§l§s§t. Ugyanaz 

a szaktan§csad· l§togatja meg visszat®rŖen a pedag·gust, ®s az elŖzŖ l§togat§s 

·ta eltelt eredm®nyek §ttekint®s®t kºvetŖen tŤznek ki egy¿tt ¼j fejleszt®si c®lo-

kat, feladatokat.  

A szem®lyre szabotts§g abban nyilv§nul meg, hogy a tant§rgygondoz· szakta-

n§csad· a megl§togatott pedag·gus szakmai fejlŖd®s®vel kapcsolatos 

sz¿ks®gleteihez ®s ig®nyeihez alkalmazkodva szervezi ®s ir§-

ny²tja a k ºzºs munk§t. A szaktan§csad·i folyamat eg®sz®-

nek f·kusz§ban a t§mogat§s egy®ni jellege §ll. 
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Az egyenrang¼s§g elve abban jut ®rv®nyre, hogy a tant§rgygondoz· szaktan§cs-

ad·k maguk is pedag·gusok, akik a l§togatott koll®g§hoz hasonl· szakmai ta-

pasztalat okkal rendelkeznek, hiszen vele azonos szakt§rgyat, azonos iskolat²pus-

ban, §ltal§ban ugyanabban a r®gi·ban tan²tanak. Fontos, hogy a l§togat§st an-

nak minden szereplŖje kºlcsºnºs tanul§si folyamatk®nt ®rtelmezze, illetve ve-

gyen r®szt benne.  

A tant§rgygondoz· szaktan§csad·k rendelkez®s®re bocs§tott seg®danyagok az 

elj§r§srend egys®gess®g®t ®s minŖs®g®t hivatottak biztos²tani, ugyanakkor lehe-

tŖs®get adnak a helyi viszonyok ®s a megl§togatott pedag·gus helyzet®nek fi-

gy elembe v®tel®re is.  

A l§togat§s eredm®nye egyr®szt a tant§rgygondoz· szaktan§csad· §ltal k®sz²tett 

ºsszegzŖ dokumentum, amely a pedag·gus, az int®zm®nyvezetŖ ®s az OFI sz§-

m§ra is hozz§f®rhetŖ. M§sr®szt minden elsŖ l§togat§s sor§n elk®sz¿l a pedag·-

gus ®s a szaktan§csad· egy¿ttmŤkºd®s®ben az a pedag·gus szakmai fejlŖd®si 

terv (PSZFT), amely a hossz¼ t§v¼ egy®ni szakmai fejleszt®si c®lok mellett az 

egy (esetleg n®h§ny) ®vre sz·l· rºvid t§v¼ szakmai c®lkitŤz®seket, illetve az 

azok megval·s²t§s§hoz rendelt tev®kenys®geket tartalmazza. A fejlŖd®si terv el-

sŖsorban a pedag·gus tudatos szakmai fejlŖd®s®t k²v§nja seg²teni, kºzvetve 

azonban az int®zm®ny fejlŖd®s®hez is hozz§j§rul. 

A pedag·gusok ®s szaktan§csad·k szem®lyes szakmai fejlŖd®s®t, ºnreflexi·j§t ®s 

szakmai tudatoss§g§nak nºvel®s®t szolg§lja a pedag·gus ºn®rt®kelŖ lap, illetve a 

szaktan§csad·i ºn®rt®kelŖ k®rdŖ²v, amelyeket az ®rintettek saj§t kompetenci§ik-

r·l, saj§t munk§jukr·l k®sz²tenek.  

Mivel a megval·sul· szaktan§csad·i l§togat§sok egy orsz§gos, tºbb l®pcsŖs fej-

leszt®si folyamat r®szei, ez®rt a k¿lºnbºzŖ ®rintett szereplŖknek visszajelzŖ lapo-

kat kell kitºlteni¿k a projekt keret®ben megval·sul· l§togat§sokhoz kapcsol·d·-

an. A folyamatra tºrt®nŖ visszajelz®sek fontos alapot jelentenek a tov§bbi fej-

leszt®s sz§m§ra. 
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II.  Bevezet®s 

 

A Tant§rgygondoz· szaktan§csad§s folyamata ®s dokumentumai egy olyan 

szakmai dokumentumgyŤjtem®ny, amely a TĆMOP 3.1.5/2012-2012 -0001 ĂPe-

dag·gusk®pz®s t§mogat§saò kiemelt projekt keret®ben megval·sul· pilot szakta-

n§csad·i l§togat§sok megval·s²t§s§hoz k®sz¿lt. Tartalmazza a meg¼jul· tan-

t§rgygondoz· szaktan§csad§s alapelveit, a szaktan§csad·nk®nt 10 munka·r§ban 

megval·s²tand· l§togat§sok elj§r§srendj®t ®s az egyes l®p®sek megval·s²t§s§hoz 

haszn§land· dokumentumokat. Ezek egy r®sze minden l§togat§s sor§n kºtelezŖ-

en haszn§land· sablon, m§sik r®sze pedig a szaktan§csad· ®s a pedag·gus fel-

k®sz¿l®s®t seg²tik. A szaktan§csad·i dokumentumok kºzºtt a l§togat§s sor§n 

haszn§lt munkadokumentumok mellett k®sz¿ltek olyanok is, amelyeket a l§toga-

t§st kºvetŖen el kell juttatni az OFI-ba. Az egyes  dokumentumok t²pus§t (sablon 

vagy seg®danyag), felhaszn§l§suk c®lj§t, ®s azt, hogy mi tºrt®nik vel¿k a l§toga-

t§s befejezt®vel (visszak¿ldendŖ/archiv§land·-e vagy sem), az V . fejezetben t a-

l§lhat· t§bl§zat r®szletezi. Az egyes dokumentumok t²pus§t ®s haszn§lat§nak 

m·dj§t szint®n a ebben  fejezetben tal§lhat· t§bl§zat mutatja be. 

A kipr·b§l§sra ker¿lŖ szaktan§csad·i l§togat§s c®lja a megl§togatott pedag·gus 

folyamatos szakmai fejlŖd®s®nek, a pedag·gus ®letp§ly§n tºrt®nŖ eredm®nyes 

elŖrehalad§s§nak t§mogat§sa1, munk§j§nak a szakter¿let®vel, munkakºr®vel 

ºsszef¿ggŖ szakm·dszertani seg²t®se. Legfontosabb jellemzŖje a partneri kap-

csolatban megval·sul·, szem®lykºzpont¼ t§mogat§s. Ez®rt ®p²t a jogszab§lyok-

ban meghat§rozott pedag·gus-kompetenci§kra, illetve az azokhoz kapcsol·d· 

pedag·giai szintle²r§sokra, ®s figyelembe veszi a megl§togatott pedag·gus hely-

zet®t ®s a szakmai fejlŖd®s®vel kapcsolatos ig®nyeit.  

A hazai ®s nemzetkºzi tapasztalatok alapj§n az eredm®nyes pedag·gust§moga-

t§s folyamatos, valamint belsŖ ®s k¿lsŖ elemeket is tartalmaz. A pedag·gusok 

belsŖ szakmai t§mogat· rendszer®nek vezetŖje, minden pedag·gus szakmai ve-

zetŖje az int®zm®nyvezetŖ. Az int®zm®nyi szintŤ szakmai ir§ny²t§s az int®zm®ny 

jelleg®tŖl, hagyom§nyait·l ®s egy®b t®nyezŖktŖl f¿ggŖen tºbbf®le modell szerint 

is megval·sulhat. A hazai kºznevel®si int®zm®nyek gyakorlat§ban elterjedt, hogy 

az int®zm®nyvezetŖ ezt a feladatot megosztja a tagint®zm®ny-vezetŖkkel, int®z-

m®nyvezetŖ-helyettesekkel, illetve a szakmai munkakºzºss®gek vezetŖivel. A 

pedag ·gus szakmai fejlŖd®se t§mogat§s§nak ®s a tant§rgygondoz· szaktan§cs-

ad§s folyamat§nak int®zm®nyes¿l®s®nek elengedhetetlen felt®tele 

az int®zm®ny vezetŖj®nek t§mogat· attitŤdje.  

                                                           
1
 
1
 48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet сΦ ! ǎȊŀƪǘŀƴłŎǎŀŘƽƛ ǘŜǾŞƪŜƴȅǎŞƎ Ŝƭƭłǘłǎŀ нсΦϠ ! ǎȊŀƪǘŀƴłŎǎŀŘłǎΣ ǘŀƴǘłǊƎy-
ƎƻƴŘƻȊłǎ ŎŞƭƧŀΣ ŦŜƭŀŘŀǘŀ 
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A szaktan§csad·i t§mogat§s csak ¼gy tºltheti be feladat§t, ha kapcsol·dik a tan-

fel¿gyeleti ellenŖrz®shez ®s a pedag·gusok minŖs²t®si rendszer®hez is; mindk®t 

hat·s§gi elj§r§s elŖtt seg²theti a pedag·gust a felk®sz¿l®sben. A tanfel¿gyelet 

sor§n elk®sz¿lŖ pedag·gus®rt®kel®s fejlesztŖ javaslatainak megval·s²t§s§ban 

fontos szereplŖ lehet a szaktan§csad·.  Seg²theti a pedag·gust annak felm®r®s®-

ben is, hogy mely kompetenciater¿leteken felel meg a kºvetkezŖ ®letp§lya-

fokozat §ltal t§masztott kºvetelm®nyeknek, ®s hol van m®g sz¿ks®ge fejlŖd®sre.  

Az erŖss®gk®nt azonos²tott kompetenciater¿letek tekintet®ben ²gy megerŖs²ti a 

pedag·gust, m²g a fejlesztendŖ kompetenciater¿letekkel val· tov§bbi munka 

megtervez®s®ben seg²ti Ŗt. 

 
 

III.  A tant§rgygondoz· szaktan§csad§s alapelvei 

 

A tant§rgygondoz§s, szaktan§csad§s c®lj§t ®s feladatait a 48/2012. EMMI rende-

let 2 rºgz²ti, ®s egy¼ttal elŖ²rja3, hogy a pedag·giai-szakmai szolg§ltat§sok orsz§-

gosan egys®ges pedag·giai szakmai ir§ny²t§s§t ï az Oktat§skutat· ®s FejlesztŖ 

Int®zet pedag·giai szakmai t§mogat§s§val, (é) ï a miniszter l§tja el. 

E rendelet ®rtelm®ben az Oktat§skutat· ®s FejlesztŖ Int®zet a TĆMOP-3.1.5/12 -

2012 -0001 ĂPedag·gusk®pz®s t§mogat§saò kiemelt projekt keret®ben kidolgozta 

az ·vodai nevel®sre, a nem szakrendszerŤ nevel®s-oktat§sra (tan²t·), a szak-

rendszerŤ nevel®s-oktat§sra (tan§r), a koll®giumi nevel®sre (tov§bbiakban egy-

s®gesen tant§rgygondoz· szaktan§csad§s) vonatkoz· elj§r§srendj®t, dokumen-

tumait. Az elsŖ kipr·b§l§st kºvetŖen a fejlesztŖk §ltal ï az ®rintettek javaslatai 

alapj§n ï §tdolgozott protokollt tartja kez®ben az olvas·. 

E dokumentum a pe dag·gusok munk§j§hoz kapcsol·d· helysz²ni tant§rgygondo-

z· szaktan§csad·i l§togat§s tev®kenys®grendszer®re koncentr§l, ®s nem tartal-

mazza azokat a szaktan§csad·i feladatokat, amelyeket a 48/2012. EMMI rende-

let ®rtelm®ben ezen fel¿l a szaktan§csad·nak m®g v®geznie kell.  

A pilot program egy szaktan§csad·i nappal ®s t²z szaktan§csad·i munka·r§val 

tervez. A t²z szaktan§csad·i ·r§b·l k®t ·ra az elŖzetes felk®sz¿l®si idŖt, hat kon-

takt ·ra az int®zm®nyben tºltºtt l§togat§st, ®s v®g¿l k®t ·ra az ut·munk§latok 

elv®gz®s®t tartalmazza.  

 

A tant§rgygondoz· szaktan§csad·i helysz²ni l§togat§s c®lja 

a pedag·gusok folyamatos szakmai fejlŖd®s®nek 

                                                           
2
 48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a ǇŜŘŀƎƽƎƛŀƛ-ǎȊŀƪƳŀƛ ǎȊƻƭƎłƭǘŀǘłǎƻƪǊƽƭΣ ŀ ǇŜŘŀƎƽƎƛŀƛ-ǎȊŀƪƳŀƛ ǎȊƻƭƎłƭǘŀǘłǎo-
ƪŀǘ Ŝƭƭłǘƽ ƛƴǘŞȊƳŞƴȅŜƪǊǃƭ Şǎ ŀ ǇŜŘŀƎƽƎƛŀƛ-ǎȊŀƪƳŀƛ ǎȊƻƭƎłƭǘŀǘłǎƻƪōŀƴ Ǿŀƭƽ ƪǀȊǊŜƳǼƪǀŘŞǎ ŦŜƭǘŞǘŜƭŜƛǊǃƭ 
3
 нΦ Ϡ όоύ ōŜƪŜȊŘŞǎ 
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mog at§sa. 

Alapelvei:  

ü Folyamatoss§g 

ü Szem®lyre szabotts§g 

ü Egyenrang¼ kapcsolat 

 

× Folyamatoss§g  

A pedag·gus szakmai t§mogat§s§nak folyamatoss§g§t a tant§rgygondoz· 

szaktan§csad§s protokollja tºbb szempontb·l is biztos²tja, mivel: 

1.  A szaktan§csad·i napot a pedag·gus folyamatos szakmai fejlŖd®s®-

nek folyamat§ban ®rtelmezi. A tant§rgygondoz· szaktan§csad· egy 

szaktan§csad·i nap erej®ig pillant be a pedag·gus (®s az int®z-

m®ny) ®let®be, k²s®ri, t§mogatja a folyamatot, majd kil®p belŖle. A 

fejleszt®si folyamatnak az int®zm®nyen bel¿l azonban tov§bb kell 

folytat·dnia, hiszen a pedag·gus szakmai c®lkitŤz®seinek megval·-

s²t§s§hoz az int®zm®nyen bel¿l kell t§mogat·kat tal§lnia. 

 

2.  A szaktan§csad· ®s a pedag·gus kºzºtt kialakult szakmai p§rbesz®d 

meghat§rozott idŖszakonk®nt ism®tlŖdik; a visszat®rŖ l§togat§sok 

az elsŖ szaktan§csad·i l§togat§s szakmai produktumaira, illetve a 

folyamat sor§n megalapozott kºlcsºnºs bizalomra ®p¿lve az elŖzŖ 

l§togat§s ·ta v®gzett pedag·gusi munka eredm®nyeibŖl kiindulva 

folytatj§k tov§bb fejlesztŖ c®l¼ szakmai egy¿ttmŤkºd®s¿ket. A tan-

t§rgygondoz· szaktan§csad· ®s a pedag·gus kºzºtt l®trejºvŖ bizal-

mas tan§csad·i helyzet fenntart§s§t seg²ti, hogy a szaktan§csad·i 

szerepben az egym§st kºvetŖ l§togat§sok alkalm§val ugyanaz a 

szem®ly tudja a pedag·gust t§mogatni. 

Az int®zm®nyvezetŖ joga ®s felelŖss®ge annak eldºnt®se, hogy mi-

lyen m®rt®kben vesz r®szt a tant§rgygondoz· szaktan§csad·i l§to-

gat§s folyamat§ban. Szem®lyes kºzremŤkºd®se a vezetŖi interj¼ le-

bonyol²t§s§ban ®s akt²v r®szv®tele a l§togat§s lez§r§s§ban azt jelzi, 

hogy fontosnak tartja a szaktan§csad·i t§mogat§st. K²v§natos, hogy 

az ·ra/tev®kenys®gl§togat§s ®s megbesz®l®s sor§n jelen legyen, 

azonban a vezetŖ jelenl®te fesz®lyezheti is a pedag·gust. Amennyi-

ben az int®zm®nyben rendszeres, megszokott vezetŖi tev®kenys®g a 

pedag·giai munka ellenŖrz®se, ®rt®kel®se, a pedag·-

gusok l§togat§sa, ¼gy az int®zm®nyvezetŖ je-

lenl®te a folyamatban pozit²v hat§s¼ lehet.  

 

× Szem®lyre szabotts§g 
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1.  A tant§rgygondoz· szaktan§csad§si folyamat a pedag·gus saj§t 

maga §ltal megfogalmazott szakmai fejlŖd®si sz¿ks®gleteire f·ku-

sz§l. 

Mivel a szaktan§csad·nak az elsŖ l§togat§s elŖtt nincs lehetŖs®ge 

m®lyrehat·an megismerni a pedag·gust, illetve azt a kºrnyezetet, 

amelyben dolgozik, ez®rt a folyamatban a visszajelz®sre (reflexi·ra) 

helyezi a hangs¼lyt. Olyan kºr¿lm®nyeket biztos²t a pedag·gus 

sz§m§ra, amelyben a hangs¼ly a pedag·gus munk§j§n van: tudato-

san k®sz¿l a szaktan§csad·i ·ra/tev®kenys®gl§togat§sra, ºn®rt®ke-

l®se alapj§n Ŗ v§lasztja ki azokat a kompetenciater¿leteket, ame-

lyeken v§ltozni, fejlŖdni akar, javaslatot tesz az 

·ra/tev®kenys®gl§togat§s megfigyel®si szempontjaira, megfogal-

mazza a munk§j§val kapcsolatos k®rd®seit, ®s Ŗ tervezi meg saj§t 

szakmai fejlŖd®s®t is. Ebben a folyamatban a tant§rgygondoz· 

szaktan§csad· reflexi·i seg²tik Ŗt.  

Fontos, hogy a szaktan§csad· meg tudja teremteni azt a bizalmi 

l®gkºrt, ami kellŖ biztons§got ny¼jt a pedag·gusnak ahhoz, hogy 

meg merje fogalmazni k®rd®seit, k®telyeit, probl®m§it, szembe 

me rjen n®zni esetleges hi§nyoss§gaival, felismerje, hogy milyen te-

r¿leten kellene fejlŖdnie, v§ltoznia, ®s merjen seg²ts®get k®rni a 

szaktan§csad·t·l. A seg²tŖ t²pus¼ szaktan§csad·i szeml®let elen-

gedhetetlen felt®tele a szem®lyre szabotts§g elve teljes¿l®s®nek. 

A tant§rgygondoz· szaktan§csad§si folyamat megval·s²t§sa sor§n a 

szaktan§csad· nem ad kºzvetlen tan§csokat, hanem ¼gy vezeti a 

kºzºs munk§t, hogy a pedag·gus jusson el saj§t sz¿ks®gletei azo-

nos²t§s§hoz, szakmai fejlŖd®si terv®nek elk®sz²t®s®hez. 

2.  A szaktan§csad·nak a l§togat§sra val· felk®sz¿l®s sor§n elsŖsorban 

a pedag·gusr·l ®s nem az int®zm®nyrŖl kell ismereteket szereznie, 

b§r az a kºrnyezet is fontos, amelyben a pedag·gus dolgozik. Ezt 

szolg§lja az int®zm®ny nyilv§nosan el®rhetŖ szakmai dokumentu-

mainak a megismer®se ®s a pedag·gusnak a saj§t szakmai tev®-

kenys®g®t bemutat· dokumentuma. 

  

× Egyenrang¼ kapcsolat 

1.  A szaktan§csad· maga is pedag·gus, aki a megl§togatott koll®g§j§-

val azo nos iskolat²pusban, azonos fºldrajzi kºrnyezet-

ben ugyanazt a tant§rgyat tan²tja. Az egyen-

rang¼ kapcsolathoz azonban ezen t¼l fontos 

a szaktan§csad·nak a viselked®s®ben, 

munkam·dszer®ben megjelenŖ atti-
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tŤdje is. 

Ebben a tan§csad§si folyamatban jelentŖsen megv§ltozik a tan-

t§rgygondoz· szaktan§csad· szerepe. A klasszikus helyzet®rt®kelŖ 

®s az adott helyzethez illeszkedŖ, javaslattevŖ tan§csad·i szereprŖl 

§thelyezŖdik a hangs¼ly a visszajelz®sre, a kºzºs munk§ra, a fejlŖ-

d®si lehetŖs®gek kºzºs felfedez®s®re. 

A szaktan§csad·nak nem tiszte ®rt®kelni, minŖs²teni, kritiz§lni, fag-

gatni a pedag·gust. Feladata viszont a fejlesztŖ c®l¼, egy®ni szakta-

n§csad§s felt®teleinek megteremt®se, amelynek alapj§t a szem®ly-

kºzpont¼ t§mogat§s fŖbb attitŤdjei jelentik: a m§sik f®l elfogad§sa, 

megbecs¿l®se, pozit²v megerŖs²t®se. Fontos, hogy a szaktan§csad· 

tudjon olyan t§mogat§st ny¼jtani, ahol a megl§togatott pedag·gus 

jobban meg®rti ºnmag§t. A szaktan§csad· feladata, hogy t§mogas-

sa, seg²tse a pedag·gust saj§t szakmai sz¿ks®gleteinek felt§r§s§-

ban, a megfogalmazott c®ljai el®r®s®hez sz¿ks®ges erŖforr§sok fel-

der²t®s®ben, a feladatok, tev®kenys®gek, idŖkeretek meghat§roz§-

s§ban, a t§mogat·k azonos²t§s§ban, a leghat®konyabb tant§rgyi 

t§mogat§s felder²t®s®ben, majd ezek ºsszegz®sek®nt szakmai fejl Ŗ-

d®si terve elk®sz²t®s®ben. 

2.  A szaktan§csad· szakmai felelŖss®ge, hogy bŖv²tse a szem®lykºz-

pont¼ szaktan§csad§s megval·s²t§s§val kapcsolatos eszkºzt§r§t. 

Ide tartoznak a kooperat²v kommunik§ci·t t§mogat· m·dszerek: 

reflexi·k, inform§ci·szerz®si modellek, megold§s-orient§lt kommu-

nik§ci·s technik§k, ®rtŖ figyelem, erŖszakmentes kommunik§ci·. 

A folyamatban a t§mogat·, fejlesztŖ m·dszereket egy®nre szabottan 

®s helyzetf¿ggŖen alkalmazza a szaktan§csad·, ez§ltal a pedag·gus 

belsŖ erŖforr§sait mozg·s²tja. Az a fŖ szempont, hogy ne kritikus-

k®nt, ®rt®kelŖk®nt, minŖs²tŖk®nt nyilv§nuljon meg, hanem minden 

esetben tartsa szem elŖtt a hiteless®get, elfogad§st, emp§ti§t, ®s a 

pedag·gus sz¿ks®gleteit. 

3.  Az egy¿ttmŤkºdŖ, szem®lyorient§lt szaktan§csad·i magatart§s min-

ta a pedag·gus sz§m§ra, hiszen a vezetŖnek a pedag·gussal, a pe-

dag·gusnak a tanul·kkal hasonl·k®ppen kell viselkedni¿k. 

4.  Az egyenrang¼s§g a kºlcsºnºs tanul§sban is megnyilv§nul, hiszen 

nemcsak a pedag·gus, hanem a folyamat minden r®sztvevŖje tanul 

a folyamat ban.  

  



hƪǘŀǘłǎƪǳǘŀǘƽ Şǎ CŜƧƭŜǎȊǘǃ LƴǘŞȊŜǘ 

¢#aht-3.1.5/12-2012-0001  

tŜŘŀƎƽƎǳǎƪŞǇȊŞǎ ǘłƳƻƎŀǘłǎŀ 

 

hƪǘŀǘłǎƪǳǘŀǘƽ Şǎ CŜƧƭŜǎȊǘǃ LƴǘŞȊŜǘ 
1055 Budapest, Szalay u. 10-14. 
Telefon: (+36-1) 235-7200 
Fax: (+36-1) 235-7202 
www.ofi.hu 

11 

IV.  A helysz²ni l§togat§shoz kapcsol·d· elj§r§srend 

 

Az elj§r§srend a 10 munka·r§ban tºrt®nŖ tant§rgygondoz· szaktan§csad·i fel a-

dat ell§t§s§ra vonatkozik. 

A folyamat a tant§rgygondoz· szaktan§csad· meg®rkez®se elŖtt elkezdŖdik. A 

pedag·gus a szaktan§csad·t·l §ltal megk¿ldºtt ºn®rt®kelŖ lapon felt®rk®pezi sa-

j§t erŖss®geit, kiv§lasztja azokat a ter¿leteket, amelyeken fejlŖdni szeretne, 

megtervezi saj§t elŖrehalad§s§t, felk®sz¿l a szaktan§csad·i l§togat§sra.  

A szaktan§csad· egy napot - 6 szaktan§csad·i ·r§t - tºlt el az int®zm®nyben. 

Feladata, hogy az elŖzetes felk®sz¿l®s (2 szaktan§csad·i ·ra) ®s a helysz²ni ta-

pasztalatok alapj§n reflekt§ljon a pedag·gus fejlŖd®si elk®pzel®seire, visszajelz®-

seivel, k®rd®seivel gondolatokat ®bresszen, ig®ny eset®n javaslatokat fogalma z-

zon meg. A helysz²ni l§togat§s v®g®n rºgz²tik a folyamat tov§bbi l®p®seit, felelŖ-

seit ®s a hat§ridŖket. 

A helysz²ni l§togat§st (2 szaktan§csad·i ·ra) ut·munk§lat kºveti. A szaktan§cs-

ad· ekkor k®sz²ti el szakmai ºsszegz®s®t ®s feltºlti a dokumentumokat az elek t-

ronikus fel¿letre. 

A szaktan§csad· egy int®zm®nyhez kapcsol·d· tev®kenys®ge ï ide§lis esetben ï 

kb. egy h·nap idŖtartamot fog §t, amelybŖl egy nap az int®zm®nyi helysz²ni l§to-

gat§s. Az egy h·napra az®rt van sz¿ks®g, hogy az ®rintett pedag·gusnak legyen 

lehetŖs®ge szakmai bemutatkoz· anyag§nak elk®sz²t®s®re, illetve a szaktan§cs-

ad·nak legyen ideje a felk®sz¿l®sre, valamint az ut·munk§latokra. Ugyanakkor a 

szaktan§csad· ebben az idŖszakban p§rhuzamosan tºbb pedag·gus helysz²ni 

l§togat§s§t is le tudja bonyol²tani.  

Az int®zm®nyi helysz²nen folytatott, ºsszesen hat ·ra szaktan§csad·i l§togat§s 

egyes tev®kenys®gei rugalmasan ¿temezhetŖek, azaz sorrendj¿kben, idŖtarta-

mukban illeszkednek az egyes szaktan§csad·i l§togat§s aktu§lis int®zm®nyi kº-

r¿lm®nyeihez, felt®teleihez. A szakmai munka magas minŖs®gŤ ®s hat®kony 

megval·s²t§s§t a hat ·r§s idŖkeret betart§sa biztos²tja.  
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A szaktan§csad·i l§togat§s lebonyol²t§s§nak ¿temez®se 

n = az elsŖ (I.) tev®kenys®g napja 

 

Sorsz§m Tev®kenys®g 
Szaktan§csad·i 

munka·ra 
Hat§ridŖ 

I.  Bejelentkez®s, t§j®kozta-

t§s,  

dokumentumok k¿ld®se ®s 

k®r®se 

-  n 

II.  A pedag·gus felk®sz¿l®se a 

szaktan§csad·i l§togat§sra 
-  

n+10 

nap  

III.  A szaktan§csad· felk®sz¿-

l®se a l§togat§sra 
2 ·ra 

n+19 

nap  

IV.  Szaktan§csad·i l§toga-

t§s 
6 ·ra 

n+20 

nap  

1.  Tal§lkoz§s a vezetŖvel, ve-

zetŖi megbesz®l®s 
0,5 ·ra 

2.  čral§togat§s elŖtti megbe-

sz®l®s a pedag·gussal 
1 ·ra 

3.  čral§togat§s 1 tan·ra 

4.  Az ·ral§togat§s tapasztala-

tainak megbesz®l®se 
1 ·ra 

5.  Pedag·gus szakmai fejlŖ-

d®si terv®nek (PFSZT) e l-

k®sz²t®se 

2 ·ra 

6.  A helysz²ni l§togat§s lez§-

r§sa 
0,5 ·ra 

V. Szaktan§csad·i dokume n-

t§ci· elk®sz²t®se 
2 ·ra 

n+30 

nap  

 El®gedetts®gm®rŖ vissza-

jelzŖ lapok kitºlt®se 
-  

n+30 

nap  

 

A tant§rgygondoz· szaktan§csad·i l§togat§snak a pedag·gus sz§m§ra legfont o-

sabb dokumentuma a PSZFT, amelynek elk®sz²t®se a pedag·gus feladata ®s fele-

lŖss®ge, de a dokumentum a szaktan§csad· ®s a pedag·gus szoros 

egy¿ttmŤkºd®s®ben k®sz¿l el. 

A z§r· megbesz®l®sen a pedag·gus ismerteti az abban 

fogla ltakat az int®zm®ny vezetŖj®vel, aki a dokume n-

tum 1. oldal§n al§²r§s§val igazolja, hogy t§mogatja 

a pedag ·gust szakmai fejlŖd®si terv®nek megva-
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l·s²t§s§ban. 

Amennyiben a helysz²ni munka sor§n nem tudt§k v®gleges²teni a pedag·gus 

szakmai fejlŖd®si terv®t, ¼gy lehetŖs®g van arra, hogy t§vkapcsolatban (pl. e-

mail) kºzºsen dolgozzon m®g a pedag·gus ®s a szaktan§csad· a feladaton.  

Ebben az esetben a vezetŖi al§²r§s beszerz®se a pedag·gusra h§rul. Az al§²rt 

PSZFT fedŖlapj§t beszkennelt form§ban is, a PSZFT-t Excel form§tumban k¿ldi 

meg a szaktan§csad·nak a l§togat§st kºvetŖ legk®sŖbb ºt napon bel¿l.  

 

A szaktan§csad·i l§togat§sok szervez®s®nek ®s lebonyol²t§s§nak Ăgºr-

d¿lŖ modelljeò 

Az ¼n. Ăgºrd¿lŖ modellò alkalmaz§sa akkor c®lszerŤ, amikor egy kºznevel®si in-

t®zm®nyben tºbb, azonos feladatot ell§t· pedag·gus szakmai t§mogat§s§t v®gzi 

egy tant§rgygondoz· szaktan§csad·. Ez jellemzŖen ·vod§kban, §ltal§nos iskol§k 

als· tagozat§ban, ®s olyan esetekben val·s²that· meg, ahol tºbb azonos szakos 

pedag·gus szakmai t§mogat§sa val·sul meg kºzel egy idŖben, egy tant§rgygon-

doz· szaktan§csad· kºzremŤkºd®s®vel. 

Ekkor is 10 szaktan§csad·i, ebbŖl 6 kontakt ·ra jut egy-egy pedag·gusra, de 

ezek nem egy nap, hanem tºbb h®t alatt val·sulnak meg ï felt®telezve, hogy a 

szaktan§csad·nak egy h®ten egy nap §ll rendelkez®s®re (int®zm®nyi elfoglalts§-

gai miatt) szaktan§csad·i feladatainak v®gz®s®re. 

A Ăgºrd¿lŖ modellò megval·s²t§sa a kºvetkezŖ jellemzŖkkel ²rhat· le: 

¶ egy szaktan§csad· tºbb pedag·gus t§mogat§s§t v®gzi egy int®zm®nyben, 

azonos idŖszakban, p§rhuzamosan, 

¶ a vezetŖvel csak egyszer k®sz¿l interj¼, 

¶ tºbb pedag·gus bevon§s§val tºrt®nik a kºzºs nyit·megbesz®l®s, amely al-

kalmas a kapcsolat®p²t®sre, a fesz¿lts®gek old§s§ra, a szakmai tartalmak, el-

v§r§sok azonos²t§s§ra, a felmer¿lŖ k®rd®sek megv§laszol§s§ra, a szakta-

n§csad· szerep®nek ®s attitŤdj®nek tiszt§z§s§ra, 

¶ a pedag·gusoknak tºbb ideje marad szakmai bemutatkoz· anyag§nak szak-

szerŤ elk®sz²t®s®re, a tan·r§ra/foglalkoz§sra tºrt®nŖ felk®sz¿l®sre, az 

·ra/foglalkoz§s-megbesz®l®sre, szakmai fejleszt®si terv®nek elk®sz²t®s®re, 

¶ a pedag·gust nem egy teljes napra kell kiemelni a munkav®gz®sbŖl, keve-

sebb helyettes²t®ssel lehet sz§molni, 

¶ tºbb napon kereszt¿l zajlik a kºzºs munka, ami seg²ti a hosszabb §tgondol§s, 

tervez®s ®s kivitelez®s folyamat§t, 

¶ a kºzºs nyit§s ®s z§r§s lehetŖs®get biztos²t arra, hogy a 

pedag ·gusok eg ym§s tapasztalatait, k®rd®seit ®s 

konkl ¼zi·j§t is megismerj®k, ezzel lehetŖs®g ad·-

dik a horizont§lis tanul§sra is, 
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¶ a l§togat§s rugalmasabban tud alkalmazkodni a pedag·gusok ·rarendj®-

hez/munkaidŖ-beoszt§s§hoz, az int®zm®ny mŤkºd®si rendj®hez, 

¶ a pedag·gus a nap v®g®re kev®sb® f§rad el, tºbb energi§ja marad a PSZFT 

§tgondol§s§ra, illetve elk®sz²t®s®re. 

A szaktan§csad·i l§togat§sok a pedag·gusok sz§m§ra ismert protokoll szerint 

tºrt®nnek.  

A kºzºs munka megkezd®se elŖtt a szaktan§csad· pontosan megtervezi az elkº-

vetkezŖ hetek programj§t, ®s azt a nyit· megbesz®l®sen ismerteti a r®sztvevŖk-

kel. ĉgy az int®zm®nyvezetŖ ®s a pedag·gusok is elŖre tervezhetik a l§togat§-

sokhoz kapcsol·d· elfoglalts§gukat. 

 

A kºvetkezŖ p®lda h§rom l§togatand· pedag·gusra vonatkoz·an szeml®lteti a 

folyamatot.  

Az ºsszesen rendelkez®sre §ll· 30 ·r§t n®gy h®ten §t haszn§lja fel a szaktan§cs-

ad·. 

 

1.  h®t Szaktan§csad·i felk®sz¿l®s 1,5 ·ra 

 Nyit· megbesz®l®s az ºsszes ®rintett pedag·-

gus ®s az int®zm®nyvezetŖ r®szv®tel®vel 

1 

 VezetŖi interj¼ 1 

 Besz®lget®s az 1. pedag·gussal 1 

 Szaktan§csad·i dokument§ci· elk®sz²t®se 1,5 ·ra 

2.  h®t Szaktan§csad·i felk®sz¿l®s 1,5 ·ra 

 čral§togat§s az 1. pedag·gusn§l 1 

 čral§togat§s tapasztalatainak megbesz®l®se 1 

 A PSZFT k®sz²t®se az 1. pedag·gussal 2 

 Besz®lget®s a 2. pedag·gussal 1 

 Szaktan§csad·i dokument§ci· elk®sz²t®se 1,5 ·ra 

3.  h®t Szaktan§csad·i felk®sz¿l®s 1,5 ·ra 

 čral§togat§s a 2. pedag·gusn§l 1 

 čral§togat§s tapasztalatainak megbesz®l®se 1 

 A PSZFT k®sz²t®se a 2. pedag·gussal 2 

 Besz®lget®s a 3. pedag·gussal 1 
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 Szaktan§csad·i dokument§ci· elk®sz²t®se 1,5 ·ra 

4.  h®t Szaktan§csad·i felk®sz¿l®s 1,5 ·ra 

 čral§togat§s a 3. pedag·gusn§l 1 

 čral§togat§s tapasztalatainak megbesz®l®se 1 

 A PSZFT k®sz²t®se a 3. pedag·gussal 2 

 Z§r· megbesz®l®s az ºsszes ®rintett pedag·gus 

®s az int®zm®nyvezetŖ r®szv®tel®vel 

1 ·ra 

 Szaktan§csad·i dokument§ci· elk®sz²t®se 1,5 ·ra 

 

Szaktan§csad·i kontakt ·r§k sz§ma 18 ·ra 

Szaktan§csad·i felk®sz¿l®sre ®s a dokument§ci· 

elk®sz²t®s®re jut· ·r§k sz§ma 
12 ·ra 
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V.  A tant§rgygondoz· szaktan§csad·i folyamat r®szletes l®p®sei, dokumentumai 

 

Tev®kenys®g 

Szakt a-

n§cs-ad·i 

munka·ra 

£rintettek 
A tev®kenys®ghez tar-

toz· dokumentumok 

A folyamatban  

keletkezŖ 

dokumentumok  

Hat§ridŖ 

 (az I. t e-

v®kenys®g 

napj§t·l 

sz§m²tva) 

1. BEJELENTKEZ£S, TĆJ£-

KOZTATĆS, DOKUMENTU-

MOK K¦LD£SE £S K£R£SE 
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Tev®kenys®g 

Szakt a-

n§cs-ad·i 

munka·ra 

£rintettek 
A tev®kenys®ghez tar-

toz· dokumentumok 

A folyamatban  

keletkezŖ 

dokumentumok  

Hat§ridŖ 

 (az I. t e-

v®kenys®g 

napj§t·l 

sz§m²tva) 

A szaktan§csad· kik¿ldi az in-

t®zm®nynek ï az int®zm®nyve-

zetŖnek ®s az ®rintett pedag·-

gusnak ï a t§j®koztat· levelet, 

benne a szaktan§csad·i folyamat 

le²r§s§t, a szaktan§csad§s sor§n 

haszn§land· dokumentumok ®s 

seg®danyagok online el®rhetŖs®-

g®t. 

 

-  

Szaktan§csad· 

Int®zm®nyve-

zetŖ 

Pedag·gus 

Kik¿ldendŖ dokumentu-

mok:  

- Int®zm®nyvezetŖi t§j®-

koztat· lev®l 

- Pedag·gusnak sz·l· 

t§j®koztat· lev®l 

- Pedag·gus ºn®rt®kelŖ 

lap  

- Pedag·gus szakmai te-

v®kenys®g bemutat§s§-

nak sablonja  

- ElsŖ besz®lget®s a pe-

dag·gussal t®m§i 

Lev®l mell®kletek-

kel  
1. nap  



hƪǘŀǘłǎƪǳǘŀǘƽ Şǎ CŜƧƭŜǎȊǘǃ LƴǘŞȊŜǘ 

¢#aht-3.1.5/12-2012-0001  

tŜŘŀƎƽƎǳǎƪŞǇȊŞǎ ǘłƳƻƎŀǘłǎŀ 

 

hƪǘŀǘłǎƪǳǘŀǘƽ Şǎ CŜƧƭŜǎȊǘǃ LƴǘŞȊŜǘ 
1055 Budapest, Szalay u. 10-14.  
Telefon: (+36-1) 235-7200 
Fax: (+36-1) 235-7202 
www.ofi.hu 

18 

Tev®kenys®g 

Szakt a-

n§cs-ad·i 

munka·ra 

£rintettek 
A tev®kenys®ghez tar-

toz· dokumentumok 

A folyamatban  

keletkezŖ 

dokumentumok  

Hat§ridŖ 

 (az I. t e-

v®kenys®g 

napj§t·l 

sz§m²tva) 

- čra-megfigyel®si szem-

pontok  

Az int®zm®nyvezetŖ visszak¿ldi a 

k®rt dokumentumokat, vagy 

megjelºli azok online el®rhetŖs®-

geit.  

(A pedag·gust·l elk®rt dokumen-

tumot a 2. pontban r®szletez-

z¿k.) 

-  

Int®zm®nyve-

zetŖ 

 

Elk®rendŖ dokumentu-

mok:  

- Pedag·giai program  

- Helyi tanterv  

Pedag·giai prog-

ram,  

Helyi tanterv  

3. nap  

2.  A PEDAGčGUS FELK£SZ¦-

L£SE A SZAKTANĆCSADčI 

LĆTOGATĆSRA  
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Tev®kenys®g 

Szakt a-

n§cs-ad·i 

munka·ra 

£rintettek 
A tev®kenys®ghez tar-

toz· dokumentumok 

A folyamatban  

keletkezŖ 

dokumentumok  

Hat§ridŖ 

 (az I. t e-

v®kenys®g 

napj§t·l 

sz§m²tva) 

Az int®zm®nyvezetŖ ®s a peda-

g·gus ï a szaktan§csad·t·l ka-

pott dokumentumok alapj§n ï 

megbesz®lik a szaktan§csad·i 

l§togat§st elŖk®sz²tŖ teendŖket. 

-  

Int®zm®nyve-

zetŖ 

Pedag·gus 

- Int®zm®nyvezetŖi t§j®-

koztat· lev®l 

- Pedag·gus t§j®koztat· 

lev®l 

 3. nap  
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Tev®kenys®g 

Szakt a-

n§cs-ad·i 

munka·ra 

£rintettek 
A tev®kenys®ghez tar-

toz· dokumentumok 

A folyamatban  

keletkezŖ 

dokumentumok  

Hat§ridŖ 

 (az I. t e-

v®kenys®g 

napj§t·l 

sz§m²tva) 

A pedag·gus  

¶ §ttekinti a szaktan§csad§si 

folyamat bemutat§s§t tar-

talmaz· protokollt, elol-

vassa ®s §tgondolja a pe-

dag·gus interj¼ k®rd®seit, 

¶ kitºlti az ºn®rt®kelŖ lapj§t 

(nem kell elk¿ldenie a 

szaktan§csad·nak), 

¶ megjelºli erŖss®geit ®s fej-

lesztendŖ ter¿leteit, 

¶ kiv§lasztja azt az egy vagy 

maximum k®t kompeten-

-  Pedag·gus 

-  A szaktan§csad§s pro-

tokollja  

- ElsŖ besz®lget®s a pe-

dag·gussal t®m§i 

- čra/tev®kenys®g-

megfigyel®si szempont-

sor  

 

- Kitºltºtt pedag·-

gus ºn®rt®kelŖ 

lap  

- Szakmai tev ®-

kenys®g bemuta-

t§sa 

10. nap  
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Tev®kenys®g 

Szakt a-

n§cs-ad·i 

munka·ra 

£rintettek 
A tev®kenys®ghez tar-

toz· dokumentumok 

A folyamatban  

keletkezŖ 

dokumentumok  

Hat§ridŖ 

 (az I. t e-

v®kenys®g 

napj§t·l 

sz§m²tva) 

ciater¿letet, amelyen fej-

leszt®si c®lokat k²v§n 

me gfogalmazni ºnmaga 

sz§m§ra, 

¶ elk®sz²ti a szakmai tev®-

kenys®ge bemutat§s§t 

ta rtalmaz· dokument u-

mot, ®s azt elk¿ldi a szak-

tan§csad·nak 
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Tev®kenys®g 

Szakt a-

n§cs-ad·i 

munka·ra 

£rintettek 
A tev®kenys®ghez tar-

toz· dokumentumok 

A folyamatban  

keletkezŖ 

dokumentumok  

Hat§ridŖ 

 (az I. t e-

v®kenys®g 

napj§t·l 

sz§m²tva) 

¶ felk®sz¿l a szaktan§csad·i 

l§togat§s sor§n megtar-

tand· ·r§(i)ra, 

¶ az ·ral§togat§si szem-

pontsorb·l kiv§lasztja 

azokat, amelyekre ir§ny²-

tani k²v§nja a szaktan§cs-

ad· figyelm®t,  

¶ ºsszegyŤjti azokat a k®r-

d®seit, amelyekre v§laszt 

v§r a szaktan§csad·t·l. 

-  Pedag·gus 

čra/tev®kenys®g-

megfigyel®si szempont-

ok  

črav§zlat 

Tev®kenys®g v§zla-

ta  

19. nap  
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Tev®kenys®g 

Szakt a-

n§cs-ad·i 

munka·ra 

£rintettek 
A tev®kenys®ghez tar-

toz· dokumentumok 

A folyamatban  

keletkezŖ 

dokumentumok  

Hat§ridŖ 

 (az I. t e-

v®kenys®g 

napj§t·l 

sz§m²tva) 

3. A SZAKTANĆCSADč FEL-

K£SZ¦L£SE A LĆTOGATĆSRA 
  

 
  

A szaktan§csad·  

¶ a bek®rt dokumentumok 

alapj§n felk®sz¿l a szakta-

n§csad·i l§togat§sra, 

¶ megismeri az int®zm®nyi 

dokumentumok megfelelŖ 

fejezeteit,  

¶ elolvassa a pedag·gus §l-

tal megk¿ldºtt szakmai 

tev®kenys®g bemutat§s§t. 

2 ·ra Szaktan§csad· 

- Szakmai tev®kenys®g 

bemutat§sa 

- T§j®koz·d§s a doku-

mentumokb·l 

- VezetŖi interj¼ 

- Pedag·gus interj¼ 

A szaktan§csad· 

feljegyz®sei 
19. nap  
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Tev®kenys®g 

Szakt a-

n§cs-ad·i 

munka·ra 

£rintettek 
A tev®kenys®ghez tar-

toz· dokumentumok 

A folyamatban  

keletkezŖ 

dokumentumok  

Hat§ridŖ 

 (az I. t e-

v®kenys®g 

napj§t·l 

sz§m²tva) 

4. SZAKTANĆCSADčI LĆTO-

GATĆS 
     

Tal§lkoz§s a vezetŖvel, vezetŖi 

megbesz®l®s. 
0,5 ·ra 

Int®zm®nyve-

zetŖ 

Szaktan§csad· 

- Vez®rfonal a vezetŖi 

megbesz®l®shez 

A szaktan§cs-

ad· feljegyz®sei 
20. nap  



hƪǘŀǘłǎƪǳǘŀǘƽ Şǎ CŜƧƭŜǎȊǘǃ LƴǘŞȊŜǘ 

¢#aht-3.1.5/12-2012-0001  

tŜŘŀƎƽƎǳǎƪŞǇȊŞǎ ǘłƳƻƎŀǘłǎŀ 

 

hƪǘŀǘłǎƪǳǘŀǘƽ Şǎ CŜƧƭŜǎȊǘǃ LƴǘŞȊŜǘ 
1055 Budapest, Szalay u. 10-14.  
Telefon: (+36-1) 235-7200 
Fax: (+36-1) 235-7202 
www.ofi.hu 

25 

Tev®kenys®g 

Szakt a-

n§cs-ad·i 

munka·ra 

£rintettek 
A tev®kenys®ghez tar-

toz· dokumentumok 

A folyamatban  

keletkezŖ 

dokumentumok  

Hat§ridŖ 

 (az I. t e-

v®kenys®g 

napj§t·l 

sz§m²tva) 

Tal§lkoz§s a pedag·gussal. 

A szaktan§csad· ®s a pedag·gus 

§ttekintik a felk®sz¿l®s tapaszt a-

latait:  

¶ ®rtelmezik a pedag·gus kom-

petenciater¿leteket (ha erre 

sz¿ks®g van); 

¶ a pedag·gus megosztja a 

szaktan§csad·val szakmai 

ºn®rt®kel®s®nek eredm®nye-

it; az §ltala erŖss®gnek tar-

tott ®s fejlesztendŖ kompe-

tenciater¿leteket (az ºn®rt®-

1 ·ra 

 

 

Szaktan§csad· 

Pedag·gus 

 

- ElsŖ megbesz®l®s a pe-

dag·gussal 

- Szakmai tev®kenys®g 

bemutat§sa 

- (Pedag·gus ºn®rt®kelŖ 

lap)  

- čra-megfigyel®si szem-

pontsor  

- črav§zlat  

 20. nap  
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Tev®kenys®g 

Szakt a-

n§cs-ad·i 

munka·ra 

£rintettek 
A tev®kenys®ghez tar-

toz· dokumentumok 

A folyamatban  

keletkezŖ 

dokumentumok  

Hat§ridŖ 

 (az I. t e-

v®kenys®g 

napj§t·l 

sz§m²tva) 

kelŖ lapot nem kºtelezŖ 

megmutatnia),  

¶ a pedag·gus megfogalmazza, 

hogy a most kºvetkezŖ ·ral§-

togat§son mire figyeljen a 

szaktan§csad·, megjelºli az 

·ra-megfigyel®si szemponto-

kat, megfogalmazza munk §-

j§val kapcsolatosan azokat a 

k®rd®seit, amelyekre a l§tot-

tak alapj§n a szaktan§csad·-

t·l v§laszt v§r. 
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Tev®kenys®g 

Szakt a-

n§cs-ad·i 

munka·ra 

£rintettek 
A tev®kenys®ghez tar-

toz· dokumentumok 

A folyamatban  

keletkezŖ 

dokumentumok  

Hat§ridŖ 

 (az I. t e-

v®kenys®g 

napj§t·l 

sz§m²tva) 

A szaktan§csad· megl§togatja a 

pedag·gus kiv§lasztott ·r§-

j§t/·r§it, megfigyel®seit, feljegy-

z®seit felvezeti az 

·ra/tev®kenys®gl§togat§si adat-

lapra vagy szabad jegyzeteibe.  

1  

tan·ra  

- čral§togat§si adatlap 

- črav§zlat 

- čral§togat§si 

adatlap  

- A szaktan§csad· 

feljegyz®sei 

20. nap  

Az ·ral§togat§s tapasztalatainak 

megbesz®l®se, amely sor§n a 

pedag·gus ®s a szaktan§csad· 

reflekt§lnak a l§tottakra. 

1·ra 

- čra-megfigyel®si szem-

pontsor alapj§n k®sz²-

tett feljegyz®sek 

- črav§zlat 

 

- Kitºltºtt ·ral§to-

gat§si adatlap 

 

20. nap  
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Tev®kenys®g 

Szakt a-

n§cs-ad·i 

munka·ra 

£rintettek 
A tev®kenys®ghez tar-

toz· dokumentumok 

A folyamatban  

keletkezŖ 

dokumentumok  

Hat§ridŖ 

 (az I. t e-

v®kenys®g 

napj§t·l 

sz§m²tva) 

A pedag·gus az elŖzetes ºn®rt®-

kel®s ®s az ·r§ra adott reflexi·k 

alapj§n c®lokat fogalmaz meg 

ºnmaga sz§m§ra, az egyes c®-

lokhoz tev®kenys®geket, felada-

tokat rendel. A pedag·gus a 

szaktan§csad· seg²ts®g®vel kitºl-

ti a pedag·gus szakmai fejlŖd®si 

terv sablonj§t. Minimum egy c®l 

meghat§roz§sa ®s annak kidol-

goz§sa kºtelezŖ a folyamatban. 

 

2 ·ra 
- PSZFT sablon  - Kitºltºtt PSZFT 20. nap  
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Tev®kenys®g 

Szakt a-

n§cs-ad·i 

munka·ra 

£rintettek 
A tev®kenys®ghez tar-

toz· dokumentumok 

A folyamatban  

keletkezŖ 

dokumentumok  

Hat§ridŖ 

 (az I. t e-

v®kenys®g 

napj§t·l 

sz§m²tva) 

Az int®zm®nyvezetŖ, a pedag·-

gus ®s a szaktan§csad· lez§rja a 

tan§csad§si napot, az ®rintettek 

sz·beli visszajelz®st adnak a fo-

lyamatr·l. 

0,5 ·ra 

Int®zm®nyve-

zetŖ 

Szaktan§csad· 

Pedag·gus 

- Z§r· megbesz®l®s for-

gat·kºnyve 
- Al§²rt PSZFT 20. nap  

5.  SZAKTANĆCSADčI UTč-

MUNKĆLATOK 
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30 

Tev®kenys®g 

Szakt a-

n§cs-ad·i 

munka·ra 

£rintettek 
A tev®kenys®ghez tar-

toz· dokumentumok 

A folyamatban  

keletkezŖ 

dokumentumok  

Hat§ridŖ 

 (az I. t e-

v®kenys®g 

napj§t·l 

sz§m²tva) 

A szaktan§csad· a l§togat§st 

kºvetŖen ºsszegzi ®s ®rt®keli a 

l§togat§st, reflekt§l a szakta-

n§csad·i folyamatra, illetve saj§t 

szaktan§csad·i tev®kenys®g®re. 

A szaktan§csad· a pedag·gus 

rendelkez®s®re §ll (online), hogy 

szakmai fejlŖd®si terv®t v®glege-

s²tse. Az elk®sz¿lt tervet a peda-

g·gus megk¿ldi a szaktan§cs-

ad·nak, aki erre reag§l, ®s ezu-

t§n tºrt®nik meg a dokumentum 

v®gleges²t®se, int®zm®nyvezetŖ 

2 ·ra Szaktan§csad· 

- Szaktan§csad·i ºsszeg-

z®s 

- Szaktan§csad·i ºn®rt®-

kelŖ k®rdŖ²v (negyed®-

vente tºlti ki a szakta-

n§csad·) 

 

- Szaktan§csad·i 

ºsszegz®s 

- Szaktan§csad·i 

ºn®rt®kelŖ k®rdŖ-

²v (negyed®vente 

tºlti ki a szakta-

n§csad·) 

 

30. nap  
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Tev®kenys®g 

Szakt a-

n§cs-ad·i 

munka·ra 

£rintettek 
A tev®kenys®ghez tar-

toz· dokumentumok 

A folyamatban  

keletkezŖ 

dokumentumok  

Hat§ridŖ 

 (az I. t e-

v®kenys®g 

napj§t·l 

sz§m²tva) 

§ltali t§mogat· al§²r§sa, melynek 

felelŖse a pedag·gus. 

 EL£GEDETTS£GM£Rŕ LAPOK 

KIT¥LT£SE 
     

Az el®gedetts®gm®rŖ k®rdŖ²veket 

a szaktan§csad·i folyamatban 

r®sztvevŖk on-line fel¿leten tºltik 

ki.  

-  

Pedag·gus 

Int®zm®nyve-

zetŖ 

- El®gedetts®gm®rŖ k®r-

dŖ²v pedag·gus 

- El®gedetts®gm®rŖ k®r-

dŖ²v int®zm®nyvezetŖ 

- El®gedetts®gm®rŖ 

k®rdŖ²v pedag·-

gus  

- El®gedetts®gm®rŖ 

k®rdŖ²v int®z-

m®nyvezetŖ 

30. nap  
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A szaktan§csad§si folyamatban haszn§lt dokumentumok  

 

S.  
A dokumentum 

neve  

A dokume n-

tum t²pusa 
A dokumentum le²r§sa 

Visszak¿ldendŖ 

a szaktan§cs-

ad§s szervezŖ-

j®nek 

Amennyiben 

igen, mikor?  

1. A SZAKTANĆCSADčI LĆTOGATĆS ELŕK£SZĉT£SE 

1.   
Int®zm®nyvezetŖi 

t§j®koztat· lev®l 
kºtelezŖ 

A szaktan§csad§si folyamat ind²t§sakor a 

szaktan§csad· az int®zm®nyvezetŖnek 

k¿ldi, a lev®l t§j®koztatja az int®zm®nyve-

zetŖt a l§togat§s c®lj§r·l, menet®rŖl, az in-

t®zm®nyvezetŖ feladatair·l. 

nem  -  

2.   

A pedag·gusnak 

sz·l· t§j®koztat· 

lev®l 

kºtelezŖ 

A szaktan§csad§si folyamat ind²t§sakor a 

szaktan§csad· a pedag·gusnak k¿ldi, a 

lev®l t§j®koztatja a pedag·gust a l§togat§s 

c®lj§r·l, menet®rŖl, a pedag·gus feladatai-

r·l. 

nem  -  
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S.  
A dokumentum 

neve  

A dokume n-

tum t²pusa 
A dokumentum le²r§sa 

Visszak¿ldendŖ 

a szaktan§cs-

ad§s szervezŖ-

j®nek 

Amennyiben 

igen, mikor?  

3.   
Pedag·giai szintle-

²r§sok 
h§tt®ranyag 

A http://www.ofi.hu/tamop315/kozremukodo-

ok/pedagogiai-szintleirasok/altalanos-bevezeto 

aloldalon tal§lhat· dokumentum. R®szle-

tesen bemutatja a pedag·gus kompetenci§k 

tartalm§t ®letp§lya szakaszonk®nt. A peda-

g·gus lev®lben hivatkoz§sk®nt szerepel. 

nem  -  

4.   
Pedag·gus ºn®rt®-

kelŖ lap 
kºtelezŖ 

A pedag·gus a l§togat§sra k®sz¿lve tºlti ki. 

Az ºn®rt®kelŖ lap meg§llap²t§sai beker¿lnek 

a szakmai tev®kenys®g bemutat§s§ba.  

A pedag·gusnak nem kell visszak¿lde-

nie a szaktan§csad·nak, de a l§togat§s 

sor§n megoszthatja vele az abban foglalta-

kat.  

nem  -  

http://www.ofi.hu/tamop315/kozremukodo-ok/pedagogiai-szintleirasok/altalanos-bevezeto
http://www.ofi.hu/tamop315/kozremukodo-ok/pedagogiai-szintleirasok/altalanos-bevezeto
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S.  
A dokumentum 

neve  

A dokume n-

tum t²pusa 
A dokumentum le²r§sa 

Visszak¿ldendŖ 

a szaktan§cs-

ad§s szervezŖ-

j®nek 

Amennyiben 

igen, mikor?  

5.   

Szakmai tev®keny-

s®g bemutat§sa 

(sablon)  

kºtelezŖ  

A l§togat§s elŖtt a szaktan§csad· §ltal meg-

adott idŖpontra a pedag·gus kitºlti ®s elk¿l-

di a szaktan§csad·nak. 

igen  

a helysz²ni l§to-

gat§st kºvetŖen 

legk®sŖbb 10 

nappal  

 

2. A HELYSZĉNI SZAKTANĆCSADčI LĆTOGATĆS 
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S.  
A dokumentum 

neve  

A dokume n-

tum t²pusa 
A dokumentum le²r§sa 

Visszak¿ldendŖ 

a szaktan§cs-

ad§s szervezŖ-

j®nek 

Amennyiben 

igen, mikor?  

6.   
čra-megfigyel®si 

szempontsor  
h§tt®ranyag 

Az ·ral§togat§si szempontsor az elsŖ h®t 

kompetenciater¿lethez kapcsol·d·an ad 

r®szletes megfigyel®si szempontokat, ®s se-

g²ti a szaktan§csad·t ®s a pedag·gust a fel-

k®sz¿l®sben. LehetŖv® teszi, hogy a peda-

g·gus ebben a dokumentumban bejelºlje 

azokat a szempontokat, amelyekre a sza k-

tan§csad· figyelm®t szeretn® ir§ny²tani, il-

letve l ehetŖs®g van m§s szempontok meg-

hat§roz§s§ra is. 

A szaktan§csad· a kiv§lasztott ®s az 1. 

kompetenciater¿let szempontjaira f·kusz§l. 

nem  -  
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S.  
A dokumentum 

neve  

A dokume n-

tum t²pusa 
A dokumentum le²r§sa 

Visszak¿ldendŖ 

a szaktan§cs-

ad§s szervezŖ-

j®nek 

Amennyiben 

igen, mikor?  

7.   
čral§togat§si adat-

lap  
kºtelezŖ 

Az ·ral§togat§si adatlapon az ·r§val kapcso-

latos t®nyeket rºgz²ti a szaktan§csad·. Az 1. 

kompetenciater¿let szempontjai elŖre rºgz²-

tettek a dokumentumban, a tov§bbi szem-

pontokat a szaktan§csad· a helysz²nen ²rja 

bele, vagy szabad jegyzetet haszn§l, ®s ut·-

lag tºlti ki az adatlapot.  

igen  

a helysz²ni l§to-

gat§st kºvetŖen 

legk®sŖbb 10 

nappal  

8.   
Vez®rfonal a veze-

tŖi megbesz®l®shez 
h§tt®ranyag 

A dokumentum seg²ti a szaktan§csad·t ®s 

az int®zm®ny vezetŖj®t a szaktan§csad·i 

l§togat§sra tºrt®nŖ felk®sz¿l®s®ben, illetve 

t§mpontokat ad a szaktan§csad·nak a veze-

tŖvel folytatott megbesz®l®s ir§ny²t§s§hoz. 

nem  -  
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S.  
A dokumentum 

neve  

A dokume n-

tum t²pusa 
A dokumentum le²r§sa 

Visszak¿ldendŖ 

a szaktan§cs-

ad§s szervezŖ-

j®nek 

Amennyiben 

igen, mikor?  

9.   
ElsŖ besz®lget®s a 

pedag·gussal 
h§tt®ranyag 

A dokumentum seg²ti a pedag·gust ®s a 

szaktan§csad·t a szaktan§csad·i l§togat§s-

ra tºrt®nŖ felk®sz¿l®s®ben, illetve t§mpon-

tokat ad a szaktan§csad·nak a pedag·gus-

sal folytatott, az ·ral§togat§st megelŖzŖ 

megbesz®l®s ir§ny²t§s§hoz. 

nem  -  
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S.  
A dokumentum 

neve  

A dokume n-

tum t²pusa 
A dokumentum le²r§sa 

Visszak¿ldendŖ 

a szaktan§cs-

ad§s szervezŖ-

j®nek 

Amennyiben 

igen, mikor?  

10.  

Pedag·gus szakmai 

fejlŖd®si terve 

(PSZFT)  

kºtelezŖ 

A szaktan§csad§si folyamat v®g®n a peda-

g·gus §ltal elk®sz²tett dokumentum, amely 

tartalmazza saj§t szakmai fejlŖd®se ®rdek®-

ben megtervezett c®ljait, teendŖit, azok l®-

p®seit ®s a kitŤzºtt hat§ridŖket.  

A PSZFT-t a szaktan§csad· seg²ts®g®vel a 

pedag·gus k®sz²ti el. A helysz²ni l§togat§s 

sor§n legal§bb 1 sort (c®lt) kºzºsen kitºlte-

nek, a tºbbi megbesz®lt c®l ®s a kapcsol·d· 

tev®kenys®gek le²r§sa a pedag·gus feladata 

®s felelŖss®ge. A szaktan§csad· az int®z-

m®nyvezetŖ §ltal j·v§hagyott tervet tºlti fel 

a szaktan§csad·i munkafel¿letre.  

igen  

a helysz²ni l§to-

gat§st kºvetŖen 

legk®sŖbb 10 

nappal  



hƪǘŀǘłǎƪǳǘŀǘƽ Şǎ CŜƧƭŜǎȊǘǃ LƴǘŞȊŜǘ 

¢#aht-3.1.5/12-2012-0001  

tŜŘŀƎƽƎǳǎƪŞǇȊŞǎ ǘłƳƻƎŀǘłǎŀ 

 

hƪǘŀǘłǎƪǳǘŀǘƽ Şǎ CŜƧƭŜǎȊǘǃ LƴǘŞȊŜǘ 
1055 Budapest, Szalay u. 10-14.  
Telefon: (+36-1) 235-7200 
Fax: (+36-1) 235-7202 
www.ofi.hu 

39 

S.  
A dokumentum 

neve  

A dokume n-

tum t²pusa 
A dokumentum le²r§sa 

Visszak¿ldendŖ 

a szaktan§cs-

ad§s szervezŖ-

j®nek 

Amennyiben 

igen, mikor?  

11.  Z§r· megbesz®l®s h§tt®ranyag 
Abban seg²ti a szaktan§csad·t, hogyan ve-

zesse a z§r· megbesz®l®st. 
nem  -  

3. A SZAKTANĆCSADčI LĆTOGATĆS UTčMUNKĆLATAI 
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S.  
A dokumentum 

neve  

A dokume n-

tum t²pusa 
A dokumentum le²r§sa 

Visszak¿ldendŖ 

a szaktan§cs-

ad§s szervezŖ-

j®nek 

Amennyiben 

igen, mikor?  

12.  
Szaktan§csad·i 

ºsszegzŖ 
kºtelezŖ 

Ezt a dokumentumot a szaktan§csad· tºlti 

ki az ut·munk§latok sor§n. Ebben kell ºsz-

szegezni a szaktan§csad·i folyamat legfon-

tosabb szakmai jellemzŖit ®s eredm®nyeit a 

pedag·gus, az int®zm®ny ®s az Oktat§sku-

tat· ®s FejlesztŖ Int®zet sz§m§ra.  

A kitºltºtt dokumentumot a szaktan§csad· a 

l§togat§st kºvetŖ h§rom napon bel¿l elekt-

ronikusan elk¿ldi az int®zm®nyvezetŖnek ®s 

a pedag·gusnak, akiknek 5 nap §ll rendel-

kez®s¿kre az abban foglaltakra val· reag§-

l§sra. Amennyiben nem ®rkezik jelz®s tŖl¿k, 

a szaktan§csad·i ºsszegzŖt elfogadottnak 

kell tekinteni, ®s fel kell tºlteni az elektroni-

igen  

a helysz²ni l§to-

gat§st kºvetŖen 

legk®sŖbb 10 

nappal  
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S.  
A dokumentum 

neve  

A dokume n-

tum t²pusa 
A dokumentum le²r§sa 

Visszak¿ldendŖ 

a szaktan§cs-

ad§s szervezŖ-

j®nek 

Amennyiben 

igen, mikor?  

kus fel¿letre. 

A vezetŖtŖl ®s/vagy a pedag·gust·l ®rkezett 

visszajelz®s szºveg®t a dokumentumba be 

kell illesztenie a szaktan§csad·nak. 

13.  
Pedag·gus el®ge-

detts®gm®rŖ lap 
aj§nlott 

A dokumentum lehetŖs®get ad a pedag·-

gusnak a szaktan§csad·i l§togat§ssal kap-

csolatos v®lem®ny®nek, el®gedetts®g®nek 

visszajelz®s®re. Tartalmazza a folyamattal, 

illetve az ®rintettekkel kapcsolatos visszajel-

z®seit is. 

igen  

 

a pedag·gus a 

l§togat§st kºve-

tŖ 10 napon be-

l¿l kitºltheti az 

elektronikus f e-

l¿leten 
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S.  
A dokumentum 

neve  

A dokume n-

tum t²pusa 
A dokumentum le²r§sa 

Visszak¿ldendŖ 

a szaktan§cs-

ad§s szervezŖ-

j®nek 

Amennyiben 

igen, mikor?  

14.  

Int®zm®nyvezetŖi 

el®gedetts®gm®rŖ 

lap  

aj§nlott 

A dokumentum lehetŖs®get ad az int®z-

m®nyvezetŖnek a szaktan§csad·i l§togat§s-

sal kapcsolatos v®lem®ny®nek, el®gedetts®-

g®nek kifejez®s®re. 

igen  

az int®zm®nyve-

zetŖ a l§togat§st 

kºvetŖ 10 napon 

bel¿l kitºltheti 

az elektronikus 

fel¿leten 

15.  
Szaktan§csad·i ºn-

®rt®kelŖ k®rdŖ²v 

negyed®vente 

kºtelezŖ 

A szaktan§csad· §ltal negyed®vente kitºltºtt 

ºn®rt®kelŖ k®rdŖ²v a szaktan§csad§si folya-

matban v®gzett munk§j§r·l, az ºnreflexi·i 

megfogalmaz§s§hoz ad szempontokat. ElsŖ-

sorban a szaktan§csad· saj§t szakmai tanu-

l§s§nak, fejlŖd®s®nek t§mogat§s§ra szolg§l.  

igen  

 

negyed®vente 
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S.  
A dokumentum 

neve  

A dokume n-

tum t²pusa 
A dokumentum le²r§sa 

Visszak¿ldendŖ 

a szaktan§cs-

ad§s szervezŖ-

j®nek 

Amennyiben 

igen, mikor?  

16.  

Seg®danyag a ref-

lekt²v gyakorlat ®r-

telmez®s®hez 

h§tt®ranyag 

Ez a dokumentum egy olyan seg®danyag, 

amelynek c®lja egyr®szt bemutatni a szak-

mai reflexi·t, mint c®ltudatos, struktur§lt, 

az elm®letet ®s a gyakorlatot ºsszekapcsol·, 

a v§ltoz§st ®s a fejlŖd®st c®lz· gondolko-

d§sm·dot. M§sr®szt megismertetni a reflek-

t²v gondolkod§s ®s magatart§s megjelen®si 

lehetŖs®geit a pedag·giai gyakorlatban, 

emellett bemutatja a reflekt²v napl· fogal-

m§t ®s haszn§lat§t. 

nem  -  

 

¥sszegz®s 

A l§togat§s elŖtt az int®zm®nyvezetŖtŖl elk®rt adat: az aktu§lisan ®rv®nyben l®vŖ pedag·giai program ®s helyi tanterv 

internetes el®r®si linkje vagy elektronikus v§ltozata. 

A pedag·gusnak sz·l· t§j®koztat· lev®llel egy¿tt a szaktan§csad· §ltal elk¿ldendŖ szakmai anyagok: 

1.  Pedag·gus ºn®rt®kelŖ lap sablonja 

2.  ElsŖ tal§lkoz§s a pedag·gussal t®m§i 

3.  Szakmai tev®kenys®g bemutat§sa sablon 

4.  čral§togat§si szempontsor 

 



hƪǘŀǘłǎƪǳǘŀǘƽ Şǎ CŜƧƭŜǎȊǘǃ LƴǘŞȊŜǘ 

¢#aht-3.1.5/12-2012-0001  

tŜŘŀƎƽƎǳǎƪŞǇȊŞǎ ǘłƳƻƎŀǘłǎŀ 

 

hƪǘŀǘłǎƪǳǘŀǘƽ Şǎ CŜƧƭŜǎȊǘǃ LƴǘŞȊŜǘ 
1055 Budapest, Szalay u. 10-14.  
Telefon: (+36-1) 235-7200 
Fax: (+36-1) 235-7202 
www.ofi.hu 

44 

A szaktan§csad· §ltal a l§togat§s elŖtt a pedag·gust·l bek®rt szakmai anyag: 

1.  Szakmai tev®kenys®g bemutat§sa 

A pedag·gus tev®kenys®ge a l§togat§s elŖtt: 

¶ A pedag·gus kitºlti az ºn®rt®kelŖ lapj§t, ®s az eredm®nyek t¿kr®ben v§laszt a kompetenciater¿letek kºz¿l - a Szakmai 

feladatok, szaktudom§nyos, szakt§rgyi, tantervi tud§s mell® - egy vagy k ®t olyan ter¿letet, amelyeken fejlŖdni k²v§n. 

Megjelºli erŖss®geit. 

¶ Elk®sz²ti a szakmai tev®kenys®ge bemutat§s§t tartalmaz· dokumentumot. 

¶ Felk®sz¿l a szaktan§csad·i l§togat§s sor§n megtartand· ·r§j§ra.  

¶ čra-megfigyel®si szempontokat jelºl ki a l§togatand· ·r§j§val kapcsolatban. 

¶ ¥sszegyŤjti azokat a szakmai k®rd®seit, amelyekre v§laszt v§r a szaktan§csad·t·l. 

A szaktan§csad·i port§lra feltºltendŖ szakmai anyagok: 

¶ Pedag·gus szakmai tev®kenys®g bemutat§sa 

¶ čral§togat§si adatlap 

¶ PSZFT 

¶ Szaktan§csad·i ºsszegzŖ 



hƪǘŀǘłǎƪǳǘŀǘƽ Şǎ CŜƧƭŜǎȊǘǃ LƴǘŞȊŜǘ 

¢#aht-3.1.5/12-2012-0001  

tŜŘŀƎƽƎǳǎƪŞǇȊŞǎ ǘłƳƻƎŀǘłǎŀ 

 

Oktatłǎƪǳǘŀǘƽ Şǎ CŜƧƭŜǎȊǘǃ LƴǘŞȊŜǘ 
1055 Budapest, Szalay u. 10-14. 
Telefon: (+36-1) 235-7200 
Fax: (+36-1) 235-7202 
www.ofi.hu 

45 

 

 

 

 

 

 

DOKUMENTUMOK  

  



hƪǘŀǘłǎƪǳǘŀǘƽ Şǎ CŜƧƭŜǎȊǘǃ LƴǘŞȊŜǘ 

¢#aht-3.1.5/12-2012-0001  

tŜŘŀƎƽƎǳǎƪŞǇȊŞǎ ǘłƳƻƎŀǘłǎŀ 

 

Oktatłǎƪǳǘŀǘƽ Şǎ CŜƧƭŜǎȊǘǃ LƴǘŞȊŜǘ 
1055 Budapest, Szalay u. 10-14. 
Telefon: (+36-1) 235-7200 
Fax: (+36-1) 235-7202 
www.ofi.hu 

46 

5.1 Az int®zm®nyvezetŖnek sz·l· t§j®koztat· lev®l  

 

Tisztelt Int®zm®nyvezetŖ Asszony/Đr! 

 

Kºszºnj¿k, hogy jelezte r®szv®teli sz§nd®k§t a TĆMOP 3.1.5/12-2012 -0001 ĂPe-

dag·gusk®pz®s t§mogat§saò kiemelt projekt keret®ben megval·sul· ¼j t²pus¼ 

szaktan§csad§s kipr·b§l§s§ban.   

A tant§rgygondoz· szaktan§csad·i tev®kenys®g egyik fontos c®lja a pedag·gusok 

folyamatos szakmai fejlŖd®s®nek t§mogat§sa, melynek eszkºze a szaktan§csad·i 

l§togat§s. Ebben a folyamatban az int®zm®nyvezetŖ a pedag·gus szakmai veze-

tŖjek®nt vesz r®szt. K®rem, hogy seg²tse a l§togatott pedag·gust, valamint a 

szaktan§csad·i munk§t mind az elŖk®sz¿letekben, mind a l§togat§si nap leb o-

nyol²t§s§ban ®s a folyamat lez§r§s§ban. 

A szaktan§csad·i l§togat§s sor§n egy napot szeretn®k eltºlteni az int®zm®ny¿k-

ben. K®rem ¥nt, hogy az idŖbeoszt§s alapj§n seg²tse munk§mat, ®s tegye lehe-

tŖv®, hogy a tervezett 6 ·r§t egybef¿ggŖen tºlthess¿k el a pedag·gussal. To-

v§bb§ k®rem, hogy a szaktan§csad·i napra sz²veskedj®k megfelelŖ helysz²nt biz-

tos²tani a megbesz®l®sek ®s a l§togat§sok zavartalan lebonyol²t§s§hoz.  

Amenny iben int®zm®ny¿k ºsszevont int®zm®nyk®nt mŤkºdik, sz²veskedj®k ezt a 

feladatot a tagint®zm®ny-vezetŖnek, a pedag·gus kºzvetlen felettes®nek dele-

g§lni. 

A szaktan§csad·i nap a tervezett idŖbeoszt§s szerint egybef¿ggŖ 6 ·ra az 

al§bbiak szerint: 

 

Tev®kenys®gek IdŖtartam 

VezetŖi megbesz®l®s 0,5 ·ra 

čral§togat§s elŖtti megbesz®l®s a pedag·gussal 1 ·ra 

čral§togat§s 1 tan·ra  

Az ·ral§togat§s tapasztalatainak megbesz®l®se  1 ·ra 

Pedag·gus szakmai fejlŖd®si terv®nek elk®sz²t®se 2 ·ra 

A szaktan§csad·i nap lez§r§sa a pedag·gus ®s a 

vezetŖ r®szv®tel®vel 

0,5 ·ra 
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K®rem, hogy az aktu§lisan ®rv®nyben l®vŖ int®zm®nyi alapdokumentumok (pe-

dag·giai program, helyi tanterv) el®rhetŖs®g®nek linkj®t postafordult§val k¿ldje 

el nekem.  

A vezetŖi interj¼n ®s a nap z§rasakor tartott megbesz®l®sen sz§m²tok az ¥n vagy 

megb²zottja kºzremŤkºd®s®re. 

T§mogat· munk§j§t elŖre is kºszºnºm! 

¦dvºzlettel,  

 

D§tum 

xy   

szaktan§csad· 
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5.2 A pedag·gusnak sz·l· t§j®koztat· lev®l 

 

Kedves Pedag·gus Koll®ga! 

 

¦dvºzlºm ¥nt! XY <tant§rgy megnevez®se> tant§rgygondoz· szaktan§csad· 

vagyok.  

A TĆMOP 3.1.5/12-2012 -0001 ĂPedag·gusk®pz®s t§mogat§saò kiemelt projekt 

keret®ben szeretn®m ¥nnel lebonyol²tani a szaktan§csad·i l§togat§st, elŖre 

egyeztetett idŖpontban.  

A szak tan§csad§s sor§n egy napot szeretn®k eltºlteni int®zm®ny¿kben, amely-

nek sor§n az ¥n §ltal v§lasztott egy vagy k®t tan·r§t l§togatom meg, ®s t§moga-

tom a szakmai fejlŖd®si terv®nek elk®sz²t®s®ben.   

A szaktan§csad·i l§togat§s idŖtartama (egybef¿ggŖ) 6 ·ra. A  tervezett idŖbe-

oszt§s:  

 

Tev®kenys®gek IdŖtartam 

VezetŖi megbesz®l®s 0,5 ·ra 

čral§togat§s elŖtti megbesz®l®s a pedag·gussal 1 ·ra 

čral§togat§s 1 tan·ra  

Az ·ral§togat§s tapasztalatainak megbesz®l®se  1 ·ra 

Pedag·gus szakmai fejlŖd®si terv®nek elk®sz²t®se 2 ·ra 

A szaktan§csad·i nap lez§r§sa a pedag·gus ®s a 

vezetŖ r®szv®tel®vel 

0,5 ·ra 

 

A szem®lyes tal§lkoz§s elŖtt k®rem, hogy k¿ldje el sz§momra az al§bbi doku-

mentumot elektronikusan 201 éé- ig a(z) éé.@ofi.hu e-mail c²mre: 

 

¶ Szakmai tev®kenys®g bemutat§sa (k®rj¿k, haszn§lja az ehhez k®sz²tett 

sablont) .  

 

K®rem tov§bb§, hogy  a sikeres munka ®rdek®ben a szaktan§csad·i l§togat§s 

elŖtt:  

¶ Tºltse ki az ºn®rt®kelŖ lapj§t, ®s az eredm®nyek t¿kr®ben v§lasszon ki a 

kompetenciater¿letek kºz¿l egy vagy k®t olyan ter¿letet, ame-

lyeken fe jlŖdni k²v§n. A pedag·giai szintle²r§sokat a 

http://www.ofi.hu/tamop315/kozremukodo-ok/pedagogiai-

szintleirasok/altalanos-bevezeto 

oldalon tal§lja meg. R®szletesen bemutatja 

a pedag·gus kompetenci§k tartalm§t 

http://www.ofi.hu/tamop315/kozremukodo-ok/pedagogiai-szintleirasok/altalanos-bevezeto
http://www.ofi.hu/tamop315/kozremukodo-ok/pedagogiai-szintleirasok/altalanos-bevezeto


hƪǘŀǘłǎƪǳǘŀǘƽ Şǎ CŜƧƭŜǎȊǘǃ LƴǘŞȊŜǘ 

¢#aht-3.1.5/12-2012-0001  

tŜŘŀƎƽƎǳǎƪŞǇȊŞǎ ǘłƳƻƎŀǘłǎŀ 

 

Oktatłǎƪǳǘŀǘƽ Şǎ CŜƧƭŜǎȊǘǃ LƴǘŞȊŜǘ 
1055 Budapest, Szalay u. 10-14. 
Telefon: (+36-1) 235-7200 
Fax: (+36-1) 235-7202 
www.ofi.hu 

49 

®letp§lya szakaszonk®nt. 

¶ K®sz¿ljºn fel a szaktan§csad§s sor§n megl§togatand· egy vagy k®t ·r§j§-

ra. Dºntse el ¥n, hogy egy vagy k®t tan²t§si ·r§j§t szeretn® megmutatni. 

Amenny iben k®t ·r§t v§laszt, akkor ezek lehetŖs®g szerint k¿lºnbºzŖ t²pu-

s¼ ·r§k legyenek. 

¶ V§lasszon ·ra-megfigyel®si szempontokat a l§togatand· ·r§(i)val kapcso-

latban. Az 1. kompetenciater¿let szempontjai minden pedag·gus eset®ben 

kºtelezŖen megfigyelendŖk a szaktan§csad· §ltal. 

¶ GyŤjtse ºssze azokat a szakmai k®rd®seit, amelyekre v§laszt v§r. 

 

Kºszºnettel: 

 

D§tum 

 

n®v 

szaktan§csad· 

 

  



hƪǘŀǘłǎƪǳǘŀǘƽ Şǎ CŜƧƭŜǎȊǘǃ LƴǘŞȊŜǘ 

¢#aht-3.1.5/12-2012-0001  

tŜŘŀƎƽƎǳǎƪŞǇȊŞǎ ǘłƳƻƎŀǘłǎŀ 

 

Oktatłǎƪǳǘŀǘƽ Şǎ CŜƧƭŜǎȊǘǃ LƴǘŞȊŜǘ 
1055 Budapest, Szalay u. 10-14. 
Telefon: (+36-1) 235-7200 
Fax: (+36-1) 235-7202 
www.ofi.hu 

50 

5.3 Pedag·giai szintle²r§sok 

 

A tan²t·, tan§r munkakºr szintle²r§sai a  

http://www.ofi.hu/tamop315/kozremukodo-ok/pedagogiai-szintleirasok/altalanos-bevezeto old a-

lon tal§lhat·k. 

 

 

5.4 Pedag·gus ºn®rt®kelŖ lap 

 

A meg¼jul· szaktan§csad·i rendszer egyik alapelve a szem®lyre szabotts§g. 

Ez®rt a szaktan§csad§s a megl§togatott pedag·gus szem®lyes szakmai fejlŖd®s®t 

az Ŗ ig®nyeihez igazodva tºrekszik t§mogatni. A tant§rgygondoz· szaktan§cs-

ad§s kiemelten a Szakmai feladatok, szaktudom§nyos, szakt§rgyi, tantervi tud§s 

kompetenciater¿leten, illetve tov§bbi legal§bb egy vagy k®t kompetenciater¿let 

kiv§laszt§s§val fogalmazhatja meg fejleszt®si c®ljait, amelyhez seg²ts®get ny¼jt 

az al§bbi ºn®rt®kel®s kitºlt®se. Ezt a l§togat§s sor§n megoszthatja a szaktan§cs-

ad·val, illetve ez alapj§n jelºlheti ki az ·ral§togat§si szempontokat. 

 

A dokumentum kitºlt®se:  

A dokumentum ï az egyes szakmai kompetenci§khoz kapcsol·d·an §ll²t§sokat 

tartalmaz. Minden egyes §ll²t§sr·l dºntse el, hogy az milyen m®rt®kben jellemzŖ 

¥nre! A sz§mok jelent®se a kºvetkezŖ:  

 

1= egy§ltal§n nem jellemzŖ 

2= tºbbnyire nem jellemzŖ 

3= ink§bb nem jellemzŖ 

4= ink§bb jellemzŖ 

5= tºbbnyire jellemzŖ 

6= teljes m®rt®kben jellemzŖ 

 

A dokumentum kitºlt®se ut§n n®zze §t ¼jra v§laszait. Az eredm®nyt felhaszn§l-

hatja a szakmai tev®kenys®g®nek bemutat§sakor, illetve a szaktan§csad·i l§to-

gat§s f·kusz§ul v§lasztand· kompetenciater¿let kiv§laszt§sakor. 

J· munk§t k²v§nunk!  

http://www.ofi.hu/tamop315/kozremukodo-ok/pedagogiai-szintleirasok/altalanos-bevezeto
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1. S zaktudom§nyos, szakt§rgyi, tantervi tud§s 1 2 3 4 5 6 

1.1 Alapos, §tfog· ®s korszerŤ szaktudom§nyos ®s szak-

t§rgyi/·vodapedag·giai tud§ssal rendelkezem. 
      

1.2 Rendelkezem a szakt§rgy tan²t§s§hoz sz¿ks®ges tan-

tervi ismerettel ®s szakm·dszertani tud§ssal. 
      

1.3 Szakmai fogalomhaszn§latom pontos, kºvetkezetes.       

1.4 Kihaszn§lom a tananyag k²n§lta belsŖ ®s k¿lsŖ kap-

csol·d§si lehetŖs®geket (a szakt§rgyi koncentr§ci·t). 
      

1.5 K®pes vagyok a szakt§rgy tan²t§sa sor§n ®p²teni a 

tanul·k m§s forr§sokb·l szerzett tud§s§ra. 
      

1.6 A rendelkez®semre §ll· hagyom§nyos tananyagokat, 

eszkºzºket ismerem, kritikusan ®rt®kelem ®s megfelelŖ-

en haszn§lom. 

      

1.7 A rendelkez®semre §ll· digit§lis tananyagokat, esz-

kºzºket ismerem, kritikusan ®rt®kelem ®s megfelelŖen 

haszn§lom. 

      

1.8 A szakt§rgy ®s a tan²t§si helyzetnek megfelelŖ, v§ltoza-

tos oktat§si m·dszereket, taneszkºzºket alkalmazok.  
      

1.9  A tan²tv§nyaimat ºn§ll· gondolkod§sra, a tanultak 

alkalmaz§s§ra nevelem.  
      

1.10 A tan²tv§nyaimban kialak²tom az online inform§ci·k 

befogad§s§nak, feldolgoz§s§nak, tov§bbad§s§nak kriti-

kus, etikus m·dj§t. 
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2. A pedag·giai folyamatok, tev®kenys®gek tervez®se ®s 

a megval·s²t§sukhoz kapcsol·d· ºnreflexi·k 
1 2 3 4 5 6 

2. 1 Pedag·giai munk§m ®ves ®s egys®gekre bontott ter-

vez®s®t c®ljaim tudatos²t§s§val kezdem. 
      

2.2 Az int®zm®nyi pedag·giai programot, tantervi elŖ²r§-

sokat priorit§sk®nt kezelem c®ljaim meghat§roz§sakor.  
      

2.3 A tan·r§t a kitŤzºtt c®loknak megfelelŖen, logikusan 

®p²tem fel. 
      

2.4 TervezŖ munk§m sor§n figyelembe veszem ®s ºssze-

hangolom a pedag·giai folyamat minden l®nyeges ele-

m®t: a tan·ra tartalm§t, a tanul·k ®letkori saj§toss§gait, 

elŖzetes tud§s§t, motiv§lts§g§t, ®s az oktat§si kºrnyezet 

jellegzetess®geit. 

      

2.5 A tan·ra tervez®sekor a c®lok el®r®s®t biztos²t· stra-

t®gi§kat, m·dszereket ®s eszkºzºket v§lasztok. 
      

2.6 C®lszerŤen, rutinosan haszn§lom a digit§lis, online 

eszkºzºket. 
      

2.7 A tan·r§k tervez®sekor figyelek a tev®kenys®gkºzpon-

t¼ m·dszerek alkalmaz§s§ra. 
      

2.8 Tudatosan tºrekszem a tanul·k motiv§l§s§ra, aktivi-

z§l§s§ra. 
      

2.9 TervezŖ munk§m §ttekinthetŖ, dokument§lt.       

2.10 Terveimet a megval·s²t§s eredm®nyess®ge alapj§n 

fel¿lvizsg§lom, ha sz¿ks®ges, m·dos²tom. 
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3. A tanul§s t§mogat§sa 1 2 3 4 5 6 

3.1 Pedag·giai munk§m kºz®ppontj§ban a tanul· szem®-

lyis®g®nek fejleszt®se §ll. 
      

3.2 A tanul§s tan²t§sa, a tev®kenykedtetŖ, saj§t ®lm®-

nyen alapul· tanul§s biztos²t§sa mindennapi munk§m 

fontos eleme.  

      

3.3  Pedag·giai c®ljaimhoz ®s a tanul·k aktu§lis fizikai, 

®rzelmi §llapot§hoz illeszkedŖen v§lasztom meg ®s al-

kalmazom a k¿lºnbºzŖ tanul§sszervez®si elj§r§sokat. 

      

3.4 A tanul§st t§mogat· fizikai kºrnyezetet alak²tok ki a 

tanul·k sz§m§ra.  
      

3.5 Igyekszem mindazokat a strat®gi§kat, m·dszereket, 

eszkºzºket alkalmazni, a tananyag tartalm§nak minda-

zon lehetŖs®geit kihaszn§lni, amelyekkel t§mogatom a 

tanul·k tanul§s§t. 

      

3.6 A tanul§st t§mogat·, bizalomteljes, a tanul·i bevo-

n·d§st biztos²t· l®gkºr kialak²t§s§ra tºrekszem a tan·r§-

kon.  

      

3.7 Tºrekszem, hogy minden egyes tanul· tanul§s§t t§-

mogassam, ®s seg²tem Ŗket az egy®ni tanul§si strat®gi§k 

ºn§ll· megtal§l§s§ban.  

      

3.8 A tan·r§n a tanul·i ºsszet®tel®nek, dinamik§j§nak 

megfelelŖen alkalmazok egy®ni, p§ros, csoportos tanu-

l§sszervez®si m·dokat, ®lek a szoci§lis tanul§s lehetŖs®-

geivel.  

      

3.9 A hagyom§nyos ®s az inform§ci·-kommunik§ci·s 

technol·gi§k adekv§t, a komplex tanul§si helyzetet figye-

lembe vevŖ alkalmaz§s§ra tºrekszem. IKT- eszkºzºket 

haszn§lok ®s haszn§ltatok a tan·r§kon.  

      

3.10 Felismerem a tanul·k tanul§si probl®m§it. Ha nem 

tudok ºn§ll·an seg²teni kezel®s¿kben, akkor a sz¿lŖ be-

von§s§val k¿lsŖ szakember seg²ts®g®t veszem ig®nybe. 
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4. A tanul· szem®lyis®g®nek fejleszt®se, az egy®ni b§-

n§sm·d ®rv®nyes¿l®se. A h§tr§nyos helyzetŤ, saj§tos 

nevel®si ig®nyŤ vagy beilleszked®si, tanul§si, magatart§si 

neh®zs®ggel k¿zdŖ gyermek, tanul· tºbbi gyermekkel, 

tanul·val egy¿tt tºrt®nŖ sikeres nevel®s®hez, oktat§s§-

hoz sz¿ks®ges megfelelŖ m·dszertani felk®sz¿lts®g 

1 2 3 4 5 6 

4.1 Pszichol·giai, pedag·giai, szociol·giai tud§som alap-

j§n k®pes vagyok a tanul·k szem®lyis®g®nek alapos 

me gismer®s®re, felt§r§s§ra.. 

      

4.2 Pedag·giai gyakorlatomban a tanul·k egy®ni ®let¼t-

j§t, csal§di ®s kºrnyezeti kºr¿lm®nyeit figyelembe ve-

szem.  

      

4.3 A szem®lyis®gfejlŖd®s iskolai ®letben elŖfordul· zava-

rait, a magatart§si, beilleszked®si ®s tanul§si probl®m§-

kat biztons§ggal felismerem, k®pes vagyok megold§suk-

ban seg²ts®get ny¼jtani vagy k¿lsŖ szakembertŖl seg²ts®-

get k®rni. 

      

4.4 Pedag·giai munk§mban a nevel®st ®s az oktat§st 

egys®gnek tekintem, a tanul·k teljes szem®lyis®g®nek 

fejleszt®s®re, auton·mi§juk kibontakoztat§s§ra tºrek-

szem.  

      

4.5 A k¿lºnleges b§n§sm·dot ig®nylŖ tanul·k eset®ben 

k®pes vagyok r®szt venni egy®ni fejleszt®si terv¿k meg-

val·s²t§s§ban. 

      

4.6 Odafigyelek a tanul·k egy®ni sz¿ks®gleteire, ®s cso-

portos tanul§sszervez®si elj§r§sok alkalmaz§sa sor§n is 

biztos²tom kiel®g²t®s¿ket. 

      

4.7 A differenci§l§s r®sze a mindennapi nevelŖ-oktat· 

munk§mnak, az egy®ni meg®rt®s neh®zs®geit a tanul§si 

folyamat  r®szek®nt kezelem. 

      

4.8 Ismerem ®s alkalmazom az IPR m·dszertan§t.       

4.9 A h§tr§nyos helyzetŤ tanul· fejlŖd®s®nek ®rdek®ben 

tºrekszem bevonni a csal§dj§t a nevel®si helyzetek meg-

old§s§ba.  

      

4.10 Re§lisan ®s szakszerŤen elemzem ®s ®rt®kelem az 

egy®ni b§n§sm·d saj§t gyakorlatomban tºrt®nŖ megva-

l·s²t§s§t. 
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5. A tanul·i csoportok, kºzºss®gek alakul§s§nak seg²t®-

se, fejleszt®se, es®lyteremt®s, nyitotts§g a k¿lºnbºzŖ 

t§rsadalmi-kultur§lis sokf®les®gre, integr§ci·s tev®keny-

s®g, oszt§lyfŖnºki tev®kenys®g 

1 2 3 4 5 6 

5.1 Ismerem ®s tudatosan alkalmazom a korszerŤ csoport-

fejlesztŖ, kºzºss®gform§l· m·dszereket. 
      

5.2 čr§imon harm·ni§t, ®rzelmi biztons§got ny¼jt·, elfo-

gad· l®gkºrt teremtek. 
      

5.3 Pedag·giai munk§m sor§n figyelembe veszem a t a-

nul·k elt®rŖ kultur§lis, t§rsadalmi h§tter®bŖl ad·d· saj§-

toss§gait. 

      

5.4 Pedag·giai munk§m sor§n az egy¿ttmŤkºd®st t§mo-

gat· m·dszereket, tanul§sszervez®si elj§r§sokat alkal-

mazok.  

      

5.5 Ismerem a t§rsas kapcsolatok konfliktusainak term ®-

szet®t, amelyekkel az pedag·giai munk§m sor§n tal§lko-

zom.  

      

5.6 Ismerem ®s alkalmazom az iskolai konfliktusok meg-

elŖz®s®t szolg§l· technik§kat, m·dszereket. 
      

5.7 Ismerem ®s alkalmazom a m§r kialakult konfliktusok 

kezel®s®nek technik§it, m·dszereit.  
      

5.8 Tudatosan odafigyelek arra, hogy a tanul·k sz§m§ra 

az es®lyegyenlŖs®g, a nyitotts§g, az elfogad§s, az egy-

m§s ir§nti tisztelet, az egy¿ttmŤkºd®s ®rt®keit kºzvet²t-

sem.  

      

5.9 Tudatosan fejlesztem a tanul·k kºzºtti egy¿ttmŤkº-

d®st, ny²lt kommunik§ci·t, vitakult¼r§t, melynek sor§n a 

c®lnak megfelelŖen digit§lis-online eszkºzºket is alkal-

mazok.  

      

5.10 Tudatosan szerepet v§llalok a tanul·k ®s csal§djaik 

sz§m§ra ï az int®zm®ny §ltal - szervezett szabadidŖs 

tev®kenys®gek megval·s²t§s§ban.  
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6. Pedag·giai folyamatok ®s a tanul·k szem®lyis®gfejlŖ-

d®s®nek folyamatos ®rt®kel®se, elemz®se 
1 2 3 4 5 6 

6.1 Ismerem ®s betartom a pedag·giai munk§m ir§nt 

t§masztott szakmai kºvetelm®nyeket, melyekhez tudato-

san ®s kºvetkezetesen alkalmazkodom. 

      

6.2 Sz§mos pedag·giai m®r®s-®rt®kel®s m·dszert ®s 

eszkºzt ismerek, melyek kºz¿l az adott pedag·giai fela-

dat c®ljainak legink§bb megfelelŖt alkalmazom.   

      

6.3 Ismerem a m®r®s-®rt®kel®si eszkºzºk fejleszt®s®nek 

m·dszertan§t, magam is k®sz²tek m®rŖeszkºzºket (k®r-

dŖ²v, j§t®kos teszt) pedag·giai munk§m ®rt®kel®s®hez, 

elemz®s®hez.   

      

6.4 A tan·r§kon folyamatosan visszajelzek a tanul·knak. 

A visszajelz®s form§j§t az Ŗ szem®lyis®g¿k alapj§n, tuda-

tosan v§lasztom ki. 

      

6.5 A tanul·k sz§m§ra adott sz·beli ®s ²r§sbeli visszajel-

z®seim egy®rtelmŤek ®s vil§gosak.  
      

6.6 A tanul·k ®rt®kel®s®t fejlesztŖ c®llal ®s szeml®lettel 

alkalmazom.  
      

6.7 Pedag·giai munk§m sor§n tudatosan odafigyelek ar-

ra, hogy a tanul·k ºn®rt®kel®si k®pess®geit fejlesszem, 

megteremtsem sz§mukra az ºn®rt®kel®s, t§rs®rt®kel®s 

helyzeteit.  

      

6.8 A tanul·k szem®lyis®gfejlŖd®se m®r®se-®rt®kel®se 

sor§n re§lis ºn®rt®kel®st ®s pozit²v ºnbecs¿l®s®t t§moga-

t· ®rt®kel®si m·dszereket alkalmazok. 

      

6.9 M®r®s-®rt®kel®si munk§m sor§n adekv§t m·don 

haszn§lok IKT eszkºzºket, matematikai, statisztikai elj§-

r§sokat. 

      

6.10 A tanul·i munk§k ®rt®kel®s®bŖl kapott adatokat 

ºn§ll·an elemezem, az egy®ni, illetve a csoportos fejlesz-

t®s alapjak®nt haszn§lom. 
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7. Kommunik§ci· ®s szakmai egy¿ttmŤkºd®s, probl®-

mamegold§s 
1 2 3 4 5 6 

7.1 Pedag·giai munk§m sor§n partnereimmel (pl. tanul·, 

sz¿lŖ, koll®ga) szembeni kommunik§ci·mat a kºlcsºnºs-

s®g ®s konstruktivit§s jellemzi.  

      

7.2 Ismerem a hagyom§nyos ®s korszerŤ, IKT-alap¼ 

kommunik§ci·s csatorn§k alkalmaz§s§nak lehetŖs®geit, 

®s partnertŖl, helyzettŖl f¿ggŖen alkalmazom azokat.  

      

7.3 Nyitott vagyok pedag·giai munk§mban ®rintett sze-

m®lyek (pl. tanul·, sz¿lŖ, int®zm®nyvezetŖ) visszajelz®-

seire, szakmai fejlŖd®sem, tev®kenys®geim tervez®se 

sor§n figyelembe veszem azokat. 

      

7.4 Szakmai feladataimat ºn§ll·an ell§tom. 

Ha sz¿ks®gesnek ²t®lem, pl. egy tanul· fejlŖd®se szem-

pontj§b·l a kapcsolatfelv®tel kezdem®nyez®s®t, egy¿tt-

mŤkºd®s kialak²t§s§t ®s fenntart§s§t egy ismert vagy 

§ltalam m®g nem ismert szem®llyel vagy csoporttal, ak-

kor az int®zm®ny szab§lyainak betart§sa mellett megte-

szem azt.  

      

7.5 A k¿lºnbºzŖ szakmai f·rumokon kifejtem szakmai 

§ll§spontom, fejlett vitakult¼r§val rendelkezem ®s tºrek-

szem a konszenzus megteremt®s®re. 

      

7.6 A pedag·giai gyakorlatom sor§n felmer¿lŖ probl®m§-

kat az int®zm®nyemben elfogadott, tºrv®nyes keretek 

kºzºtt ºn§ll·an vagy ebben illet®kes szem®lyek bevon§-

s§val oldom meg. 

      

7.7 Szakmai munkakºzºss®gem egy¿ttmŤkºd®st ig®nylŖ 

feladataiban kezdem®nyezŖn ®s akt²van veszek r®szt.  
      

7.8 Pedag·giai gyakorlatomban hat®kony ®s nyugodt 

kommunik§ci·s teret biztos²tok a tanul·k sz§m§ra. 
      

7.9 K®pes vagyok az adott pedag·giai c®lnak ®s helyzet-

nek megfelelŖ adekv§t kommunik§ci·ra. 
      

7.10 Tudatosan fejlesztem a tanul·k egy®ni ®s interakt²v 

kommunik§ci·j§t, vitakult¼r§j§t. 
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8. Elkºtelezetts®g ®s szakmai felelŖss®gv§llal§s a szakmai 

fejlŖd®s®rt 
1 2 3 4 5 6 

8.1 Tiszt§ban vagyok szakmai felk®sz¿lts®gemmel. Magas 

szintŤ ºnismerettel rendelkezem, ²gy k®pes vagyok a pe-

dag·giai munk§m ir§nt t§masztott szerepelv§r§soknak 

megfelelni.  

      

8.2 FelelŖss®get v§llalok ®s tudatosan kºvetem szakmai 

fejlŖd®semet, ez®rt folyamatosan elemzem ®s fejlesztem 

saj§t pedag·giai gyakorlatomat. 

      

8.3 Odafigyelek a mindennapi ®s a munkahelyi kommuni-

k§ci·mra, ez®rt tudatosan fejlesztem azt. 
      

8.4 Figyelemmel k²s®rem szŤkebb szakmai ter¿letem ®s a 

nevel®studom§nyi kutat§sok aktu§lis eredm®nyeit, ®lek a 

sz§momra el®rhetŖ tov§bbk®pz®si lehetŖs®gekkel. 

      

8.5 A k¿lºnbºzŖ szakmai f·rumokon megszerzett korszerŤ 

tud§st, ¼j m·dszereket be®p²tem pedag·giai gyakorlatom-

ba.  

      

8.6 Kºvetem a digit§lis tananyagok, eszkºzºk IKT-alap¼ 

oktat§stechnol·giai fejleszt®sek eredm®nyeit, lehetŖs®ge-

imhez m®rten alkalmazom Ŗket pedag·giai gyakorlatom-

ban.  

      

8.7 Nemcsak az int®zm®nyben, hanem azon k²v¿l is tagja 

vagyok szakmai kºzºss®geknek, melyek munk§j§ban akt²-

van szerepet v§llalok. 

      

8.8 R®szt veszek az int®zm®nyemben zajl· pedag·giai in-

nov§ci·kban, p§ly§zatok, kutat§sok megval·s²t§s§ban. 
      

8.9 Tagja vagyok online fel¿leten tev®kenykedŖ szakmai 

kºzºss®gnek. 
      

8.10 Az oktat§s¿gyi, kºzoktat§si ®s int®zm®nyszervez®si 

ter¿leteken folyamatosan bŖv²tem ismereteimet, rendsze-

resen t§j®koz·dom. 
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5.5 Szakmai tev®kenys®g bemutat§sa 

 

Tisztelt Pedag·gus Koll®ga! 

 

K®rem, a szem®lyes tal§lkoz§sunk elŖtt tºltse ki ®s é ®v é h· é nap-ig k¿ldje el 

nekem szem®lyes bemutatkoz· anyag§t, hogy megismerhessem ¥nt ®s a szak-

mai tev®kenys®g®t. 

Kºszºnºm egy¿ttmŤkºd®s®t. 

xy  szaktan§csad· 

 

Szem®lyes adatok  

 

V®gzetts®g(ek) 

Tov§bbi sorok besz¼rhat·k 

 

Szakk®pzetts®g(ek) 

Tov§bbi sorok besz¼rhat·k 

 

Tudom§nyos fokozat 

 

 

N®v  

Sz¿let®si n®v  

E-mail c²m  

Telefon   

D§tum  

Oktat§si int®zm®ny neve  

A szerzett k®pes²t®s t²pusa  

D§tum  

Oktat§si int®zm®ny neve  

A szerzett k®pes²t®s t²pusa  

D§tum  

V®gzetts®g/k®pes²t®s/oklev®l 

sz§ma 

 

FŖbb t§rgyak/gyakorlati 

k®pz®s 

 

Oktat§st/k®pz®st ny¼jt· 

int®zm®ny neve ®s t²pusa 
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A p§ly§ja kezdete ·ta teljes²tett legal§bb 30 ·r§s pedag·gus-

tov§bbk®pz®sek, amelyekrŖl tan¼s²tv§nnyal rendelkezik (az int®zm®nyi 

nyilv§ntart§s szerint) 

A tov§bbk®pz®s c²me  

A tov§bbk®pz®s ·rasz§ma  

A tov§bbk®pz®s szervezŖje  

A teljes²t®s idŖpontja  

Tov§bbi sorok besz¼rhat·k 

 

Jelenlegi munkahely  

Az int®zm®ny neve ®s c²me  

D§tum (mikort·l?)  

Beoszt§s vagy funkci·  

Fontosabb tev®kenys®gek 

vagy felelŖss®gi ter¿letek 

 

 

Az int®zm®nyre vonatkoz· adatok 

Feladat -ell§t§si hely neve  

Feladat -ell§t§si hely c²me  

Az ¥n beoszt§sa, szakja(i)  

Tan²tott tant§rgyak az ak-

tu§lis tan®vben ·rasz§mok-

kal megjelºlve.  

 

Rºviden mutassa be  

¶ int®zm®ny®t ®s annak saj§-

toss§gait;  

¶ az int®zm®nye kºrnyezet®t! 

 

Mutassa be az ¥n §ltal tan²-

tott tant§rgy(ak) int®zm®-

nyi helyzet®t, saj§toss§gait! 
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Mutassa be a szaktan§cs-

ad·i ·ral§togat§sban ®rin-

tett oszt§ly(oka)t, azok jel-

lemzŖit, a di§kok ºsszet®-

tel®t, csal§di h§tter®t! 

 

Sorolja fel azokat a jelentŖs 

szakmai eredm®nyeit, ame-

lyek legink§bb meghat§roz-

t§k szakmai gondolkod§s§-

nak fejlŖd®s®t.  

T®rjen ki ºn§ll· alkot·i, 

mŤv®szeti tev®kenys®g®re 

is (ha van  ilyen)!  

 

 

 

 

 

 

ĉrja le, milyen kºtelezŖ, §l-

land· ®s idŖszakos feladatai 

vannak az int®zm®ny®ben! 

 

 

 

 

 

 

ĉrja le, hogy ºn®rt®kel®se 

alapj§n melyek azok a 

kompetenciater¿letek, 

kompetenci§k, amelyeket 

erŖss®g®nek ®rez! P®ld§k-

kal t§massza al§, hogy mi-

®rt tartja erŖss®g®nek az 

adott kompetenci§j§t! 

 

 

 

 

 

 

¥n®rt®kel®se alapj§n me-

lyek azok a kompetenciat e-

r¿letek  

(1, maximum 2), amelye k-

hez a szakmai fejlŖd®si ter-

v®ben c®lokat k²v§n megfo-

1.  Szakmai feladatok, szaktudom§nyos, 

szakt§rgyi, tantervi tud§s  

 

2.  Pedag·giai folyamatok, tev®kenys®gek 

tervez®se ®s a megval·s²t§sukhoz kap-

csol·d· ºnreflexi·k 

 

3.  A tanul§s t§mogat§sa  
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galmazni ºnmaga sz§m§ra? 

A kiv§lasztott ter¿leteket 

k®rj¿k, jelºlje X-szel.  

 

4.  A tanul· szem®lyis®g®nek fejleszt®se, az 

egy®ni b§n§sm·d ®rv®nyes¿l®se, a h§t-

r§nyos helyzetŤ, saj§tos nevel®si ig®nyŤ 

vagy beilleszked®si, tanul§si, magatart§-

si neh®zs®ggel k¿zdŖ gyermek, tanul· 

tºbbi gyermekkel, tanul·val egy¿tt tºr-

t®nŖ sikeres nevel®s®hez, oktat§s§hoz 

sz¿ks®ges megfelelŖ m·dszertani felk®-

sz¿lts®g 

 

5.  A tanul·i csoportok, kºzºss®gek alakul§-

s§nak seg²t®se, fejleszt®se, es®lyterem-

t®s, nyitotts§g a k¿lºnbºzŖ t§rsadalmi-

kultur§lis sokf®les®gre, integr§ci·s tev®-

kenys®g, oszt§lyfŖnºki tev®kenys®g 

 

6.  Pedag·giai folyamatok ®s a tanul·k 

szem®lyis®gfejlŖd®s®nek folyamatos ®r-

t®kel®se, elemz®se 

 

7.  Kommunik§ci·, szakmai egy¿ttmŤkºd®s, 

probl®mamegold§s 

 

8.  Elkºtelezetts®g ®s szakmai felelŖss®g-

v§llal§s a szakmai fejlŖd®s®rt 

 

Egy®b inform§ci·, amit 

meg k²v§n osztani 

  

 

Al§²r§s 

D§tum
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5.6  Vez®rfonal a vezetŖi megbesz®l®shez 

 

Az int®zm®nyvezetŖvel val· besz®lget®s egyr®szt Ăudvariass§gi l§togat§sò: a szaktan§csad· bemutatkozik az int®zm®ny 

®s az ott dolgoz· pedag·gusok szakmai ir§ny²t·j§nak, m§sr®szt a besz®lget®s a szaktan§csad·t seg²ti abban, hogy min®l 

jobban megismerje azt a szakmai kºrnyezetet, amelyben a megl§togatott pedag·gus dolgozik, ahol folyamatos szakmai 

fejlŖd®se kiteljesedhet, ®s szolg§lhatja az int®zm®nyben tanul· di§kok tanul§si eredm®nyess®g®nek fejlŖd®s®t.  

Ez a seg®danyag vez®rfonal k²v§n lenni a vezetŖvel tºrt®nŖ besz®lget®s megtervez®s®hez ®s lebonyol²t§s§hoz. Fontos 

szerepe van abban, hogy a szaktan§csad· szem®lye, illetve a szaktan§csad·i l§togat§s ir§nt bizalmat ®bresszen, oldja az 

esetleges fesz¿lts®geket, f®lre®rt®seket.  

A jelºlt t®makºrºkºn bel¿l a szaktan§csad· dºntse el, hogy milyen k®rd®seket tesz fºl, amellyel orient§lja a vezetŖ be-

mutatkoz§s§t, az int®zm®ny, illetve a megl§togatand· koll®ga bemutat§s§t.  

Amennyiben egy int®zm®nyben tºbb pedag·gust is l§togat a szaktan§csad·, a vezetŖi interj¼t el®g egyszer lebonyol²tani. 

A vezetŖi megbesz®l®s ideje 30 perc. Ahhoz, hogy ezt tartani lehessen, a  szaktan§csad·nak k®zben kell tartania a 

folyamatot. Bev§lt m·dszer, hogy ²rjuk, amit a vezetŖ mond, ®s r§t®r¿nk a kºvetkezŖ t®m§ra, k®rd®sre. 

 

I.  RĆHANGOLčDĆS, ISMERKED£S  

Tev®kenys®gek, t®m§k, k®rd®sek H§tt®r-inform§ci· a szaktan§csad·nak Dokumentum  

Kºlcsºnºs bemutatkoz§s, megb²z·lev®l §tad§sa A szaktan§csad·i bemutatkoz§s legyen rºvid ®s t®ny-

szerŤ (n®v, v®gzetts®g, az OFI k®pviselet®ben van 

jelen).  

Megb²z·lev®l  
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Az igazgat· bemutatkoz§s§t sz¿ks®g eset®n se-

g²thetik ezek a k®rd®sek: 

¶ Mi·ta van a p§ly§n? 

¶ Mi·ta tagja a jelenlegi tantest¿letnek? 

¶ Mi·ta vezeti az int®zm®nyt? 

¶ Milyen jºvŖk®pe van az int®zm®nnyel kap-

csolatban?  

A vezetŖ bemutatkoz§sa is legyen rºvid ®s t®nyszerŤ. 

 

Hogyan k®sz¿ltek erre a l§togat§sra?  

 

 

Ehhez a szaktan§csad·nak ismernie kell a l§togat§s 

elŖk®sz²t®s®vel kapcsolatos v§ltozatokat.  

Mit v§r ettŖl a l§togat§st·l? 

 

Ha m§st v§r, mint amit ny¼jtani tudunk, akkor ezt 

tiszt§zni sz¿ks®ges. 
 

A l§togat§s c®lj§nak ®s menet®nek ismertet®se 

 

 

 

 

Pilot program ï kipr·b§ljuk, hogy hogyan mŤkºdhetne 

eredm®nyesen a szaktan§csad§s a k®sŖbbiekben. 

Tiszt§zzuk a megbesz®l®sek helysz²n®t, k®rj¿nk zavar-

talans§got a munk§ban. 

J·, ha van lehetŖs®g kinyomtatni a z§r§skor a PSZFT 

fedŖlapj§t. 

A nap menet®nek ismertet®se, kinyomtatva j· egy 

p®ld§nyt §tadni a vezetŖnek 

Pedag·gus-

kompetenci§k §bra 

 

A nap forgat·kºnyve 

II.  AZ INT£ZM£NY BEMUTATĆSA  

A tantest¿let nagys§ga 

A nevelŖtest¿let ºsszet®tele 

A tanul·k l®tsz§ma, ºsszet®tele 
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Nevezzen meg 3 erŖss®get ®s 3 fejlesztendŖ te-

r¿letet az int®zm®nyben!  

ErŖss®gek FejlesztendŖk 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Milyen saj§t elemeket tartalmaz az int®zm®ny 

helyi tanterve (10%); k¿lºnºsen a megl§toga-

tand· pedag·gus szakj§val/tev®kenys®g®vel 

kapcsolatban?  

 

Van -e IMIP?  

Van -e mŤkºdŖ pedag·gus-®rt®kel®si rendszer?  

Mikor volt a koll®g§n§l ·r§t l§togatni? 

 

Van -e olyan int®zm®nyi innov§ci·, amelyben a 

megl§togatand· pedag·gus r®szt vesz? 
 

III.   A SZAKTANĆCSADĆSBA BEVONT KOLL£GA 

N£V: 

Mi®rt ®s hogyan ker¿lt be a l§togat§sba a kiv§-

lasztott pedag·gus?  
 

Milyen szerepet tºlt be a tantest¿letben, a belsŖ 

tov§bbk®pz®sekben? 
 

IV. A VEZETŕ KIEG£SZĉT£SE A BESZ£LGET£SHEZ 
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Van-e olyan fontos inform§ci·, amit m®g el sze-

retne mondani?  

 

 

V. A SZAKTANĆCSADĆS ¦TEMTERV£NEK EGYEZTET£SE 

A z§r· megbesz®l®s idŖpontj§nak egyeztet®se. 

Meg§llapod§s arr·l, hogy a vezetŖ r®szt vesz-

e, milyen szerepben vesz r®szt a l§togat§si 

folyamatban.  

A szaktan§csad· k®rje meg a vezetŖt, hogy a 

z§r§s idŖpontj§ban lehetŖs®g szerint legyen 

jelen, hogy hallja az ºsszegz®st, ®s al§ tudja 

²rni a PSZFT-t.  

Kinyomtatott ¿temterv 
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5.7  ElsŖ besz®lget®s a pedag·gussal 

 

Ez a dokumentum seg®deszkºz a pedag·gus ®s a szaktan§csad· elsŖ tal§lkoz·-

j§nak lebonyol²t§s§hoz. 

A seg®danyag kulcst®m§kat vet fel, illetve egy-k®t t§j®koztat· jellegŤ k®rd®st 

fogalmaz meg, amelyre a besz®lget®s ®p¿lhet. 

H§rom blokk k¿lºn²thetŖ el: r§hangol§s, ismerked®s, ®s felk®sz¿l®s az ·ral§toga-

t§sra. 

Az §ltalunk aj§nlott t®m§kat, f·kuszpontokat a szaktan§csad· rugalmasan alkal-

mazza ®s t§rja fel az adott helyzethez ®s a besz®lget®s spont§n kialakul· mene-

t®hez alkalmazkodva. 

A besz®lget®s idŖtartama 1 ·ra.  

 

1. R§hangol§s, ismerked®s (lehets®ges k®rd®sek).  (20ô) 

 

Kºlcsºnºs bemutatkoz§s. 

A szaktan§csad· rºvid bemutatkoz§sa (n®v, szak). 

A szaktan§csad· ºsszegzŖ, bizalom®bresztŖ visszat¿krºz®se azokr·l az alapin-

form§ci·kr·l, amelyeket megismert az elŖzŖleg megkapott dokumentumokb·l. 

A szaktan§csad· lehetŖs®get ad a pedag·gusnak arra, hogy reflekt§ljon az el-

hangzottakra, esetleg kieg®sz²tse azokat. 

F·kuszban a pedag·gus jºvŖk®pe, saj§t helyzet®nek ®rtelmez®se az iskola 

szervezet®ben, az int®zm®nyi innov§ci·kban, az ®letp§lya-modellben.  

 

 

A szaktan§csad· szerezzen inform§ci·kat arr·l, hogy a pedag·gus hogyan k®-

sz¿lt erre a l§togat§sra, mit v§rt tŖle, k¿lºnºs tekintettel a szakmai fejlŖd®si 

terv®nek elk®sz²t®s®re. 

Besz®ljenek arr·l, hogy a pedag·guskompetenci§k le²r§s§val kapcsolatban van-e 

®rtelmez®si k®rd®se. 

A szaktan§csad· besz®ltesse a pedag·gust elŖszºr a szakmai tev®kenys®ge 

le²r§sa alapj§n a figyelmet ®rdemlŖ t®m§kr·l, sikerekrŖl. 

Ezut§n essen sz· a pedag·gus ºn®rt®kel®s®rŖl; mit tart erŖss®g®nek, milyen 

ter¿leteken l§tja saj§t fejlŖd®si lehetŖs®geit, mit v§r ehhez a szaktan§csad·t·l. 

A szaktan§csad· szerezzen arr·l inform§ci·kat, hogy a pedag·gus milyen 

szempontok alapj§n v§lasztotta ki elŖzetesen a megnevezett erŖss®g®t, fej-

lesztendŖ kompetenci§it.  

A szaktan§csad· ¿gyeljen arra, hogy a besz®lget®sben ne Ŗ, hanem a pedag·-

gus legyen a fŖszereplŖ. 
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A besz®lget®s harmadik r®sz®ben a szaktan§csad· helyezze a hangs¼lyt az ·ral§-

togat§s elŖk®sz²t®s®re, kºvetkezetesen a pedag·guskompetenci§kat §ll²tva a kº-

z®ppontba. 

 

1.  Felk®sz¿l®s az ·ral§togat§sra (20ô) 

 

A pedag·gus besz®ljen a megl§togat§sra ker¿lŖ ·r§r·l, annak 

tant§rgyspecifikus jellemzŖirŖl ®s az ®rintett tanul·i csoportr·l. Besz®ljen arr·l, 

hogyan illeszkedik a megl§togatand· ·ra a tan²t§si-tanul§si folyamatba, milyen 

megfigyel®si szempontokat javasol a l§togat·knak, milyen k®rd®sekre v§rja a 

v§laszt a l§tottak alapj§n, hogyan kapcsol·dnak a szempontok ®s k®rd®sek a 

tervezett szakmai fejlŖd®s®hez, figyelembe v®ve a tant§rgy specifikumait.  

A szaktan§csad· kezdem®nyezzen besz®lget®st az ·ral§togat§si szempontok-

r·l. 

A szaktan§csad· adjon lehetŖs®get arra, hogy a pedag·gus elmondhasson olyan 

inform§ci·kat is, amelyekre vonatkoz·an nem hangzott el k®rd®se, vagy amit a 

pedag·gus m®g el szeretne mondani.  

A szaktan§csad· k®rdezze meg, hogy van-e olyan t®makºr, amely megfogal-

maz·dott a pedag·gusban a besz®lget®s sor§n, ®s m®g tiszt§z§sra v§r. 

A szaktan§csad· ismertesse a szaktan§csad·i nap menet®t, idŖbeoszt§s§t, 

v§rhat· eredm®ny®t a pedag·gussal, ®s a nap egyes f§zisait rºvid sz¿netekkel 

v§lassza el egym§st·l. 
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5.8  čra-megfigyel®si szempontsor 

 

Az al§bbi szempontgyŤjtem®ny az ·ral§togat§s t§rgy§t k®pezŖ kompetenciater¿-

letek megfigyel®si krit®riumainak ºssze§ll²t§s§ban ny¼jt seg²ts®get a szaktan§cs-

ad·nak. (A/3-as lapon kinyomtatva egyben l§that· az ºsszes ter¿let ®s krit®ri-

um.)  

A pedag·gus ºn®rt®kelŖ lapj§t·l abban k¿lºnbºzik, hogy csak azokat a kompe-

tenciater¿leteket ®s szempontokat haszn§lja, amelyek az ·ral§togat§s sor§n 

megfigyelhetŖk. 

Az 1. kompetenciater¿let szempontjai kºtelezŖen megfigyelendŖk a l§togat§s 

sor§n. A pedag·gus §ltal v§lasztott kompetenciater¿leteket ®s megfigyel®si 

szempontokat a szaktan§csad· a pedag·gussal tºrt®nŖ besz®lget®s sor§n megje-

lºli a szempontsorban, vagy bevezeti az čral§togat§si adatlap elnevez®sŤ sab-

lonba vagy saj§t jegyzet®be.  

Az ·ral§togat§s sor§n a szaktan§csad· k®sz²thet szabad jegyzeteket, vagy hasz-

n§lhatja az ·ral§togat§si adatlapot, amely orient§lja az ·ra-megfigyel®st ®s a 

megbesz®l®st is.  

A pedag·gussal folytatott besz®lget®s sor§n - a pedag·gus ºnreflexi·j§t kºvetŖ-

en - a szaktan§csad· visszajelz®st ad a pedag·gusnak a megfigyelt szempontok-

r·l, a tapasztalatair·l. A szaktan§csad· ®s a pedag·gus meg§llapodik a szakmai 

fejlŖd®s ir§ny§r·l, esetleges m·djair·l. Ez a megbesz®l®s a pedag·gus szakmai 

fejlŖd®si terv®nek elŖk®sz²t®s®t c®lozza. 
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1. Szaktudom§nyos, szakt§rgyi, tantervi tud§s 

A pedag·gusé 

- szakmai fogalomhaszn§lata pontos, kºvetkezetes. 

- kihaszn§lja a tananyag k²n§lta belsŖ ®s k¿lsŖ kapcsol·d§si lehetŖs®geket (a 
szakt§rgyi koncentr§ci·t). 

- a szakt§rgy tan²t§sa sor§n ®p²t a tanul·k m§s forr§sokb·l szerzett tud§s§ra. 

- a rendelkez®s®re §ll· digit§lis tananyagokat, eszkºzºket ismeri, kritikusan ®rt®-

keli ®s megfelelŖen haszn§lja. 

- a szakt§rgynak ®s a tan²t§si/tev®kenykedtet®si helyzetnek megfelelŖ, v§ltozatos ok-

tat§si m·dszereket, taneszkºzºket alkalmaz.  

- a tan²tv§nyait ºn§ll· gondolkod§sra, a tanultak/megismert tartalmak alkalmaz§-
s§ra k®szteti.  

- a tan²tv§nyait az online inform§ci·k befogad§s§nak, feldolgoz§s§nak, tov§bbad§-
s§nak kritikus, etikus m·dj§ra ºsztºnzi. 

 

2. A pedag·giai folyamatok, tev®kenys®gek tervez®se ®s a megval·s²t§suk-

hoz kapcsol·d· ºnreflexi·k 

A pedag·gusé 

- a tan·r§t a kitŤzºtt c®loknak megfelelŖen, logikusan ®p²ti fel. 

- figyelembe veszi ®s ºsszehangolja a pedag·giai folyamat minden l®nyeges ele-
m®t a ·ra c®ljaival: a tan·ra tartalm§t, a tanul·k ®letkori saj§toss§gait, elŖzetes 

tud§s§t/ismereteit, motiv§lts§g§t, ®s az oktat§si kºrnyezet jellegzetess®geit. 

- a tan ·ra c®lj§nak el®r®s®t biztos²t· strat®gi§kat, m·dszereket ®s eszkºzºket 
haszn§l. 

- c®lszerŤen, rutinosan haszn§lja a digit§lis, online eszkºzºket. 

- a tan·r§n tev®kenys®gkºzpont¼ m·dszereket alkalmaz. 

- tºrekszik a tanul·k motiv§l§s§ra, aktiviz§l§s§ra. 

- tervezŖ dokumentuma (·rav§zlata) §ttekinthetŖ. 

 

3. A tanul§s t§mogat§sa 

A pedag·gusé 

- ·ravezet®s®nek kºz®ppontj§ban a tanul· szem®lyis®g®nek fejleszt®se §ll. 

- a tanul§s tan²t§sa sor§n tev®kenykedtetŖ, saj§t ®lm®nyen alapul· tanul§s lehe-
tŖs®geit biztos²tja. 

- a pedag·giai c®ljaihoz ®s a tanul·k aktu§lis fizikai, ®rzelmi §llapot§hoz illeszke-
dŖen v§lasztja meg ®s alkalmazza a k¿lºnbºzŖ tanul§sszervez®si elj§r§sokat. 

- a tanul§st t§mogat· fizikai kºrnyezetet alak²t ki a tanul·k sz§m§ra.  

- bizalomteljes , a tanul·i bevon·d§st biztos²t· l®gkºrt alak²t ki a tan·r§n. 

- a tan·r§n a tanul·i ºsszet®tel®nek, dinamik§j§nak megfelelŖen alkalmazza az 
egy®ni, p§ros, csoportos tanul§sszervez®si m·dokat, ®l a szoci§lis tanul§s lehe-
tŖs®geivel. 



hƪǘŀǘłǎƪǳǘŀǘƽ Şǎ CŜƧƭŜǎȊǘǃ LƴǘŞȊŜǘ 

¢#aht-3.1.5/12-2012-0001  

tŜŘŀƎƽƎǳǎƪŞǇȊŞǎ ǘłƳƻƎŀǘłǎŀ 

 

hƪǘŀǘłǎƪǳǘŀǘƽ Şǎ CŜƧƭŜǎȊǘǃ LƴǘŞȊŜǘ 
1055 Budapest, Szalay u. 10-14. 
Telefon: (+36-1) 235-7200 
Fax: (+36-1) 235-7202 
www.ofi.hu 

74 

- IKT -  eszkºzºket haszn§l, ®s azok haszn§lat§ra ºsztºnzi a tanul·kat tan·r§n.  

- felismeri a tanul·k tanul§si probl®m§it, ®s kºzvetlen¿l vagy kºzvetve seg²t azok 
megold§s§ban.  

 

4. A tanul· szem®lyis®g®nek fejleszt®se, az egy®ni b§n§sm·d ®rv®nyes¿l®se 

A pedag·gusé 

- a tanul·k teljes szem®lyis®g®nek fejleszt®s®re, auton·mi§juk kibontakoztat§s§ra 

tºrekszik. 

- a k¿lºnleges b§n§sm·dot ig®nylŖ tanul·k sz§m§ra seg²ts®get ny¼jt.  

- a csoportos tanul§sszervez®si elj§r§sok alkalmaz§sa sor§n is figyel a tanul·k 
egy®ni sz¿ks®gleteire. 

- ®l a differenci§lt feladatad§s lehetŖs®geivel. 

 

5. A tanul·i csoportok, kºzºss®gek alakul§s§nak seg²t®se, fejleszt®se, es®ly-

teremt®s, nyitotts§g a k¿lºnbºzŖ t§rsadalmi-kultur§lis sokf®les®gre, integ-

r§ci·s tev®kenys®g, oszt§lyfŖnºki tev®kenys®g 

A pedag·gusé 

- a tan·r§n harm·ni§t, ®rzelmi biztons§got ny¼jt·, elfogad· l®gkºrt teremt. 

- az egy¿ttmŤkºd®st t§mogat· m·dszereket, tanul§sszervez®si elj§r§sokat alkal-
mazza.  

- ismeri ®s alkalmazza a m§r kialakult konfliktusok kezel®s®nek technik§it, m·d-

szereit.  

- a tanul·k sz§m§ra az es®lyegyenlŖs®g, a nyitotts§g, az elfogad§s, az egym§s 

ir§nti tisztelet, az egy¿ttmŤkºd®s ®rt®keit kºzvet²ti. 

- fejleszti a tanul·k kºzºtti egy¿ttmŤkºd®st, ny²lt kommunik§ci·t, vitakult¼r§t. 

 

6. Pedag·giai folyamatok ®s a tanul·k szem®lyis®gfejlŖd®s®nek folyamatos 

®rt®kel®se, elemz®se 

A pedag·gusé 

- a tan·r§n folyamatosan visszajelez a tanul·knak. A visszajelz®s form§ja a tanu-

l·k szem®lyis®g®hez illeszkedik. 

- a tanul·k sz§m§ra adott sz·beli ®s ²r§sbeli visszajelz®sei egy®rtelmŤek ®s vil§go-
sak.  

- a tanul·k ®rt®kel®s®t fejlesztŖ c®llal ®s szeml®lettel alkalmazza. 

- fejleszti a tanul·k ºn®rt®kel®si k®pess®geit, megteremti sz§mukra az ºn®rt®ke-

l®s, t§rs®rt®kel®s helyzeteit. 

- a tanul·k szem®lyis®gfejlŖd®se m®r®se-®rt®kel®se sor§n re§lis a ºn®rt®kel®st ®s 

pozit²v ºnbecs¿l®st t§mogat· ®rt®kel®si m·dszereket alkalmaz. 
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7. Kommunik§ci· ®s szakmai egy¿ttmŤkºd®s, probl®mamegold§s 

A pedag·gusé 

- nyitott a tanul·k visszajelz®seire. 

- hat®kony ®s nyugodt kommunik§ci·s teret biztos²t a tanul·k sz§m§ra. 

- az adott pedag·giai c®lnak ®s helyzetnek megfelelŖ, adekv§t m·don kommuni-

k§l. 

- k®rdez®stechnik§ja alkalmazkodik a tanul·k fejletts®gi szintj®hez, k®pess®g®hez. 

- fejleszti a tanul·k egy®ni ®s interakt²v kommunik§ci·j§t, vitakult¼r§j§t. 
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5.9 čral§togat§si adatlap 

Az ·ra megfigyel®se sor§n kºtelezŖ foglalkozni az 1. Szaktudom§nyos, szakt§rgyi, tantervi tud§s kompetenci§val. E mell® 

a pedag·gus egy vagy k®t tov§bbi kompetenciater¿letet v§laszthat. A szaktan§csad· az ·ral§togat§s elŖtt kitºlti az adato-

kat, a Szaktudom§nyos, szakt§rgyi, tantervi tud§s kompetenciater¿leten megfigyelendŖ szempontokat, valamint a peda-

g·gus §ltal v§lasztott kompetenciater¿leteket a hozz§juk kapcsol·d· megfigyel®si szempontokkal.  

Az ·ra l§togat§sa kºzben nem kºtelezŖ a sablont haszn§lni, a szaktan§csad· a megfigyel®seit, az egyes szempontokkal 

kapcsolatban ®szlelt t®nyeket szabad jegyzetben is rºgz²theti. Az ·ra megbesz®l®se sor§n a legfontosabb tapasztalatokat 

vizsg§lj§k meg, ®rtelmezz®k kºzºsen a pedag·gussal, majd rºgz²ts®k az adott t®m§val kapcsolatban a lehets®ges/javasolt 

l®p®seket. 

A l§togatott pedag·gus neve  

A szaktan§csad· neve  

A szaktan§csad·i l§togat§s idŖpontja  

Az int®zm®ny pontos neve, c²me  

A l§togatott pedag·gus munkakºre  

Tant§rgy megnevez®se  

£vfolyam   

Csoport/o szt§ly l®tsz§ma/jelenl®vŖk sz§ma  

Tov§bbi l§togat· (1) neve, beoszt§sa  
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Tov§bbi l§togat· (2) neve, beoszt§sa  

 
 

Kompetenciater¿let/ 

Szempont  

Mi tºrt®nt az 

·r§n/foglalkoz§son? 

Mit l§tott a szakta-

n§csad·? 

A szaktan§csad· 

hogyan ®rtelmezi 
a l§tottakat (k®r-
d®sek, reflexi·k)  

A pedag·gus 
visszajelz®se, 

meg§llapod§s 

1.  Szaktudom§nyos, szakt§rgyi, tantervi tud§s 

A pedag·gusé    

- szakmai fogalomhaszn§lata pontos, kºvet-
kezetes.  

   

- kihaszn§lja a tananyag anyaga k²n§lta belsŖ 
®s k¿lsŖ kapcsol·d§si lehetŖs®geket (a 

szakt§rgyi koncentr§ci·t). 

 

 
  

- a szakt§rgy tan²t§sa sor§n ®p²t a tanul·k 

m§s forr§sokb·l szerzett tud§s§ra. 

 

 
  

- a rendelkez®s®re §ll· digit§lis tananyagokat, 

eszkºzºket ismeri, kritikusan ®rt®keli ®s 
megfelelŖen haszn§lja. 
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Kompetenciater¿let/ 

Szempont  

Mi tºrt®nt az 

·r§n/foglalkoz§son? 

Mit l§tott a szakta-

n§csad·? 

A szaktan§csad· 
hogyan ®rtelmezi 

a l§tottakat (k®r-
d®sek, reflexi·k)  

A pedag·gus 
visszajelz®se, 
meg§llapod§s 

- a szakt§rgynak ®s a tan²t§-

si/tev®kenykedtet®si helyzetnek megfelelŖ, 
v§ltozatos oktat§si m·dszereket, taneszkºzº-

ket alkalmaz.  

 

 

 

  

- a tan²tv§nyait ºn§ll· gondolkod§sra, a ta-

nu ltak/megismert tartalmak alkalmaz§s§ra 
k®szteti.  

 

 

 

  

- a tan²tv§nyait az online inform§ci·k befoga-

d§s§nak, feldolgoz§s§nak, tov§bbad§s§nak 
kritikus, etikus m·dj§ra ºsztºnzi. 

 

 

 

  

V§lasztott tov§bbi kompetenciater¿let neve: 

1. szempont   

 
  

2. szempont   
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Kompetenciater¿let/ 

Szempont  

Mi tºrt®nt az 

·r§n/foglalkoz§son? 

Mit l§tott a szakta-

n§csad·? 

A szaktan§csad· 
hogyan ®rtelmezi 

a l§tottakat (k®r-
d®sek, reflexi·k)  

A pedag·gus 
visszajelz®se, 
meg§llapod§s 

3. szempont   

 
  

a szempontok sz§ma bŖv²thetŖ    

V§lasztott tov§bbi kompetenciater¿let neve (a ter¿letek sz§ma bŖv²thetŖ): 

1. szempont   

 
  

a szempontok sz§ma bŖv²thetŖ    

A pedag·gus a tan·ra elŖtt az ·raterv®t §tadta a szaktan§csad·nak:  igen  nem  



hƪǘŀǘłǎƪǳǘŀǘƽ Şǎ CŜƧƭŜǎȊǘǃ LƴǘŞȊŜǘ 

¢#aht-3.1.5/12-2012-0001  

tŜŘŀƎƽƎǳǎƪŞǇȊŞǎ ǘłƳƻƎŀǘłǎŀ 

 

 
hƪǘŀǘłǎƪǳǘŀǘƽ Şǎ CŜƧƭŜǎȊǘǃ LƴǘŞȊŜǘ 
1055 Budapest, Szalay u. 10-14.  
Telefon: (+36-1) 235-7200 
Fax: (+36-1) 235-7202 
www.ofi.hu 

80 

 

5.10 Pedag·gus szakmai fejlŖd®si terve 
 

A pedag·gus a szakmai fejlŖd®si terv®t a l§togat§s utols· elŖtti mozzanatak®nt tºlti ki a szaktan§csad· seg²ts®g®vel. Hasz-

nos, ha a szaktan§csad· visz mag§val a l§togat§sra laptopot, rajta a PSZFT sablonnal, hogy ne lehessen technikai akad§lya a 

kitºlt®snek. Az, hogy ki g®pei be az adatokat, meg§llapod§s k®rd®se a pedag·gus ®s a szaktan§csad· kºzºtt. Ha a pedag·-

gus k®szs®gszinten haszn§lja az Excelt, akkor j·, ha Ŗ ²r, ezzel is azt kºzvet²ti sz§m§ra a szaktan§csad·, hogy ez az Ŗ fejlŖ-

d®si terve, nem pedig a szaktan§csad·®. 

Meggyors²tja a munk§t, ha az alapadatokat a szaktan§csad· elŖre kitºlti, ®s a helysz²nen m§r csak az adatok egyeztet®se, 

pontos²t§sa tºrt®nik meg. 

A f§jl kitºlt®s®t magyar§zatok ®s leny²l· ablakok haszn§lata kºnny²ti meg.  

Az elsŖ alkalommal tºrt®nŖ szaktan§csad·i l§togat§s sor§n a Reflexi·k c²mŤ munkalapot nem tºlti ki a pedag·gus, ez a visz-

szat®rŖ l§togat§sok sor§n ker¿l haszn§latba.  

A PSZFT elk®sz²t®se sor§n minim§lisan egy c®l megfogalmaz§sa ®s az ahhoz kapcsol·d· tev®kenys®gek meghat§roz§sa kºte-

lezŖ. Javasoljuk, hogy h§romn§l tºbb c®llal ne dolgozzon a pedag·gus. 
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A t§bl§zat t ov§bbi sorokat tartalmaz a 2. ®s 3. c®lhoz kapcsol·d·an! 



hƪǘŀǘłǎƪǳǘŀǘƽ Şǎ CŜƧƭŜǎȊǘǃ LƴǘŞȊŜǘ 

¢#aht-3.1.5/12-2012-0001  

tŜŘŀƎƽƎǳǎƪŞǇȊŞǎ ǘłƳƻƎŀǘłǎŀ 

 

 
hƪǘŀǘłǎƪǳǘŀǘƽ Şǎ CŜƧƭŜǎȊǘǃ LƴǘŞȊŜǘ 
1055 Budapest, Szalay u. 10-14.  
Telefon: (+36-1) 235-7200 
Fax: (+36-1) 235-7202 
www.ofi.hu 

84 



hƪǘŀǘłǎƪǳǘŀǘƽ Şǎ CŜƧƭŜǎȊǘǃ LƴǘŞȊŜǘ 

¢#aht-3.1.5/12-2012-0001  

tŜŘŀƎƽƎǳǎƪŞǇȊŞǎ ǘłƳƻƎŀǘłǎŀ 

 

 
hƪǘŀǘłǎƪǳǘŀǘƽ Şǎ CŜƧƭŜǎȊǘǃ LƴǘŞȊŜǘ 
1055 Budapest, Szalay u. 10-14. 
Telefon: (+36-1) 235-7200 
Fax: (+36-1) 235-7202 
www.ofi.hu 

85 

5.11 Z§r· megbesz®l®s 

 

A z§r· megbesz®l®s c®lja:  visszajelz®s ad§sa az ®rintett szereplŖk sz§m§ra a 

l§togat§s tapasztalatair·l, egyeztet®s a pedag·gus szakmai fejlŖd®si terv®rŖl.  

Jelen vannak : az int®zm®nyvezetŖ, a pedag·gus ®s a szaktan§csad·.  

 

Tev®kenys®g H§tt®r-inform§ci· a szak-

tan§csad·nak 

Dokumen tumok  

Bevezet®s 

 A szaktan§csad· megkºszºni 

az int®zm®ny munkat§rsainak 

kºzremŤkºd®s®t, ºsszefoglal-

ja, hogy a l§togat§s az elŖze-

tesen egyeztetett terv szerint 

val·sult-e meg.  

 

Hogyan tov§bb? 

Mit gondolnak, mit v§l-

lalnak az egyes szere p-

lŖk a megl§togatott pe-

dag·gus tov§bbi szak-

mai fejlŖd®s®nek t§mo-

gat§s§val kapcsolatban? 

ElsŖk®nt a pedag·gus mondja 

el a legfontosabb l®p®seket, 

amiket a szakmai fejlŖd®si 

terv®ben megfogalmazott.  

Ut§na sz·laljon meg az int®z-

m®nyvezetŖ, hogy mit 

tud/akar tenni a  pedag·gus 

c®ljainak megval·s²t§sa ®rde-

k®ben. 

A pedag·gus egy®ni 

szakmai fejlŖd®si 

terv®nek v§zlata 

Az ®rintettek visszajelz®se a l§togat§ssal kapcsolatban 

Megval·s²t§si lehetŖs®gek (javasolt az A vari§ci· haszn§lata) 

A)  

A jelenl®vŖk (egyenk®nt 

a kiadott  lapon) megj e-

lºlik azokat a kulcssz a-

vakat, amelyek a l§toga-

t§s egyes f§zisait jelle-

mezt®k. Rºviden ismer-

tetik a benyom§saikat. 

A z§r· megbesz®l®s r®sztvevŖi 

(a szaktan§csad· is) a kapott 

kulcskifejez®sek alapj§n a l§-

togat§s elemeire vonatkoz·an 

kiv§lasztanak egy -egy jelle m-

zŖt V§laszt§sukat sz·ban in-

dokolj§k, esetleg tov§bb §r-

nyalj§k a megfogalmaz§st. 

(IdŖig®nyesebb.) 

A megbesz®l®s elej®n 

kiadhat· kulcskifeje-

z®sek list§ja a do-

kumentum v®g®n 

tal§lhat· (nyomta-

tand·). 
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B)  

A jelenl®vŖk (egyenk®nt 

k¿lºn-k¿lºn c®dul§ra) 

le²rj§k a szaktan§csad·i 

l§togat§ssal kapcsolatos 

legfontosabb tapasztal a-

taikat, benyom§saikat. 

A c®dul§kat az asztalon struk-

tur§lja a szaktan§csad· (a kº-

zel azonos vagy azonos mo n-

datokat egy csoportba rend e-

zi) a l§togat§s megval·sul§s§-

ra vonatko z·an. 

 

C)  

Plen§ris megbesz®l®s 

keret®ben a jelenl®vŖk 

rºviden ºsszefoglalj§k a 

szaktan§csad·i l§toga-

t§ssal kapcsolatos  

®szrev®teleiket. 

 

A szaktan§csad· ºsszegzi a 

hallottakat, ®s levonja a kº-

vetkeztet®seket a l§togat§s 

megval·sul§s§ra vonatkoz·an. 

 

 

Egy®b tev®kenys®gek 

megbesz®l®se 

  

Az el®gedetts®gi k®rdŖ-

²vek kitºlt®s®nek, a 

szakmai fejlŖd®si terv ®s 

a szaktan§csad·i ºsz-

szegz®s elk®sz²t®s®nek 

®s megismer®s®nek 

megbesz®l®se. 

Az el®gedetts®gi k®rdŖ²vek 

kitºlt®s®re a szolg§ltat§sszer-

vezŖ §ltal kik¿ldºtt lev®lben 

l®vŖ linken lesz lehetŖs®g. 

A PSZFT v®gleges²t®si m·dj§-

nak megbesz®l®se (amennyi-

ben nem k®sz¿lt el a l§togat§s 

v®g®re). 

T§j®koztat§s a szaktan§csad·i 

ºsszegz®s megk¿ld®s®rŖl, a 

visszajelz®s lehetŖs®g®rŖl.  

El®gedetts®gi k®rdŖ-

²vek (pedag·gus, 

vezetŖ) 
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A szaktan§csad·i l§togat§s -  kulcsszavak  

 

1. VezetŖi/pedag·gus interj¼ 

a)  bizalmat ®bresztŖ 

b)  ®rdeklŖdŖ, sokir§ny¼an t§j®koz·d· 

c)  alapinform§ci·kra ºsszpontos²t· 

d)  szem®lytelen 

e)  éééééééé.. 

 

2. čral§togat§s 

a)  oldott l®gkºrŤ, felszabadult  

b)  term®szetes, a mindennapi gyakorlatnak megfelelŖ 

c)  izgalommal teli  

d)  fesz¿lt 

e)  éééééééééé.. 

 

3. čramegbesz®l®s 

a)  folyamatot §ttekintŖ, teljes kºrŤ elemz®sre alkalmat ad·, t§mogat· jellegŤ 

b)  kompetenci§kra ºsszpontos²t·, c®lir§nyos 

c)  §ltal§nos jellegŤ 

d)  visszajelz®st nem ad· 

e)  ééééééééééééé.. 

 

4. PSZFT elk®sz²t®se 

a)  szakmai fejlŖd®st t§mogat·, ir§nyad· 

b)  az egy®ni terveket ®s az int®zm®nyi lehetŖs®geteket ºsszehangol· 

c)  egyszerŤ megold§sokra tºrekvŖ 

d)  adminisztrat²v jellegŤ 

e)  éééééééééééééé. 
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5.12 Szaktan§csad·i ºsszegzŖ 

 

Kedves Szaktan§csad· Koll®ga! 

K®rj¿k, hogy az al§bbi k®rd®sek megv§laszol§s§val adjon ºsszefoglal· k®pet a 

szaktan§csad§si folyamat eredm®nyeirŖl a szaktan§csad§sban ®rintett pedag·-

gus, az int®zm®ny vezetŖje ®s az Oktat§skutat· ®s FejlesztŖ Int®zet sz§m§ra. 

 

1.  A szaktan§csad·i l§togat§s adatai (kºtelezŖ minden mezŖje) 

 

A l§togatott pedag·gus neve  

A szaktan§csad· neve  

A szaktan§csad·i l§togat§s 

idŖpontja 

 

Az int®zm®ny pontos neve, c²-

me  

 

A l§togatott pedag·gus mun-

kakºre 

tan²t· /§ltal§nos iskolai tan§r / kºz®piskolai 

tan§r (v§laszthat·) 

Tant§rgy megnevez®se  

Oszt§ly/tanul·csoport megne-

vez®se 

 

£vfolyam  

Oszt§ly l®tsz§ma/jelenl®vŖk 

sz§ma 

 

Tov§bbi l§togat· (1) neve, be-

oszt§sa 

 

Tov§bbi l§togat· (2) neve, be-

oszt§sa 

 

 

2.  Szaktan§csad·i ºsszegz®s a pedag·gus kompetenci§kr·l, a fejleszt ®-

s¿krŖl 

 

2.1  A pedag·gus int®zm®nyi munk§j§hoz, szerep®hez, feladatai-

hoz kacsol·d· szaktan§csad·i ®szrev®telek (kºtelezŖ) 

A pedag·gus szakmai tev®kenys®ge bemutat§sa alapj§n rºviden ï 

legfeljebb 1000 karakterben ï foglalja ºssze az ®rintett pe-

dag·gus int®zm®nyi feladatait, ®s hogy milyen szerepe 

van az int®zm®ny pedag·giai c®lkitŤz®seinek megva-

l·s²t§s§ban. 
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2.2  Pedag·gus kompetenciater¿letek a felk®sz¿l®s ®s a l§togat§s 

t¿kr®ben (nem kºtelezŖ minden mezŖje, tºbb is jelºlhetŖ) 

 

Jelºlje meg a t§bl§zatban, hogy a pedag·gus a kºtelezŖ  Szaktudom§nyos, 

szakt§rgyi, tantervi tud§s kompetenciater¿let mellett mely kompetenciat e-

r¿leteket nevezte meg erŖss®gek®nt ®s fejlesztendŖk®nt szakmai tev ®-

kenys®ge bemutat§s§ban. 

Mely kompetenciater¿letek ker¿ltek azut§n az ·ral§togat§s f·kusz§ba, ®s 

a fejleszt®si tervben melyekhez sz¿lettek c®lmeghat§roz§sok? 

A megfelelŖ kompetenciater¿lete(ke)t oszloponk®nt jelºlje x-szel.  

 

Pedag·gus 

kompetenci§k 

 

A pedag ·-

gus erŖss®-

gek®nt je-

lºlte meg 

szakmai 

tev®keny-

s®ge bemu-

tat§s§ban 

A pedag·gus 

fejlesztendŖk®nt 

jelºlte meg 

szakmai tev ®-

kenys®ge bemu-

tat§s§ban 

Az ·ral§to-

gat§s f·ku-

szai voltak  

A PSZFT-

ben fejl Ŗ-

d®si c®lt 

fogalm a-

zott meg 

hozz§ a 

pedag ·-

gus  

1.  Szaktudom§nyos, 

szakt§rgyi, tantervi 

tud§s 

  x   

2.  Pedag·giai folyama-

tok, tev®kenys®gek 

tervez®se ®s a meg-

val·s²t§sukhoz kap-

csol·d· ºnreflexi·k 

    

3.  A tanul§s t§mogat§sa     

4.  A tanul· szem®lyis®-

g®nek fejleszt®se, az 

egy®ni b§n§sm·d ®r-

v®nyes¿l®se,é  

    

5.  A tanul·i csoportok, 

kºzºss®gek alakul§-

s§nak seg²t®se, fej-

leszt®se, es®lyterem-

t®s, nyitotts§g a k¿-

lºnbºzŖ t§rsadalmi-

kultur§lis sokf®les®g-

re, integr§ci·s tev®-
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kenys®g, oszt§lyfŖ-

nºki tev®kenys®g 

6.  Pedag·giai folyama-

tok ®s a tanul·k sze-

m®lyis®gfejlŖd®s®nek 

folyamatos ®rt®kel®-

se, elemz®se 

    

7.  Kommunik§ci· ®s 

szakmai egy¿ttmŤkº-

d®s, probl®mamegol-

d§s 

    

8.  Elkºtelezetts®g ®s 

szakmai felelŖss®g-

v§llal§s a szakmai 

fejlŖd®s®rt 

    

 

2.3  A fejlŖd®si tervben SZEREPLŕ pedag·gus kompetenci§k v§-

laszt§s§hoz kapcsol·d· szaktan§csad·i ®szrev®telek (kºtelezŖ) 

 

Foglalja ºssze maximum 1000 karakterben a szaktan§csad·i l§togat§s sor§n 

®rintett kompetenciater¿letre vonatkoz· meg§llap²t§sait ®s a pedag·gussal kºtºtt 

meg§llapod§sokat! T®rjen ki az egyes kompetenciater¿letek kapcs§n az erŖss®-

gekre ®s a fejlesztendŖ tartalmakra! 

 

 

2.4  A fejlŖd®si tervben NEM SZEREPLŕ, de fejleszt®sre javasolt 

pedag·gus kompetenci§k (nem kºtelezŖ minden mezŖje, tºbb is 

j elºlhetŖ) 

Tegyen x jelet a mell® a kompetenciater¿let mell®, amelyen m®g indokoltnak l§t-

ja a pedag·gus fejlŖd®s®t! 

1.  Szaktudom§nyos, szakt§rgyi, tantervi tud§s  
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2.  Pedag·giai folyamatok, tev®kenys®gek tervez®se ®s a megval·s²t§suk-

hoz kapcsol·d· ºnreflexi·k 

 

3.  A tanul§s t§mogat§sa  

4.  A tanul· szem®lyis®g®nek fejleszt®se, az egy®ni b§n§sm·d ®rv®nyes¿-

l®se,é  

 

5.  A tanul·i csoportok, kºzºss®gek alakul§s§nak seg²t®se, fejleszt®se, 

es®lyteremt®s, nyitotts§g a k¿lºnbºzŖ t§rsadalmi-kultur§lis sokf®les®g-

re, integr§ci·s tev®kenys®g, oszt§lyfŖnºki tev®kenys®g 

 

6.  Pedag·giai folyamatok ®s a tanul·k szem®lyis®gfejlŖd®s®nek folyama-

tos ®rt®kel®se, elemz®se 

 

7.  Kommunik§ci· ®s szakmai egy¿ttmŤkºd®s, probl®mamegold§s  

8.  Elkºtelezetts®g ®s szakmai felelŖss®gv§llal§s a szakmai fejlŖd®s®rt  

 

Milyen t®nyek, adatok alapj§n gondolja fejlesztendŖnek a megjelºlt kompetencia-

ter¿letet? Hogyan, milyen m®rt®kben seg²ten® ez a pedag·gusmunka minŖs®g®-

nek ®s hat®konys§g§nak nºveked®s®t? Legfeljebb 1000 karakterben fogalmaz-

zon.  

 

 

 

2.5  A pedag·gus szakmai fejlŖd®si terv®nek fŖ c®ljai ®s az ezek-

hez kapcsol·d· int®zm®nyi feladatok (kºtelezŖ) 

 

Legfeljebb 500 karakter terjedelemben sorolja fel, hogy a pedag·gus szakmai 

fejlŖd®si terv®ben megjelºlt c®lok teljes¿l®s®ben milyen feladatai lehetnek az 

int®zm®nynek!  

 

 

2.6  A szakmai fejlŖd®si terv v§rhat· eredm®nyei (kºtelezŖ) 

 

Rºviden ï legfeljebb 500 kar akterben -  mutassa be, hogy a pedag·gus szakmai 

fejlŖd®si terv®ben megfogalmazott tev®kenys®geknek milyen v§rhat· hat§sa lesz 

a tanul·k eredm®nyess®g®re! 

 

 

2.7 A tant§rgy tan²t§s§val, int®zm®nyi hely-

zet®vel kapcsolatos szaktan§csad·i ®sz-

r ev®telek, javaslatok (kºtelezŖ) 
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Rºviden ï legfeljebb 2000 karakterben ï foglalja ºssze a tant§rgy tan²t§s§val, 

helyzet®vel kapcsolatos ®szrev®teleit (felszerelts®g, taneszkºz, szaktanterem, 

tov§bbk®pz®si sz¿ks®glet stb.). 

 

 

3.  A szaktan§csad§s folyamat§nak ®rt®kel®se 

 

3.1  A szaktan§csad§si folyamat ®rt®kel®se (nem kºtelezŖ minden 

mezŖje, soronk®nt egy jelºlhetŖ) 

 

£rt®kelje a l§togat§si folyamat egyes l®p®seit annak f¿ggv®ny®ben, hogy 

mennyire tartja sikeresnek a megval·sul§sukat! Csak akkor jelºlje sikeres-

k®nt, ha minden optim§lisan zajlott, egy®b esetekben ²rja le, hogy milyen 

probl®m§k, zavar· t®nyezŖk, akad§lyok voltak. 

 

 Sikeres  

Kev®ss® 

vagy 

egy§ltal§n 

nem sik e-

res  

Kieg®sz²tŖ megjegy-

z®sek 

Bejelentkez®s, t§j®koztat§s    

Az int®zm®nyvezetŖ a k®rt idŖpontra 

megk¿ldte az int®zm®nyi dokumen-

tum el®rhetŖs®g®t/a dokumentu-

mot.  

   

A pedag·gus a k®rt idŖpontra elk®-

sz²tette ®s elk¿ldte Szakmai tev®-

kenys®ge bemutat§s§t. 

   

A pedag·gus kitºltºtte ¥n®rt®kelŖ 

lapj§t. 
   

A pedag·gus meghat§rozta erŖss®-

geit ®s fejlesztendŖ ter¿leteit. 
   

A pedag·gus felk®sz¿lt a megl§to-

gatand· ·r§ra: megfigyel®si szem-

pontokat hat§rozott meg az 1. kom-

petenciater¿lettel kapcsolatosan. 

   

Szaktan§csad·i l§togat§s    

Az ·ral§togat§s zavartalanul meg-

tºrt®nt. 
   

Az ·ramegbesz®l®s eredm®nyesen    
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3.1 A szaktan§csad·i l§togat§s kºr¿lm®nyei, az ®rintettek tev®kenys®ge 

(nem kºtelezŖ minden mezŖje, soronk®nt egy jelºlhetŖ) 

 

 

3.2  Visszajelz®s a fejlesztŖknek a protokoll  megval·s²t§s§val kapcsola-

tosan ®s a folyamatban haszn§lt dokumentumok r·l (nem kºtelezŖ 

minden mezŖje, soronk®nt egy jelºlhetŖ) 

lezajlott.  

A PSZFT-ben legal§bb 1 c®l teljes 

kidolgoz§sa megtºrt®nt. 
   

A l§togat§s hivatalos lez§r§sa ered-

m®nyes volt. 
   

 

Sikeres  

Kev®ss® 

vagy 

egy§ltal§n 

nem sik e-

res  

Kieg®sz²tŖ megjegy-

z®sek 

A pedag·gus zavartalanul r®szt tu-

dott venni a folyamatban.  
   

A megbesz®l®sekre rendelkez®sre 

§llt megfelelŖ helyis®g, eszkºzºk. 
   

A vezetŖ egy¿ttmŤkºdŖ volt a szak-

tan§csad§si folyamatban.  
   

A pedag·gus egy¿ttmŤkºdŖ volt a 

szaktan§csad§si folyamatban. 
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A protokoll l®p®sei 

A megval·s²-

t§s gºrd¿l®-

keny  

(Ha igen, jelºl-

je x -szel)  

Fejleszt®si 

javaslatom  

(ĉrja le maximum 200 karak-

ter terjedelemben)  

1.  Bejelentkez®s, t§j®koztat§s    

2.  A pedag·gus felk®sz¿l®se a 

szaktan§csad·i l§togat§sra 

  

3.  A szaktan§csad· felk®sz¿l®se 

a l§togat§sra 

  

4.  Szaktan§csad·i l§togat§s   

4.1  Tal§lkoz§s a vezetŖvel, 

vezetŖi megbesz®l®s 

  

4.2  čral§togat§s(ok) elŖtti 

megbesz®l®s a pedag·-

gussal  

  

4.3  čral§togat§s(ok)   

4.4 Az ·ral§togat§s tapaszta-

latainak megbesz®l®se 

  

4.5 A pedag·gus szakmai fe j-

lŖd®si terv®nek elk®sz²t®-

se 

  

4.6 A helysz²ni l§togat§s lez§-

r§sa 

  

5.  Szaktan§csad·i dokument§-

ci· elk®sz²t®se 

  

Dokumentumok  

A dokume n-

tum j·l hasz-

n§lhat· 

(Ha igen, jelºl-

je x -szel)  

Fejleszt®si 

javaslatom  

(ĉrja le max. 200 karakter ter-

jedelemben)  

1.  Int®zm®nyvezetŖi t§j®koztat· 

lev®l 
 

 

2.  A pedag·gusnak sz·l· t§j®-

koztat· lev®l 
 

 

3.  Pedag·gus ºn®rt®kelŖ lap   

4.  Szakmai tev®kenys®g bemu-

tat§sa sablon 
 

 

5.  Vez®rfonal a vezetŖi megbe-   
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sz®l®shez 

6.  čral§togat§s elŖtti besz®lge-

t®s a pedag·gussal  
 

 

7.  čra-megfigyel®si szempont-

sor  
 

 

8.  čral§togat§si adatlap   

9.   Pedag·gus szakmai fejlŖd®si 

terve  
 

 

10.  Z§r· megbesz®l®s    

11.  Szaktan§csad·i ºsszegzŖ    

12.  Szaktan§csad·i ºn®rt®kelŖ 

k®rdŖ²v 
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5.13 El®gedetts®gi k®rdŖ²v a szaktan§csad§si folyamatr·l, a 

tant§rgygondoz· szaktan§csad· tev®kenys®g®rŖl 

 

Kedves Pedag·gus Koll®ga! 

A szaktan§csad§si folyamat lez§r§s§hoz ®rkezt¿nk. 

Szeretn®nk, ha a visszajelzŖ lap kitºlt®s®vel elmondan§ v®lem®ny®t, javaslatait a 

folyamat megval·sul§s§r·l, a szaktan§csad· munk§j§r·l. 

A visszajelzŖ lap kitºlt®se ºnk®ntes, de megkºszºnj¿k, ha megosztja vel¿nk ta-

pasztalatait, hogy azokat be®p²thess¿k a tov§bbi fejleszt®sekbe. 

 

1.  Adatok  

 

1.1  A kitºltŖ munkakºre 

o tan²t· 

o tan§r 

o kºz®piskolai tan§r 

 

1.2  H§ny ®ve dolgozik pedag·gusk®nt? 

o 0-5 ®ve 

o 6-10 ®ve 

o 10 -15 ®ve 

o 16 -20 ®ve 

o 21 -30 ®ve 

o 30 -n§l tºbb ®ve 

 

1.3  A szaktan§csad·i l§togat§s t²pusa 

o ElsŖ l§togat§s 

o Visszat®rŖ l§togat§s 

 

1.4  Az ®vfolyam, ahol az ·ral§togat§s tºrt®nt 

o 1 

o 2 

o 3 

o 4 

o 5 

o 6 

o 7 

o 8 

o 9 

o 10  

o 11  

o 12  
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2.  Felk®sz¿l®s a szaktan§csad·i l§togat§sra 

 

ElŖszºr arr·l ®rdeklŖd¿nk, hogyan ®lte meg ¥n a szaktan§csad§st elŖk®sz²tŖ fo-

lyamatot.  

Mennyire ®rt egyet az al§bbi §ll²t§sokkal? K®rj¿k, jelºlje meg v§laszait a soro n-

k®nt a megfelelŖ helyeken!  
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a)  A szaktan§csad§sban val· r®sz-

v®telre tºrt®nŖ kiv§laszt§som el-

fogadhat· volt sz§momra. 

      

b)  Az elŖzetesen ²r§sban megkapott 

inform§ci·k ®rthetŖek voltak 

sz§momra. 

      

c)  KºnnyŤ volt ºssze§ll²tani a 

szakmai bemutatkoz· anyago-

mat.  

      

d)  Az ·rav§zlat elk®sz²t®se nem 

okozott probl®m§t sz§momra. 
      

 

3.  Int®zm®nyen bel¿li szakmai seg²ts®g 

3.1  Kapott -e szakmai seg²ts®get b§rmelyik koll®g§j§t·l a szaktan§csad§sra 

val· felk®sz¿l®sben vagy a l§togat§s sor§n? 

o igen  

o nem  

3.2  Ki volt az, aki seg²tett ºnnek? 

o az int®zm®nyvezetŖm 

o a tagint®zm®ny-vezetŖm 

o a szakmai munkakºzºss®g-vezetŖm 

o egy koll®g§m 

3.3  Miben kapott seg²ts®get? (Tºbbet is megjelºlhet!) 

o ºn®rt®kel®sem elk®sz²t®s®ben 

o kompetencia -le²r§sok ®rtelmez®s®ben 

o a Szakmai tev®kenys®g bemutat§sa any a-

gom elk®sz²t®s®ben 

o ·rav§zlat k®sz²t®s®ben 
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o az ·ral§togat§s megfigyel®si szempontjainak kiv§laszt§s§ban 

o visszajelz®seket adott a seg²tŖm 

o bent volt az ·ral§togat§son/a foglalkoz§son a seg²tŖm 

 

4.  A szaktan§csad·i l§togat§s megval·sul§sa az int®zm®nyben 

 

K®rj¿k, jelºlje meg soronk®nt, hogyan zajlott le az int®zm®nyben a szaktan§cs-

ad·i l§togat§s. 
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a)  A szaktan§csad·i l§togat§s 

a megk¿ldºtt protokoll 

szerint zajlott az int®z-

m®nyben.  

      

b)  A szaktan§csad·i l§togat§s 

j·l szervezetten zajlott az 

int®zm®nyben. 

      

 

5.  A szaktan§csad·  

A kºvetkezŖkben a szaktan§csad·r·l/szaktan§csad·i munk§r·l v§rjuk a vissza-

jelz®s®t. K®rj¿k, jelºlje meg soronk®nt, milyennek l§tta a szaktan§csad·t a lezaj-

lott t§mogat§si folyamatban. 

A szaktan§csad·é 
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a)  nagy szakt§rgyi tud§sr·l 

tett tan¼bizonys§got. 
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b)  gazdag m·dszertani tud§s-

r·l tett tan¼bizonys§got. 
       

c)  bar§ts§gos l®gkºrt terem-

tett, ez§ltal bizalmat ®b-

resztett bennem.  

       

d)  pontos, helyt§ll· megfigye-

l®seket tett. 
       

e)  a fejlŖd®semet t§mogat·, 

relev§ns visszajelz®seket 

adott.  

       

f)  rugalmasan alkalmazk o-

dott hozz§m ®s az esem®-

nyekhez.  

       

g)  empatikusan viselkedett.         

h)  hiteles volt.         

i)  partner volt a tan§csad§si 

folyamatban.  
       

j)  gyakorlati seg²ts®get ny¼j-

tott.  
       

 

6.  A szaktan§csad· munk§ja 

A kºvetkezŖ §ll²t§sok a szaktan§csad· munk§j§val kapcsolatosak. K®rj¿k, jelºlje 

meg, hogy mennyire ®rt egyet az al§bbi kijelent®sekkel. 
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a)  A szaktan§csad· figyelembe vette 

az §ltalam megjelºlt szemponto-

kat az ·r§r·l adott visszajelz®sei 

sor§n. 
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b)  A szaktan§csad· visszajelz®sei ®s 

javaslatai seg²tettek a szakmai 

fe jlŖd®si tervem elk®sz²t®s®ben. 

      

c)  Az elk®sz¿lt szakmai fejlŖd®si ter-

vemet magam®nak ®rzem. 
      

d)  Szakmai fejlŖd®si tervemet meg-

val·s²that·nak tartom. 
      

e)  Sz²vesen dolgozn®k a k®sŖbbiek-

ben is ugyanezzel a szaktan§cs-

ad·val. 

      

 

7.  Egy®b ®szrev®tele, megjegyz®se, javaslata a lezajlott szaktan§csad§-

si folyamattal kapcsolatban  

Kºszºnj¿k v§laszait! 

5.14 El®gedetts®gi k®rdŖ²v a szaktan§csad§si l§togat§sr·l, a 

szaktan§csad· tev®kenys®g®rŖl 

 

Kedves VezetŖ Koll®ga! 

Szeretn®nk, ha a k®rdŖ²v kitºlt®s®vel megosztan§ vel¿nk v®lem®ny®t, javaslatait 

a folyamat megval·sul§s§r·l, a szaktan§csad· munk§j§r·l. 

Az el®gedetts®gm®rŖ lap kitºlt®se ºnk®ntes, de megkºszºnj¿k, ha megosztja 

vel¿nk tapasztalatait, hogy azokat be®p²thess¿k a tov§bbi fejleszt®sekbe. 

 

1.  Adatok  

 

1.1  A kitºltŖ beoszt§sa 

o int®zm®nyvezetŖ 

o tagint®zm®ny-vezetŖ 

o int®zm®nyvezetŖ-helyettes  

o munkakºzºss®g-vezetŖ 

 

1.2  H§ny ®ve dolgozik pedag·gusk®nt? 

o 0-5 ®ve 

o 6-10 ®ve 

o 10 -15 ®ve 

o 16 -20 ®ve 

o 21 -30 ®ve 

o 30 -n§l tºbb ®ve 

o ebbŖl vezetŖk®nt é ®ve 
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1.3  Az int®zm®nyt²pus, ahol dolgozik (tºbbc®l¼ int®zm®ny eset®n a 

l§togatott pedag·gus szerinti besorol§s) 

 

o §ltal§nos iskola 

o kºz®piskola 

 

2.  A szaktan§csad·i l§togat§s megval·sul§sa az int®zm®nyben 

 

K®rj¿k, jelºlje meg soronk®nt, hogyan zajlott le az int®zm®nyben a szaktan§cs-

ad·i l§togat§s! 
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a)  A megk¿ldºtt inform§ci·k mennyi-

s®ge ®s tartalma alapj§n tudtuk, 

hogyan fog zajlani a l§togat§s. 

      

b)  ElegendŖ volt az idŖ a felk®sz¿l®s-

re.  
      

c)  A szaktan§csad·i l§togat§s a meg-

k¿ldºtt protokoll szerint zajlott az 

int®zm®nyben.  

      

d)  A szaktan§csad·i l§togat§s j·l 

szervezetten zajlott az int®zm®ny-

ben.  

      

 

3.  Milyen tev®kenys®gekben volt szerepe ¥nnek a szaktan§csad§si fo-

lyamatban?  

 igen  nem  

a)  Seg²tettem a koll®g§mat a l§togat§sra val· felk®sz¿l®sben.   

b)  R®szt vettem a l§togat§st ind²t· vezetŖi megbesz®l®sen.   

c)  R®szt vettem a PSZFT megval·sul§s§nak §ttekint®s®ben    

d)  Elk²s®rtem a szaktan§csad·t az ·ra/foglalkoz§sl§togat§sra.   
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e)  R®szt vettem az ·ra/foglalkoz§s-megbesz®l®sen.   

f)  R®szt vettem az egy®b szakmai tartalmakr·l sz·l· megbesz®-

l®sen. 
 

 

g)  Jelen voltam a l§togat§st z§r· megbesz®l®sen.   

 

4.  A szaktan§csad·  

A kºvetkezŖkben a szaktan§csad·r·l/szaktan§csad·i munk§r·l v§rjuk a vissza-

jelz®s®t. K®rj¿k, jelºlje meg, hogy milyennek l§tta a szaktan§csad·t a lezajlott 

t§mogat§si folyamatban. (Csak akkor tºltse ki ezt a r®szt, ha legal§bb egy 

tev®kenys®get megjelºlt az elŖzŖ k®rd®skºrben!)  

A szaktan§csad·é 
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a)  bar§ts§gos l®gkºrt teremtett, 

ez§ltal bizalmat ®bresztett. 
       

b)  pontos t§j®koztat§st adott a 

felvetett k®rd®sekre. 
       

c)  rugalmasan alkalmazkodott az 

int®zm®ny¿nk ®let®hez. 
       

d)  empatikusan viselkedett.         

e)  hiteles volt.         

f)  gyakorlati seg²ts®get ny¼jtott.        

 

5.  A szaktan§csad· munk§ja 

A kºvetkezŖ §ll²t§sok a szaktan§csad· munk§j§val kapcsolatosak. K®rj¿k, jelºlje 

meg, hogy mennyire ®rt egyet az al§bbi kijelent®sekkel. 
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a)  Hasznosnak ²t®lem meg a szak-

tan§csad·i l§togat§st.       

b)  Sz²vesen l§tom az int®zm®ny-

ben k®sŖbb is ugyanezt a szak-

tan§csad·t. 

      

 

6.  Egy®b ®szrev®tele, megjegyz®se, javaslata a lezajlott visszat®rŖ 

szaktan§csad§si l§togat§ssal kapcsolatban 

 ................................ ................................ ................................ ..................   

 ................................ ................................ ................................ ..................   

Kºszºnj¿k v§laszait! 
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5.15 Szaktan§csad·i ºn®rt®kelŖ k®rdŖ²v 

 

Kedves Szaktan§csad· Koll®ga! 

A TĆMOP 3.1.5-ºs projektben, a pilot program keret®ben tºrt®nt szaktan§csad§si 

folyamat ºn®rt®kel®s®re 2014 Ŗsz®tŖl negyed®vente ker¿l sor. 

K®rj¿k, k®sz²tse el ºn®rt®kel®s®t az elm¼lt negyed®vre vonatkoz·an 

 

1. Adatok  

K®rj¿k, jelºlje meg szaktan§csad·i szakter¿let®t! 

o §ltal§nos iskola, als· tagozat 

o §ltal§nos iskola, felsŖ tagozat, éé szak 

o kºz®piskola, é.. szak 

 

K®rj¿k, jelºlje, melyik idŖszakr·l k®sz²ti szakmai ºn®rt®kel®s®t. 

o 2014. 4. negyed®v 

o 2015. 1. negyed®v 

o 2015. 2. negyed®v 

 

Az elm¼lt negyed®vben Ä szaktan§csad·i l§togat§st v®geztem. (ĉrja be a 

l§togat§sok sz§m§t!) 

 

2. A szaktan§csad·i jellemzŖk, k®pess®gek meg²t®l®se 

K®rj¿k, jelºlje meg, milyen m®rt®kben ®rt egyet az al§bbi, ¥nre vonatkoz· §ll²t§-

sokkal.  

Ćltal§nos szaktan§csad·i  

jellemzŖim 
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Nagy szakt§rgyi tud§ssal rendel-

kezem.  
      

Gazdag m·dszertani tud§s jelle-

mez.  
      

J· a visszajelzŖ k®pess®gem.       
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J· megfigyelŖ vagyok.       

J· az elemzŖ k®pess®gem.       

J· a kapcsolatteremtŖ k®pess®-

gem.  
      

J· a kommunik§ci·s k®pess®-

gem.  
      

 

3. A szaktan§csad·i viselked®s meg²t®l®se a lezajlott szaktan§csad§si 

folyamatban  

K®rj¿k, jelºlje meg, hogy milyennek l§tta saj§t mag§t a lezajlott szaktan§csad§si 

l§togat§sai sor§n. 

Viselked®sem a szaktan§cs-

ad§si l§togat§sok sor§n 
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Viselked®semmel bizalmat ®b-

resztettem.  
      

Bar§ts§gos voltam.       

K®pes voltam gyakorlati seg²ts®-

get ny¼jtani. 
      

Rugalmas, alkalmazkod·k®pes 

voltam.  
      

Empatikus voltam.        

Pozit²v kisug§rz§s¼ voltam.       

A pedag·gus egyenrang¼ part-

nere voltam a tan§csad§si fo-

lyamatban.  

      

Nem ²t®lkeztem, nem minŖs²tet-

tem.  
      

B§tor²t· voltam.       

 

4. Szaktan§csad·i munk§j§nak meg²t®l®se 

K®rj¿k, jelºlje meg, mennyire tartja igaznak a szaktan§cs-

ad·i munk§j§ra vonatkoz· al§bbi §ll²t§sokat. 
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Figyelembe vettem a pedag·gus 

§ltal megjelºlt szempontokat az 

·r§r·l/foglalkoz§sr·l adott visz-

szajelz®seim sor§n. 

      

Visszajelz®seimmel seg²tettem a 

pedag·gus szakmai fejlŖd®si 

terv®nek elk®sz²t®s®t. 

      

K®rd®seimmel seg²tettem a pe-

dag·gus szakmai fejlŖd®si ter-

v®nek elk®sz²t®s®t. 

      

Arra tºrekedtem, hogy az elk®-

sz¿lt szakmai fejlŖd®si tervet a 

pedag·gus mag§®nak ®rezze. 

      

 

5. Szaktan§csad·i munk§j§nak legsikeresebb ®s legkev®sb® sikeres 

elemei  

K®rj¿k, nevezzen meg h§rom olyan dolgot, ami ¥n szerint a legjobban siker¿lt, 

®s keresse meg a siker okait. 

 

A szaktan§csad·i 

munk§m legsikere-

sebb elemei  

Mi jelezte a sikert?  Mi volt a siker oka?  

1.  
 

 

  

2.  
 

 

  

3.  
 

 

  

K®rj¿k, nevezzen meg h§rom olyan dolgot, amivel a legkev®sb® volt megel®ged-

ve, ®s keresse az okokat, azokat az elemeket, amelyeket legkºzelebb m§sk®nt 

csin§lna. 
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Amivel saj§t mun-

k§mban nem voltam 

megel®gedve 

Mi v§ltotta ki ¥nben 

ezt az ®rz®st? 

Mi az, amit legkºze-

lebb m§sk®nt kellene 

csin§lnia? 

1.  
 

 
  

2.  
 

 
  

3.  
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5.16 Seg®danyag a reflekt²v gyakorlat ®rtelmez®s®hez 

 

Hunya M§rta: Reflekt²v pedag·gus ï reflekt²v gyakorlat 

 

A j· tan§r k®pes elemezni a munk§j§t, tudja, hogy mit, mi®rt ®s hogyan csin§l. 

Nem el®gszik meg a puszta rutinnal, azzal, hogy Ă²gy szoktaò, de azzal sem, hogy 

Ăkor§bban m§r bev§ltò. A Ăreflekt²v pedag·gusò folyamatosan figyeli, ®rt®keli ®s 

m·dos²tja az alkalmazott m·dszereket, ®s kºzben tudatosan ir§ny²tja szakmai 

fejlŖd®s®t is. A reflexi·ra, azaz megfigyel®sre, elemz®sre ®s ®rt®kel®sre val· k®-

pess®g a pedag·giai professzi· alapkºve. Ez a folyamatos ®rt®kelŖ magatart§s, 

professzion§lis figyelem j· esetben adatokra, oszt§lytermi kutat§sra is ®p²t.  

A Ăreflexi·ò az ¼j keletŤ kulcsszavak kºz® tartozik, bizony§ra sok olyan pedag·-

gus van, aki m®g nem is tal§lkozott vele, ennek ellen®re elŖfordulhat, hogy Ŗ 

maga is reflekt²v szakember. A Ăreflexi·ò, a Ăreflekt²v magatart§sò tºbb ann§l, 

hogy elgondolkodunk valamin. Szinte mindannyian szoktunk olyasmin elm®lked-

ni, hogy mit is csin§lunk ®s ez hogyan hat m§sokra, de gyakran elmarad az a 

l®p®s, hogy tervet k®sz²ts¿nk arra n®zv®st, mit ®s hogyan csin§ln§nk m§sk®pp. A 

szakmai reflexi· sz§nd®kos, c®ltudatos, struktur§lt, az elm®letet ®s a gyakorlatot 

ºsszekapcsol·, tanul§ssal kapcsolatos, a v§ltoz§st ®s a fejlŖd®st c®lz·, egy bizo-

nyos c®l el®r®s®re ir§nyul· gondolkod§s. 

A professzion§lis pedag·gus olyan gazdag eszkºzt§rral rendelkezik, amelyben 

szinte minden helyzetre van megfelelŖ megold§s. Gyakran ®szre sem veszi, hogy 

valamilyen m·dszert alkalmaz, de ha r§k®rdeznek, mit mi®rt ¼gy csin§lt, aho-

gyan, akkor meg tudja mondani az ok§t. A reflekt²v magatart§snak az eg®sz 

®letp§ly§t v®gig kell k²s®rnie, nem §llhat meg a kezdeti szakasz k¿lºnbºzŖ m·d-

szerekkel val· pr·b§lkoz§sai, sikerei ®s kudarcai ut§n. A tapasztalat ®s a tan²t§s-

ban eltºltºtt idŖ m®g senkit sem tesz automatikusan kiv§l·v§ vagy Ăszak®rtŖv®ò, 

ehhez reflexi·ra is sz¿ks®g van.  

Dewey, a ma is nagyhat§s¼ m¼lt sz§zadi amerikai filoz·fus m§r 1933-ban me g-

fogalmazta az olyan gondolkod§s sz¿ks®gess®g®t, amellyel elrugaszkodhatunk az 

ºsztºnºs napi rutint·l, kiszabadulhatunk egy olyan §llapotb·l, amelyben az ese-

m®nyek ir§ny²tanak benn¿nket, ®s nem mi az esem®nyeket. Nem csak reag§lunk 

a tºrt®n®sekre, hanem befoly§soljuk, sŖt elŖid®zz¿k vagy megakad§lyozzuk 

Ŗket. A rutin cselekv®st reflekt²v cselekv®sre v§ltjuk folyamatos ºn®rt®kel®s ®s 

fejlŖd®s kºzepette (Dewey, 1933, 1997). Dewey szerint a reflekt²v 

gondolkod§st valamilyen k®tely vagy zavar ind²tja el, ez a 

tan§ri munka eset®ben k¿lºnºsen gyakori, ha ¼j, isme-

re tlen tanul·kat kezd¿nk tan²tani. Amikor valami 

nem ¼gy megy, ahogyan szeretn®nk, valamit 

nem tudunk megmagyar§zni, gyakran tehe-
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lennek ®rezz¿k magunkat. EzekbŖl a helyzetekbŖl is lehet azonban tanulni, ®p-

pen ezek k²n§lnak alkalmat a szakmai fejlŖd®sre.  

A reflexi· a szakmai gyakorlatban k®tf®lek®pp nyilv§nulhat meg: a tev®kenys®g 

kºzben ®s a tev®kenys®g ut§n. E fogalmakat Donald A. Schºn amerikai gondol-

kod·, a reflekt²v szakmai tanul§s gyakorlat§nak kidolgoz·ja vezette be. Amikor a 

tervezett tanul§si folyamat ®ppen megval·sul, b§rmennyire is benne vagyunk a 

folyamatban, kis t§vols§got tartva, k²v¿lrŖl is l§tnunk kell, hogy mi tºrt®nik. Ez a 

reflexi· arra ad lehetŖs®get, hogy sz¿ks®g szerint m·dos²tsunk az eredeti terven, 

vagy egy®b m·don avatkozzunk be m®g a folyamat sor§n. A tev®kenys®g ut§ni 

vagy a tev®kenys®gre vonatkoz· reflexi· pedig arra szolg§l, hogy a megval·sult 

folyamatot elemezz¿k, ®rt®kelj¿k a tanul§s ®s a tan²t§s szempontj§b·l is. Ennek 

eredm®nyek®nt m·dos²thatunk a kºvetkezŖ szakaszra vagy a kºvetkezŖ alka-

lomra sz·l· terv¿nkºn. Ez val·j§ban egy tºbb szakaszb·l §ll·, ciklikusan ism®tlŖ-

dŖ folyamat, amely a kºvetkezŖ l®p®sekbŖl §ll: tervez®s, megval·s²t§s, ®rt®ke-

l®s, ¼jratervez®s. 

A reflekt²v gondolkod§s ®s magatart§s a pedag·giai gyakorlatban akkor kezdŖ-

dik, amikor a frissen v®gzett pedag·gus gyakorlati tapasztalatai nem egyeznek a 

tanultakkal vagy a tan²t§sr·l, tanul§sr·l benne ®lŖ k®ppel, vagyis ha elt®r®s van 

az elm®let ®s a gyakorlat kºzºtt. Ez a konfront§ci· gyakran od§ig vezet, hogy a 

pedag·gus ¼gy gondolja, nagyon sz®p, amit tanult, csak ®ppen nem alkalmazha-

t·. A kezdŖ tan§r eset®ben nagyon fontos ®s hasznos eszkºz a reflekt²v napl·, 

amelyben rºgz²theti megfigyel®seit, s amelyeket azt§n ²gy megvitathat a mento-

r§val vagy ak§r egy m§sik kezdŖ pedag·gussal. A tapasztalatb·l kinºvŖ tacit4 

tud§s az idŖk sor§n ²gy explicitt® v§lhat, azaz tudatosulhat, az elm®leti ®s a ta-

pasztalati tud§s kºzºtti szakad®k lassan szŤk¿lni kezd. (A reflekt²v napl· egyben 

a reflekt²v magatart§s bizony²t®ka is.) 

Probl®m§t jelenthet p®ld§ul a biztons§gos, pozit²v tanul§si kºrnyezet megterem-

t®se, ami elm®letben nagyon j·l hangzik. A gyakorlatban azonban k²s®rletezni 

kell az adapt§ci·val: pr·b§lkoz§sok vezetnek el az elm®let gyakorlati alkalmaz§-

s§ig. (Schºn, 1983) 

A David Kolb ®s Ron Fry §ltal a hetvenes ®vekben kidolgozott -  tapasztalati tan u-

l§s n®gy l®p®sbŖl §ll· ciklusa (gyakorlati tapasztal§s ð reflexi· ð absztrakci· 

/elm®let ð akt²v k²s®rletez®s) a pedag·gusok eset®ben b§rmelyik ponton elind²t-

hat·, de fontos, hogy minden f§zis megtºrt®njen. A modell az al§bbi p®lda alap-

j§n egyszerŤen kipr·b§lhat· b§rmely mostan§ban alkalmazott ¼j 

m·dszer eset®ben.  

  

                                                           
4
 kimondatlan, rejtett, tapasztalatban, gyakorlatban megmutatkozƽ 
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A tapasztalati tanul§s ciklusai Tºrt®n®s 

Gyakorlati tapasztal§s A pedag·gus vitam·dszert alkalmaz az 

·r§j§n. 

Reflexi· Elgondolkodik azon, mi®rt volt sikeres, 

®s hogyan lehetne fejleszteni a m·d-

szert.  

Tanul§s: absztrakci·, (fejlettebb) el-

m®let  

Szakirodalmat keres, koll®g§kkal be-

sz®lget, fejleszti a koncepci·t. 

Akt²v k²s®rletez®s Kipr·b§lja az ¼j, fejlettebb verzi·t. 

 

A reflekt²v magatart§s mag§ban foglalja a folyamat kºzben megtapasztalt ®rz®-

sek megnevez®s®t ®s elemz®s®t is. Ha ez gyakorlatt§ v§lik, az ®rzelmi intelligen-

cia fejlŖd®s®hez vezet. Ha v§laszt keres¿nk arra, mi®rt ®rezt¿k tan§cstalannak 

magunkat, mi®rt voltunk zavarban vagy mi dobott fel, nemcsak ®rz®seink v§lnak 

tudatosabb§, hanem megtanulhatjuk sz¿ks®g szerint elker¿lni vagy megism®telni 

azokat a kºr¿lm®nyeket is, amelyekben a negat²v ®s pozit²v ®rzelmek kiv§lt·dtak 

(Gibs, 1988).  

 

Mi®rt legy¿nk reflekt²vek? 

1.  Mert musz§j. Olyan szakmai elv§r§s, amelynek bizony²t®k§t kell adnunk a 

szakmai ellenŖrz®s ®s a minŖs²t®s sor§n. (Ez azonban m®gsem a legfonto-

sabb ok.)  

2.  Mert arra ºsztºnºz, hogy jobban meg®rts¿k a tanul·kat, sz¿ks®gleteiket 

®s k®pess®geiket.  

A gyerekek fej®be l§tni nem kºnnyŤ! A reflekt²v tan§r kºnnyebben el®ri a 

tanul·kn§l is, hogy reflekt§ljanak saj§t tanul§sukra, ez§ltal elemezz®k, ®r-

t®kelj®k ®s fejlessz®k azt. Seg²t ºn§ll· tanul·v§ fejlŖdni. 

3.  Mert a reflexi· fejleszti ®rzelmi intelligenci§nkat, k¿lºnºsen, ha ®rzelmeink 

elemz®s®re is gondot ford²tunk. Ha tudatosulnak benn¿nk ®rz®seink, kºny-

nyebb kezelni Ŗket. 

4.  Mert a reflexi· a fejlŖd®s kulcsa. FejlŖdni csak ¼gy lehet, ha elgondolko-

dunk azon, ami tºrt®nt, elemezz¿k ®s tov§bbi tud§st ®s ¼j utakat keresve 

folyton k²s®rletez¿nk. 

A reflekt²v gyakorlat kialak²t§s§hoz j· szolg§latot tesz az a kaland, ha valamelyik 

konkr®t tanul·nk hely®be k®pzelj¿k magunkat egy konkr®t ·r§n-

kon. Mit tesz? Milyen lehetŖs®gei vannak? Mennyit mozog, 

me nnyit ®s kivel besz®l? Mit tal§l ®rdekesnek? Mennyire 

®rti, amirŖl sz· van? Mennyire van benne egy akt²v 

foly amatban? Unatkozik? Ezt kezdhetj¿k a saj§t 

®rz®seink elemz®s®vel is, amikor elŖad§son 
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vagy ®rtekezleten vagyunk. (Jegyezz¿k le, pl.: Szomjas vagyok. J· lenne fel§llni 

egy kicsit. Meddig besz®l m®g, rettenetesen unalmas. Vajon haza®rt m§r a gye-

rek?) Mit tehetn®nk a kºvetkezŖ ·r§n, hogy a gyerekek jobban ®rezz®k magu-

kat?  

 

Hogyan ²rjunk reflekt²v napl·t? 

A reflekt²v napl· a tanul§s ®s a tan²t§s tervez®s®vel, az elŖk®sz¿letekkel ®s a 

megval·s²t§ssal kapcsolatos tapasztalatokat ®s ®rz®seket tartalmazza. R§vil§g²t 

azokra a momentumokra, amelyek tov§bbi szakmai fejlŖd®st, tanul§st tesznek 

sz¿ks®gess®. Szubjekt²v jellegŤ, elsŖsorban magunknak ²rjuk, de tudnunk kell, 

hogy vannak olyan helyzetek, amikor m§s is megn®zi, nem lehet teh§t indiszkr®t 

vagy t¼lzottan inform§lis. A legsikeresebb ®s a legkev®sb® siker¿lt ·r§ink ®rdem-

lik meg a legm®lyebb elemz®st, hogy a siker ism®telhetŖ, a sikertelens®g elke-

r¿lhetŖ legyen. A reflexi· okozhat neh®zs®get: gyakran nem kºnnyŤ Ŗszint®nek 

lenni m®g magunkhoz sem. De Ŗszinte szemben®z®s n®lk¿l nincs szakmai fejlŖ-

d®s sem. 

Az ²r§s kiv§l· m·dja annak, hogy ºsszeszedj¿k ®s elemezz¿k ®s ®rt®kelj¿k, mi is 

tºrt®nt val·j§ban. £rdemes hozz§szokni, hogy az ·ra, foglalkoz§s, esem®ny ut§n 

min®l hamarabb neki§lljunk. Ne sokat gondolkodjunk, csak ²rjuk, ami esz¿nkbe 

jut, kiemelve n®h§ny fontos pontot. Amint le²rtuk az esem®nyt, m§ris tanulha-

tunk belŖle. ĂKeveset ®s gyakranò, ez j· ir§nyelv lehet. A szok§s kialak²t§s§hoz 

valami rendszeress®get kell bevezetni, p®ld§ul egy kiv§lasztott tanul·csoportban 

tartott foglalkoz§sok vagy k®t tanul·csoport foglalkoz§sainak ºsszehasonl²t§sa 

lehet a vez®rfonal.  

ĉrhatunk szabadon, nem kell tudom§nyosnak lenni, de a mŤvelt kºznyelvi szint 

al§ menni nem tan§csos, ®s semmik®pp ne tartalmazzon a napl· szem®lyeskedŖ 

megjegyz®seket sem tanul·kr·l, sem felnŖttekrŖl. A sir§nkoz§st is el kell ker¿lni. 

Rajzokkal, k®pekkel, t§bl§zatokkal, hang- ®s videofelv®telekkel is ki lehet eg®sz²-

teni a napl·t, ezek azonban nem lehetnek ºnc®l¼ak, ®s az sem j·, ha kiv§l·s§-

gunk igazol§s§ra szolg§lnak. A reflexi·s napl· minden eleme §lljon szakmai fej-

lŖd®s¿nk szolg§lat§ban! 

Az olyan bejegyz®s, amely puszt§n le²r valamilyen esem®nyt (azt, ami tºrt®nt), 

nem ®r semmit. Elemz®st is kell tartalmaznia, vagyis azt, hogyan tºrt®nt ®s mi-

®rt, mennyire volt hat®kony ®s mi kºvetkezik ebbŖl. Seg²thetnek p®ld§ul a kº-

vetkezŖ k®rd®sek: 

¶ Mi tºrt®nt? Mit l§ttam/hallottam/tapasztaltam? Egy-

szerŤ, ²t®letmentes b esz§mol· legyen. 

¶ Hogy ®reztem magam? Milyen hat§ssal j§rt, 

amit tettem /nem tettem? Ezt sem kell el e-

mezni.  
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¶ Mi volt abban a j· ®s a rossz, ami tºrt®nt? Fogalmazzunk meg ®rt®k²t®le-

teket.  

¶ Mi mi®rt tºrt®nt ¼gy, ahogyan tºrt®nt? K®rdezz¿nk meg m§sokat, olvas-

sunk!  

¶ Mi kºvetkezik abb·l, amit le²rtam ®s elemeztem? Ćltal§nos kºvetkeztet®s. 

¶ Mit tehetek m§sk®pp? Szem®lyes kºvetkeztet®s, terv. 

Bizony§ra annyif®le reflekt²v napl· sz¿letik, ah§nyan ²rjuk. Rem®lj¿k, hogy min-

dannyian tanulunk is a saj§tunkb·l. A reflekt²v napl·r·l val· reflekt²v gondolko-

d§s fejleszti a reflekt²v napl· ²r§s§ra val· k®pess®g¿nket. 

 

Felhaszn§lt irodalom 

The reflective teacher in: Peter Scales: Teacing in the Lifelong Learning Sector 

(2008), Open University Press, New York, 2008. 306 p. (19 -37. p.) online  

Tov§bbi szakirodalom 
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VI.  A visszat®rŖ tant§rgygondoz· szaktan§csad·i l§togat§s 

elj§r§srendje 

 

A visszat®rŖ tant§rgygondoz· szaktan§csad·i l§togat§s c®lja 

A pedag·gus folyamatosan (meghat§rozott idŖszakonk®nt) t§mogat§st kap a 

szakmai ®letp§ly§j§n tºrt®nŖ elŖrejut§s§ban, a szakmai fejlŖd®s®ben.  

 

A visszat®rŖ tant§rgygondoz· szaktan§csad·i l§togat§s tartalma 

Az elŖzŖ szaktan§csad·i l§togat§s ·ta eltelt idŖszak, a pedag·gus szakmai fejlŖ-

d®si c®ljai idŖar§nyos megval·sul§s§nak §ttekint®se, ¼j c®lok megfogalmaz§sa. 

 

A visszat®rŖ tant§rgygondoz· szaktan§csad·i l§togat§s folyamata  

 

A szolg§ltat§sszervezŖ megb²zza a szaktan§csad·t a visszat®rŖ l§togat§s lebo-

nyol²t§s§val, egyben ®rtes²ti az int®zm®nyt ®s a pedag·gust a l§togat§s t®ny®rŖl, 

idej®rŖl, a szaktan§csad· szem®ly®rŖl, megadja a szaktan§csad· el®rhetŖs®geit. 

A tant§rgygondoz· szaktan§csad· (tov§bbiakban szaktan§csad·) ²r§sban felveszi 

a kapcsolatot az int®zm®nyvezetŖvel ®s a pedag·gussal. Egyezteti ®s rºgz²ti a 

l§togat§s idŖpontj§t ®s protokollj§t az ®rintettekkel.  

Megk®ri a pedag·gust, hogy az elŖzŖ l§togat§s ·ta eltelt idŖszakr·l k®sz²tsen egy 

rºvid ºsszefoglal· besz§mol·t, ®s k¿ldje el azt sz§m§ra a l§togat§st megelŖzŖen 

legk®sŖbb 5 nappal. 

Egyezteti a pedag·gussal, hogy mire k®ri az ºsszpontos²t§st a tal§lkoz· sor§n, 

milyen ·ral§togat§si szempontok megfigyel®s®t k®ri, vagy milyen m§s t®m§kban 

szeretn® a pedag·gus a szaktan§csad· t§mogat§s§t ig®nybe venni. 

A szaktan§csad· felk®sz¿l a l§togat§sra. Elolvassa az elŖzŖ l§togat§s sor§n ke-

letkezett dokumentumokat: a szaktan§csad·i ºsszegzŖt, a PSZFT-t, a pedag·gus 

portf·li·j§t (ha k®sz¿lt ilyen idŖkºzben).  

A pedag·gus felk®sz¿l a l§togat§sra. Elemzi a PSZFT-j®t, megfogalmazza ºnref-

lexi·it a c®lok teljes¿l®s®vel kapcsolatosan. Ćttekinti az eredm®nyeket, a tapasz-

talatait rºgz²ti a szaktan§csad· §ltal elk¿ldºtt dokumentum sablonban, majd ezt 

legk®sŖbb a l§togat§s elŖtt ºt nappal megk¿ldi a szaktan§csad·nak.  

Az int®zm®nyvezetŖ biztos²tja a felt®teleket a szaktan§csad·i l§toga-

t§s optim§lis lebonyol²t§s§hoz. A l§togat§s napj§n mentes²ti 

a p edag·gust a munkav®gz®s al·l (megoldja helyettes²-

t®s®t), hogy a folyamat megszak²t§sok n®lk¿l, egy-

ben m ehessen v®gbe. LehetŖs®g szerint egy k¿lºn 

termet (szob§t) bocs§t a pedag·gus ®s a szak-
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tan§csad· rendelkez®s®re, ahol nem zavarj§k meg Ŗket a nyugodt munkav®g-

z®sben. Optim§lis esetben ebben a helyis®gben biztos²tott az internet el®r®s ®s a 

nyomtat§si lehetŖs®g. 

A szaktan§csad· - az adekv§t protokoll szerint - lebonyol²tja a l§togat§st. 

Az elŖzetes felk®sz¿l®s®re ford²tott idŖ annak f¿ggv®ny®ben nŖhet, hogy a peda-

g·gus k®sz²tett-e portf·li·t az elŖzŖ l§togat§s ·ta eltelt idŖszakban. Amennyiben 

igen, a szaktan§csad· a portf·li·ba is betekint, t§j®koz·d§s c®lj§b·l. 

A kontakt ·r§kon bel¿l a protokollban meghat§rozott idŖtartamok a pedag·gus 

sz¿ks®gletei ®s ig®nyei szerint §tcsoportos²that·k ï a 6 kontakt ·ra betart§s§val. 

Az egyes tev®kenys®gek kºzºtt ®rdemes rºvid, 5-10 perces sz¿neteket beiktatni, 

ezzel is elv§lasztva egym§st·l a szaktan§csad§si folyamat l®p®seit. 

A l§togat§st kºvetŖen a szaktan§csad· elk®sz²ti a l§togat§s dokument§ci·j§t, ®s 

feltºlti azt a megb²z· §ltal megjelºlt fel¿letre. 

A pedag·gus ï a szolg§ltat§sszervezŖtŖl lev®lben megkapott link haszn§lat§val ï 

kitºlti az el®gedetts®gi k®rdŖ²vet az elektronikus fel¿leten. 

Az int®zm®nyvezetŖ ï a szolg§ltat§sszervezŖtŖl lev®lben megkapott link haszn§-

lat§val ï kitºlti az el®gedetts®gi k®rdŖ²vet az elektronikus fel¿leten. 

 

Szaktan§csad·i visszat®rŖ l§togat§s protokollja  

IdŖtartama 10 ·ra ï ebbŖl 6 kontakt ·ra 

 

Tev®kenys®gek Id Ŗ 

Kapcsolatfelv®tel, egyeztet®s a pedag·gussal, a vezetŖvel 0,5  ·ra 

A szaktan§csad· felk®sz¿l a l§togat§sra 1,5 ·ra 

Szaktan§csad·i l§togat§s lebonyol²t§sa 6 ·ra 

Tal§lkoz§s az int®zm®nyvezetŖvel 0,5 ·ra 

Tal§lkoz§s a pedag·gussal 

A megbesz®l®s t®m§i lehetnek:  

a)  Az elŖzŖ l§togat§s ·ta eltelt idŖszak szakmai §ttekin-

t®se  

b)  A PSZFT-ben megfogalmazott c®lok megval·s²t§s§-

nak st§tusza 

c)  T®ma a pedag·gus ig®nye szerint 

d)  Az ·ral§togat§sra kiv§lasztott oszt§ly/tanul·csoport 

rºvid bemutat§sa 

e)  Az ·ral§togat§s szempontjainak megbesz®l®se 

1 ·ra 
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čral§togat§s 1 ·ra 

čramegbesz®l®s, reflexi·k megfogalmaz§sa a pedag·gus 

r®sz®rŖl, visszajelz®s a szaktan§csad· r®sz®rŖl 
1 ·ra 

A PSZFT §ttekint®se 

T®m§k: 

a)  Lez§rult folyamatok ®s azok eredm®nyei 

b)  A megval·s²t§s eredm®nyei, sikerei, probl®m§k a 

megval·s²t§s sor§n 

c)  C®l(ok) esetleges m·dos²t§sa 

d)  Đj c®lok megfogalmaz§sa  

2 ·ra 

A l§togat§s lez§r§sa 

A c®l(ok) m·dos²t§sa, ¼j c®lok megfogalmaz§sa eset®ben 

az int®zm®nyvezetŖ bevon§s§val 

0,5  ·ra 

Szaktan§csad·i dokument§ci· elk®sz²t®se 2 ·ra 

 

 

Ut·lagos tev®kenys®gek 

El®gedetts®gi k®rdŖ²v kitºlt®se ï vezetŖ  

El®gedetts®gi k®rdŖ²v kitºlt®se ï pedag·gus  

 

 

  






























